UBND TINH HA TINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG Poc lap - Tw do - Hanh phdc
S6:178 /QB-VPUB Ha Tinh, ngay 14 thadngs nam 2024
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché thuc hién dan chi
trong hoat dgng cia co quan Vian phong UBND tinh Ha Tinh

CHANH VAN PHONG UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Quyét dinh sé 16/2021/0P-UBND ngay 26/3/2021 cua UBND tinh
Ha Tinh vé Quy dinh chire nang, nhiém vy, quyen han va co cdu to chirc
cia Van phong UBND tinh; Quyét dinh sé 23/2023/0P-UBND ngay 18/5/2023
cia UBND tinh Ha Tinh sita doi, bé sung mét s¢ diéu tai Quy dinh chitc néng,
nhiém v, quyén han va co cdu t6 chirc cua Vin phong Uy ban nhan dan tinh
ban hanh kém theo Quyét dinh sé 16/2021/0P-UBND;

Can cir Ludt Thuc hién dan chu o co so; Nghi dinh sé 04/2015/NP-CP ngay
09/01/2015 cua Chinh phu ban hanh Quy ché thuc hién dan chs trong hoat dong
Cua co quan hanh chinh nha nuwoc va don vi sy nghiép cong Iap, Nghi dinh so
59/2023/NP-CP, ngay 14/8/2023 cia Chinh phit quy dinh chi tiét mét sé diéu
cua Ludt Thuc hién dan chu o co so;

Can cir Théng tw so 01/2016/TT-BNV ngay 13/01/2016 cua Bé trucng B
NGi vu Vé viéc huéng dan mét sé néi dung cua Ngh; dinh sé 04/2015/NP-CP ngay
09/01/2015 cua Chinh phu;

Theo dé nghi ciia Truéng phong Hanh chinh - Té chic (sau khi ¢ y kién
thong nhdt cia BCH Céng doan, c&c phong, ban, trung tam truc thugdc
Van phong UBND tinh).

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém Quyét dinh nay Quy ché thuc hién dan chu trong
hoat dong cta co quan Van phong UBND tinh Ha Tinh.

Pieu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sb
268/QD-VPUB ngay 09/6/2021 cia Chanh Vin phong UBND tinh vé viéc ban
hanh Quy ché thyc hién dan chu trong hoat dong cua co quan Van phong UBND
tinh Ha Tinh.

Piéu 3. Truang phong Hanh chinh - To chiic, Truong cac phong, ban, trung
tdm va cong chuc, vién chic, nguoi lao dong cia Van phong UBND tinh
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: HANH VAN PHONG

- Nhu biéu 3; /Vc&

- Chu tich, cac PCT UBND tinh; %

- S& Noi vy; :

- bang ay Van phong; El
- Chanh VP, cac PCVP UBND tinh; =

- Cac phong, ban, trung tdm thuoc VP;
- Trung tdm CB-TH tinh;
- Luu: VT, TC.
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UBKND Fi FINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
ién dan cha trong hoat dong cia co quan
Vian phong UBND tinh Ha Tinh
(Ban hanh kém theo Quyér dinhsé  /OP-VPUB ngay / /2024
Cua Chanh Van phong UBND tinh Ha Tinh)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tweng ap dung

1. Quy ché nay quy dinh thyc hién dan chu trong hoat dong cia co quan
Vin phong Uy ban nhan dan tinh Ha Tinh (sau day goi tat la co quan), bao géom:
dan chi trong noi bo Co quan; dan chu trong quan hé va giai quyét céng viéc Voi
can bo, dang vién, cong dan, co quan, t6 chic co lién quan.

a) Dan chu trong nodi bo co quan bao gdm: trach nhiém cua tha truong
co quan (Chanh Van phong UBND tinh, cac Pho Chanh Van phong UBND tinh)
vé thuc hién dan cha trong hoat dong noi bd cia co quan; nhitng viéc phai cong
khai dé can bo, céng chuc, vién chic va nguoi lao dong biét; nhitng viéc can bo,
cong chac, vién chac va nguoi lao dong tham gia y kién, thu trudng co quan
quyét dinh; nhiing viéc cong chic, vién chac va nguoi lao dong giam sat,
kiém tra;

b) Dan chu trong quan hé va giai quyét cong viéc véi can bg, cong chic,
vién chuc, cong dan, co quan, t0 chuac c6 lien quan bao gom: quan hé giira
tha trudng co quan véi co quan cap trén va véi co quan cap dudi; trach nhiém cua
tha trudng co quan va cta cong chuc, vién chirc va nguoi lao dong trong quan hé
va giai quyét cong viéc vai cong dan, co quan, to chirc o lién quan;

2. Quy ché nay &p dung ddi voi Lanh dao Vin phong UBND tinh, can bo,
cdng chic, vién chac va nguoi lao dong co quan; cac to chac, ca nhan co lién
quan trong qua trinh lam viéc vai Co quan.

Piéu 2. Muc dich thuc hién dan chi trong hoat dong ciia Co quan

1. Phét huy quyén 1am cha caa can bo, cong chic, vién chic va ngudi lao
dong; gan vai ky luat, ky cuong hanh chinh va nang cao trach nhiém, néu guong
cua thu truong Co quan.

2. Bbam bao cong khai, minh bach, dan chu trong hoat dong va trach nhiém
cua thu truong Co quan.

3. Gop phén xay dung doi ngil can b, cdng chuc, vién chic va nguoi lao
dong co6 du pham chat chinh tri, dao duc, 16i séng, nang luc va trinh d6 chuyén
moén, nghiép vu, 1am viéc ning suét, chat lwong, hiéu qua, dap tng yéu cau
nhiém vu.

4. Tang cuong Ky luat, ky cuong, phong ngira, ngdn chan va chéng cac
hanh vi tham nhiing, 1ang phi, quan liéu, ph1en ha, sach nhidu, gop phan xay dung
Co quan trong sach, vitng manh, nang cao chat luong van hoa cong so va hiéu qua



hoat dong cia Co quan.

Piéu 3. Yéu cau cia viéc thuc hién dan cha trong hoat déng caa
Co quan

1. Thyc hign dan chu trong hoat dong cia co quan phai gan lién véi viéc
bao dam su 1anh dao, diéu hanh cia cap ay, lanh dao co quan; chap hanh nguyén
tic tap trung dan chu; thuc hién ché do Tha truong va phét huy vai trd cua cac to
chirc doan thé ciia co quan.

2. Dan chu trong khuon kho cia Hién phép va phap luat; kién quyét xu ly
nhiing hanh vi loi dung dan chu vi pham phap luat, xam pham quyén, loi ich hop
phap cta can bo, cdng chirc, ngudi lao dong va quyén lam chu caa Nhan dan,
can tro viéc thyc hién nhiém vu cua co quan Van phong UBND tinh.

Chuong I1
DAN CHU TRONG NOI BQO CO QUAN

Muc 1. TRACH NHIEM CUA THU TRUONG CO QUAN VA CUA
CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG TRONG
CO QUAN

Piéu 4. Trach nhiém cia thi truéng Co quan

1. Thuc hién dan cha trong quan 1y va diéu hanh hoat déng cua co quan;
trong quan ly, sir dung, dao tao, bdi dudng, thuc hién ché do, chinh sach déi véi
can b, cong chuec, vién chic va nguoi lao dong.

2. Chi dao cbng tac chuan bi va cha tri cac cudc hop giao ban dinh ky,
hang thang, hang quy va 6 thang va dot xuat khi can thiét dé danh gia két qua thuc
hién cac nhiém vu duoc giao va dé ra nhiém vy, giai phap trong tam phai thuc
hién trong thoi gian toi cia co quan. Cudi nam, Thu truong phai té chirc danh gia
tong két hoat dong caa co quan tai Hoi nghi cong chirc, vién chic va nguoi lao
dong quy dinh tai Diéu 5 ctia Quy ché nay.

3. T6 chic danh gia, xép loai hang nam d6i véi cong chuc, vién chic
thudc tham quyén quan 1y theo quy dinh tai Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay
13/8/2020 caa Chinh phu quy dinh vé danh gia, xép loai chat luong can bo, cong
chuc, vién chtc; Nghi dinh s6 48/2023/NB-CP ngay 17/7/2023 cta Chinh phu
stra d6i,bd sung mot sb diéu cua Nghi dinh sé 90/2020/ND-CP;

4. Lang nghe y kién phan &nh, gop y cta can bg, cong chuc, vién chuc va
nguoi lao dong. Khi cdng chic, vién chirc va ngudi lao dong dang ky duoc gap va
c6 ndi dung, ly do cuy thé thi bé tri thoi gian thich hop dé gap va trao doi.

5. Thong b&o cac noi dung can phai cong khai dé can bo, cong chuc, vién
chutrc va nguoi lao dong dugc biét theo Diéu 6 caa Quy ché nay.

6. Ban hanh quy ché quan ly trang thiét bi 1am viéc trong co quan bao dam
thiét thuc, hiéu qua, tiét kiém; sir dung tiét kiém kinh phi dugc cap; thuc hién cac
quy dinh vé cdng khai tai chinh. Viéc mua sam thiét bi, phwong tién va céc tai san
cua co quan phai thuc hién theo quy dinh cta phéap luat.

7. To chtc thuc hién ké khai, minh bach tai san, thu nhap ddi véi can bo,
cdng chac, vién chiac va ngudi lao dong theo quy dinh tai Nghi dinh sé



130/2020/ND-CP ngay 30/10/2020 caa Chinh phu vé kiém soét tai san, thu nhap
ctia ngudi €6 chtc vu, quyén han trong co quan, t6 chic.

8. Thuc hién cong khai dy toan thu - chi ngin sach nha nuéc, quyét toan
ngan sach nha nudc va thuc hién ché d6 béo cdo tinh hinh thuc hién cong khai
tai chinh cia Co quan theo quy dinh tai Nghi dinh sé 163/2016/ND - CP ngay
21/12/2016 cua Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu caa Luat ngan
sach nha nudc va Thong tu sé 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 cia Bo Tai chinh
huéng dan vé cong khai ngan sach dbi voi dy toan ngan sach, t6 chirc dugc ngan
sach nha nudc hd tro.

9. Thuc hién céac bién phap phong ngira, ngan chan hanh vi tham nhiing;
xt Iy va tao diéu kién dé co quan, to chic c6 tham quyén xir Iy nguoi ¢ hanh vi
tham nhiing; néu thiéu trach nhiém dé xay ra tham nhiing trong co quan thi bi xur
1y theo quy dinh cua phap luat.

10. Chi dao viéc cung cap day du, kip thoi nhitng thdng tin, tai liéu, cach
thac t6 chie thuc hién, trach nhiém thyc hién va trach nhiém giai trinh nhitng noi
dung cong viéc trong co quan quy dinh tai Piéu 13 caa Quy ché nay, trir nhiing tai
liéu mat theo quy dinh caa phap luat.

11. Xem xét, giai quyét kip thoi theo quy dinh cua phap luat cac khiéu nai,
t6 cao, kién nghi cua cén b, céng chuc, vién chic va nguoi lao dong va kién nghi
cta Ban Thanh tra nhan dan co quan; kip thoi bdo céo véi co quan ¢ tham quyén
nhiing van dé khéng thuoc tham quyén giai quyét caa minh.

12. Kip thoi xtr Iy nguoi ¢d hanh vi can tro viéc thuc hién dan chu trong
hoat dong cua co quan va nguoi ¢d hanh vi tra thu, tru dap can bo, céng chuc,
vién chirc va nguoi lao dong khiéu nai, t6 cdo, phan anh, kién nghi theo quy dinh
cua phap luat.

Picu 5. Trach nhiém ciia can bd, cong chirc, vién chirc va nguoi lao
dong

1. Nghiém chinh chap hanh ndi quy, quy ché lam viéc ciia Co quan; thyuc
hanh tiét kiém, chong lang phi; bao dam ché do thong tin, bio cao chinh xAc,
kip thoi; thue hién cac quy dinh vé nghia vy, dao dirc, vin hoa giao tiép, quy tic
ung xu va nhiing vi¢c khong dugc lam theo quy dinh cua Pang va phéap luat
ctia Nha nudc.

2. Chju trach nhiém trudc phap ludt, trude ngudi phu trach truc tiép va Tha
truong Co quan vé viée thuc hién nhiém vy duoc giao. Trong khi thuc hién nhiém
vu, can b, cong chirc, vién chire va ngudi lao dong duoc trinh bay ¥ kién, dé xuat
viéc giai quyét nhimg van dé thudc pham vi trach nhiém ctia minh khac voi y kién
ciia Thi truong Co quan hodc ngudi phu trach tryc tiép, nhung van phai chap
hanh sy chi dao va hudéng dan cta Tha truong Co quan, cua nguoi phu trach truc
tiép; dong thoi c6 quyén bao luu y kién va bao céo 1én cap co tham quyén.

3. Thyc hién tu phé binh va phé binh nghiém tuc, phat huy vu diém, c6 giai
phap sira chita, khic phuc khuyét diém; thang than dong gop y kién dé xay dung
ndi bo Co quan trong sach, virng manh.

4. Bong gop ¥ kién vao viéc xay dung cac vin ban, nhiém vu chung cua
Co quan khi duoc yéu cau.



5. Bao c4o nguoi co tham quyén khi phat hién hanh vi vi pham phap luat
trong hoat dong cua Co quan.

~ Muc 2. NHUNG NQI DUNG PHAI CONG KHAI PE CONG CHUT,
VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG BIET

Piéu 6. Nhirng ndi dung thii truéng Co quan phai cong khai

Trur cac thong tin thudc bi mat nha nudc, bi mat cong tac hoac thong tin
chua dugc cong khai theo quy dinh ctua phap luat, thu truong Co quan phai cong
khai trong ndi bd co quan, Cac ndi dung sau day:

1. Chu truong, chinh sach cua Dang va phap luat cua Nha nude li€n quan

dén to6 chuc va hoat dong cua co quan

2. Ké hoach cong tac hang nim, hang quy, hing thang cua Co quan;

3. 86 lidu, bao cao thuyét minh du toan ngan sach nha nude da dugc cap
c6 tham quyén quyét dinh va cac nguon tai chinh khac; tinh hinh thuc hién dy

toan ngén sach va quyet todn ngan sach hang nam cua co quan; két qua thyc hién
cac kién nghi ctia Kiém toan nha nudc (néu co);

4. Tiéu chuan, dinh mtrc, thi tuc hanh chinh vé tai san cong; tinh hinh dau
tu xay dung, mua sam, giao, thué, sir dung, thu hoi, diéu chuyén, chuyén doi cong
nang, ban, thanh 1y, tiéu hily va hinh thac xir 1y khac dbi véi tai san cong; tinh
hinh khai thac nguén luc tai chinh tir tai san cong duoc giao quan 1y, sir dung;

5. Kinh phi hoat dong hang nam, bao gdm cac nguon kinh phi do ngan sach
nha nudc cap va cac ngudn tai chinh khac; quyét toan kinh phi hang nim cia co
quan; tai san, trang thiét bi cua co quan; két qua kiém toan (néu co);

6. Viéc tuyén dung, tiép nhan, dao tao, boi dudng, diéu dong, bo nhiém,
b6 nhiém lai, luan chuyén biét phai, ttr chtrc, mién nhiém, quy hoach, chuyén doi
vi tri cong tac; hop dong lam viéc, thay doi chtrc danh nghé nghiép, thay d6i vi tri
viéc 1am, chdm dat hop ddng 1am viéc; di cong tac nudc ngoai; giai quyét ché do,
nang bac luong, nang ngach, danh gia, x&p loai can by, cong chirc, vién chiic,
nguoi lao dong; khen thudong, ky luat, thoi viée, nghi huu ddi v&i can bo, cong
chtrc, vién chirc, nguoi lao dong; cac dé an, du 4n, chuong trinh, ké hoach va viéc
xay dung céac van ban quy pham phép luit cia co quan;

7. Két luan cua cip co thim quyén vé vu viée tiéu cuc, tham nhiing, lang
phi trong co quan; ban ké khai tai san, thu nhdp ctia nguoi c6 nghia vy phai
ké khai theo quy dinh cua phap luét;

8. Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6 cdo, kién nghi trong
nodi bd co quan;

9. Noi quy, quy ché, quy dinh cia co quan; quy tic Gng XU ctia ngudi co
chtrc vu, quyén han trong co quan;

10. Két qua tong hop ¥ kién va giai trinh, tiép thu ¥ kién cua can bd, cong
chtrc, vién chuc va nguoi lao dong vé nhitng ndi dung can bd, cong chirc, Vién
chtrc va ngudi lao dong tham gia v kién quy dinh tai Diéu 6 ciia Quy ché nay;

11. Van ban chi dao, diéu hanh cta co quan quéan 1y cép trén lién quan dén
hoat dong cua co quan;



12. Noi dung khac theo quy dinh ctia phap luat va quy ché thuc hién dan
chu cua co quan.

Piéu 7. Hinh thirc va thoi diém cong khai thdng tin

1. Hinh thtc cong khai

Cin ctr vao dic diém, tinh chat va noi dung phai cong khai, co quan ap
dung mot, mot sé hodc tat ca cac hinh thuc cong khai sau day:

a) Thong bao bang vin ban dén cap uy truc tiép, Ban Chap hanh Cong doan
CO quan;

b) Bang tai trén HSCV, nhom Zalo, viber Co quan;

¢) Thong bao tai hdi nghi can bg, cong chire, vién churc va nguoi lao dong
cua co quan;

d) Thong bao br?mg van ban dén toan thé can bo, cong chtrc, vién chirc va
nguoi lao dong tai co quan;

e) Thong qua lanh dao phong dé thong bao dén can bo, cong chic, Vién
churc va nguoi lao dong;

f) Thong bao bang vin ban dén to chirc dang, Ban Chap hanh Coéng doan co
quan, dé thong bao dén can bd, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong tai
CO quan;

2. Noi dung thong tin quy dinh tai Biéu 6 phai dugc cong khai cham nhat 1a
05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh, van ban cia co quan c6 tham quyén
vé noi dung can cong khai, trir trudng hop phap luat co quy dinh khéc.

Piéu 8. Trach nhiém t6 chirc thue hién viéc cong khai thong tin & co quan

1. Thu truéng co quan c6 trach nhiém cong khai cac thong tin quy dinh
tai Diéu 6 ciia Quy ché ndy it nhat 1a 20 ngay lién tuc, trir truong hop da sir dung
hinh thire thong béo bang van ban dén toan thé can bd, cong chire, vién chirc va
nguoi lao dong tai co quan, hodc phap luat c6 quy dinh khéc.

2. Cung vai viée thyc hién cong khai thong tin bang cac hinh thirc quy dinh
tai khoan 1 cin cur vao dic diém, tinh chat hoat dong va nodi dung can cong
khai, thi truong co quan, c6 thé quyét dinh lua chon thém cac hinh thic cong
khai khac quy dinh tai Diéu 7 quy ché nay bao dam dé can bo, cong chirc, vién
chitc va nguoi lao dong tiep can thong tin chinh xéc, day du, thuan loi, kip thoi.

3. Thu trudng co quan, ¢ trach nhiém td chirc cung cap thong tin theo yéu
cau cla can bo, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong ddi véi nhitng théng tin
trong thoi han cong khai ma chua duoc cong khai, thong tin da hét thoi han cong
khai hodc thong tin dang dugc cong khai nhung vi 1y do bat kha khang ma nguoi
yéu cau khong thé tiép can duoc.

4. Co quan c6 thé xac dinh thém cac ndi dung thong tin can cong khai, hinh
thirc cong khai, viéc 4p dung céac hinh thirc cong khai d01 voOi ting loai ndi dung
thong tin nhat dinh va cach thie thue hién, viée cung cap thong tin theo yéu cau
trong quy ché thuc hién dén chu cua co quan, phu hgp voi dic diém t6 churc, hoat
dong, diéu kién thyc té ciia co quan va khong trai véi quy dinh tai Muc nay.



~ Muc3.CAN BQ, CONG CHUT, VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG BAN
VA QUYET PINH

Piéu 9. Nhirng ndi dung can bd, cong chirc, vién chirc, ngudi lao
dong ban va quyét dinh

1. Bau, cho thdi 1am thanh vién Ban Thanh tra nhan dan & co quan, .

2. Viéc thu, chi, quan ly, st dung cac khoan dong gop cua can by, cong
chuc, vién chiric, ngudi lao dong tai co quan, ngoai cac khoan da dugc phap luat
quy dinh.

3. Noi dung nghi quyét hoi nghi can bd, cong chirc, vién chirc, nguoi lao
dong.

4. Céc cong viéc tu quan khac trong nd1 bd co quan, khong trai véi quy
dinh cua phap luat, phu hop véi dao dic xa hoi.

Piéu 10. Hinh thirc can bd, cong chire, vién chirc, ngudi lao dong ban
va quyét dinh

1. Can b, cong chtrc, vién chirc, ngudi lao dong tai co quan, ban va quyét
dinh cac ndi dung quy dinh tai Diéu 9 cua quy ché nay tai hoi nghi can bo, cong
chtrc, vién chirc, nguoi lao dong trén co s& dé xuét ciia Ban Chép hanh Cong doan
co quan, tha truong co quan hodc khi co it nhat mot phan ba tong sb can bo, cong
chure, vién chirc, ngudi lao dong ctia co quan, cung dé nghi.

2. Truong hop khong thé to chie hoi nghi can bd, cong chic, vién chirc,
nguoi lao dong ctia co quan vi 1y do bat kha khang hodc hdi nghi da duoc tri¢u tap
dén lan thir hai nhung van khong c6 du sb nguoi tham du quy dinh tai diém b
khoan 2 Piéu 11 cua quy ché nay thi thil trudng co quan, sau khi dd thong nhét voéi
Ban Chip hanh Céng doan co quan, quyét dinh t6 chirc gui phiéu 1dy v kién cta
toan thé can bd, cong chure, nguoi lao dong trong co quan.

piéu 11. To chirc Hoi nghi can bd, cong chirc, vién chic, nguoi lao
dong

1. Hoi nghi can bd, cong churc, vién chirc, nguoi lao dong do Thu trudng co
quan chu tri, phdi hop véi Cong doan co quan to chirc.

Ho1 nghi cén bg, cong churc, vién chirc, nguoi lao dong duoc td chuc dinh
ky méi nim mot 1an sau khi két thiic ndm cong tac ciia co quan, nhung khéng
cham hon 03 thang ctia nim cong tac tiép theo do Thu trudng co quan, quyét dinh
sau khi ldy y kién cua Coéng doan co quan.

Ho1 nghi can bd, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong duogc td chuc bat
thuong khi co dé xuit cua cac ddi tuong quy dinh tai khoan 1 Piéu 10 cta quy
ché nay.

2. Thanh phén du hoi nghi can by, cong chirc, vién chuc, nguodi lao dong
duoc quy dinh nhu sau:

a) T6 chice hoi nghi toan thé can bo, cong chuc, vién chuc, ngudi lao dong
cua co quan.

b) Hoi nghi dugc t6 chitc hop 18 khi ¢6 it nhét 13 hai phan ba tong sd can bo,
cong chtrc, vién chirc, ngudi lao dong ctia co quan hodc it nhat 13 hai phan ba tong
sb dai biéu duoc triéu tap c6 mat. Nghi quyét, quyét dinh cta hoi nghi dugc thong
qua khi co trén 50% tong s6 ngudi du hoi nghi tan thanh va ndi dung khong trai



vo1 quy dinh cta phap luét, phu hop véi dao dire xa hdi;
‘ 3. Noi dung cua hoi nghi can bg, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong bao
gom:

a) Kiém diém viéc thuc hién dll:(‘)’l’lg 16, chu truong cua Pang, chinh sach,
phap luat ciia Nha nudc co6 lién quan dén chirc nang, nhi€ém vu cia co quan;

b) Kiém diém viéc thuc hién nghi quyét hoi nghi can bd, cong chire, nguoi
lao dong trudc doé va nhitng quy dinh vé thuc hién dan chu tai co quan;

c) banh gia, tépg két va kiém diém trach nhiém cua thu truéng co quan
trong viéc thuc hién ké hoach cong tdc hang nam;

d) Tong két phong trao thi dua, xet khen thuong va ban, théng nhét noi
dung thi dua nam ti€p theo; thong nhat ndi dung giao udc thi dua;

d) Théao luan va quyét dinh tai Dicu 9 ciia quy ché nay;

e) Thyc hién cac ndi dung vé cong khai thong tin; lay ¥ kién cua can bo,
cong churc, nguot lao dong v€ nhiing ndi1 dung quy dinh tai Bi¢u 13 cua quy ché
nay.

g) Thuc hién cac cong viéc khac theo quyét dinh cta hoi nghi.

4. Trinh ty to chirc hoi nghi duoc thuc hién nhu sau:

a) Thu truong co quan trinh bay bao cao vé cac ndi dung quy dinh tai diém
a va diém c khoan 3 Diéu nay;

b) bai dién Cong doan co quan bao cao vé cac nodi dung quy dinh tai diém b
khoan 3 Piéu nay; két qua giam sat, hd trg can bd, cong chirc, vién chirc, nguoi
lao dong thuc hién dan chu ¢ co quan;

c) Can bo, cong chuc, vién chuc, ngudi lao dong tham du hdi nghi thao
luan, tham gia y kién, dé xuat, kién nghi (néu c6);

d) Thu truong co quan, Chu tich Cong doan co quan tiép thu, giai dap thac
mic, kién nghi cua can bg, cong chuc, vién chirc, nguoi lao dong d6i vé6i cac noi
dung thudc tham quyén, ban cac bién phap cai tién diéu kién lam viéc, nang cao
doi séng cua can bo, cong chire, vién chirc, nguoi lao dong trong co quan cac bién
phap thuc hién ké hoach cong tac nam tiép theo ciia co quan;

d) Pai dién Ban Thanh tra nhan dan trinh bay bao cdo hoat dong cia Ban
Thanh tra nhan dan trong nam va chuong trinh cong tac nam tiép theo;

e) Hoi nghi quyét dinh cac nd1 dung quy dinh tai Diéu 9 cua quy ché nay;

g) T6 chuc khen thudng ca nhan, tip thé ctia co quan c6 thanh tich trong
cong tac; phat dong phong trao thi dua;

h) Ky két giao udc thi dua gitra thu trudng co quan véi t6 chirc cong doan;

i) Thong qua nghi quyét hoi nghi.

Piéu 12. Trach nhiém trong viéc to chirc dé can b, cong chirc, vién
chirc, ngwoi lao dong ban, quyét dinh va thuc hién quyét dinh cia tap thé can
b, cong chire, vién chirc, nguoi lao dong

1. Thu truéng co quan c6 trach nhiém phéi, hop cung Ban Chap hanh Cong
doan co quan thong nhat chu truong, xay dung ké hoach t6 chirc hoi nghi can bo,
cong chtrc, vién churc, nguoi lao dong hodc td chire gui phiu 1ay y kién dé can bo,



cong chirc, vién chic, nguoi lao dong ban, quyét dinh cac ndi dung quy dinh
tai Piéu 9 ciia quy ché nay.

2. Thi truong co quan phdi hop cing Ban Chip hanh Cong doan co quan,
phé bién, huéng dan, don ddc viéc thue hién nghi quyét cua hdi nghi can bg, cong
chtre, vién chirc, nguoi lao dong, quy ché thyc hién dan chu cta co quan va cac ndi
dung khac di dugc can bd, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong thong nhat, quyét
dinh; ctir ddu mdi dé phdi hop, theo ddi, d& xuat xir 1y kip thoi nhitng phat sinh
trong qua trinh td chirc thuc hién.

3. binh ky 06 thang mét lan, thu truong co quan phdi hop vé6i Ban Chap
hanh Céng doan co quan t6 chirc kiém tra, danh gia két qua thuc hién nghi quyét
hoi nghi can bd, cong chic, vién chirc, nguoi lao dong; thong bao két qua
kiém tra, danh gid dén toan thé can bo, cong chirc, vién chuc, ngudi lao
dong trong co quan.

4. Pang vién, can b, cong churc, vién chuce, nguoi lao dong trong co quan,
c6 trach nhiém tich cyc, gwong mau tham gia ban va quyét dinh cac noi dung quy
dinh tai Piéu 9 cia quy ché nay va nghiém tac thuc hién cac quyét dinh da dugc
tap thé théng nhat; truong hop nhan thay quyét dinh cua tap thé can bo, cong
chtre, vién chirc, nguoi lao dong khong bao dam trinh ty, thu tuc hodc 6 ndi dung
trai voi quy dinh cua phap luat, trai dao dirc xa hoi thi co quyén kién nghi, phan
anh dén Ban Chéap hanh Cong doan cap trén, 1anh dao cép trén truc tiép cla co
quan hodc co quan khac c6 tham quyén.

Muc 4. CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHU'C, NGUOI LAO PONG

THAM GIA Y KIEN

Piéu 13. Nhitng ndi dung can bg, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong
tham gia y kien trudc khi thi truédng co quan, quyet dinh

1. Giai phap thyc hién chu truong, duong 16i ctia Pang, chinh sach, phap
luat ctia Nha nudc lién quan dén chirc nang, nhi€ém vu cua co quan.

2. Ké hoach cong tac hang nam cia co quan.

3. T6 chirc phong trao thi dua ctia co quan.

4. Béo céo so két, tong két ctia co quan.

, 5. Cac bién phap cai tién to chﬁq, hoat dc}ng va 18 16i la‘lm, viéc; phong,
chong tham nhiing, tiéu cyuc; thuc hanh tiét kiém, chong lang phi, chong quan liéu,
phién ha, sach nhiéu Nhan dan.

q 6. Ké hoach tuyén dung, dao tao, boi dudng can bo, cong chirc, vién chic;
b6 nhiém can bg, cong chirc.
7. Thuc hién ché do, chinh sach lién quan dén quyén va loi ich cua can bo,
cong chuec, vién chirc, nguoi lao dong.
8. Du thao quy ché thyc hién dan chu ctia co quan.
9. Dy thao quy ché chi tiéu noi bd ciia co quan.
10. Cac du thao ndi quy, quy ché khac cua co quan.



10

Pi¢u 14. Hinh thirc can bd, cong chirc, vién chirc, nguoi lao déng tham
giay kién

Can ct dic diém, tinh chit hoat dong va nd1 dung tham gia y kién, can bo,
cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong c6 thé tham gia v kién thong qua mot hoic
mot s hinh thirc sau day:

1. Tham gia ¥ kién truc tiép v6i thu truong co quan, hodc thong qua nguoi
phu trach cac bd phan cua co quan;

2. Thong qua hoi nghi cén bg, cong chirc, vién chire, nguoi lao dong va cac
cudc hop, hoi nghi khac cta co quan;

3. Thé hién y kién qua phiéu ldy ¥ kién truc tiép hodc du thao vin ban do co
quan cung cp;

4. Tham gia y kién qua hom thu gép ¥, dudong dy nong;

5. Thong qua Cong doan va céc to chic doan thé khac tai co quan.

Piéu 15. Trach nhiém trong viéc t6 chirc dé can bd, cong chirc, vién
chirc, nguoi lao dong tham gia y kién

1. Tha truéng co quan td chirc léy y kién can bo, cong churc, vién chuec,
nguoi lao dong vé cac ndi dung quy dinh tai Diéu 13 cta quy ché nay, trong d6
xac dinh rd nodi dung 13y ¥ kién, hinh thic ldy ¥ kién, cach thirc, thoi han trién
khai va trach nhiém t0 chirc thuc hién; chiu trach nhiém chi dao viéc tiép nhan,
tong hop v kién, thong tin phan hoi clia can bd, cong chirc, vién chirc, nguoi lao
dong; nghién ctru, tlep thu, giai trinh y kién tham gia va thuc hién viéc cong khai
ndi dung giai trinh, tiép thu dén can b, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong.

2. Ban Chap hanh Cong doan co quan, phdi hop véi thu trudng co quan,
trong viéc thuc hién ké hoach t6 chirc 13y ¥ kién; giam sat viéc 1ap va to chuc thyuc
hién ké hoach to chirc lay y kién, qua trinh ldy y kién, két qua giai trinh, tiép thu
va to chire thyc hién cac ndi dung can b, cong chirc, nguoi lao dong da tham gia
¥ kién; tham gia y kién trude khi thu trudng co quan quyét dinh ban hanh.

3. bBang vién, can bg, cong chire, vién chirc, nguoi lao dong trong co quan,
c6 trdch nhiém tich cuc, guong mau dong gop, tham gia y klen lam co s& cho thu
truong co quan quyet dinh; theo ddi, danh gia, giam sat viéc tong hop, giai trinh,
tiép thu ¥ kién d6i véi cac nodi dung da dugc dua ra lay v kién can bg, cong chue,
vién chtrc, ngudi lao dong va qua trinh t6 chirc thuc hién quyét dinh vé cac noi
dung nay.

_ Muc 5. CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG
KIEM TRA, GIAM SAT

Picu 16. Noi dung can bd, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong Kkiém
tra, giam sat

1. Can b0, cong chirc, vién chuc, nguoi lao dong kiém tra viéc thuc hién
cac nd1 dung ma tap thé can bo, cong chuc, vién chic, nguoi lao dong da ban va
quyét dinh quy dinh tai Diéu 9 cua quy ché nay.

2. Can bg, cong chtrc, vién chirc, nguoi lao dong gidm sat viéc td chire thue
hién dan chu & co s& va viéc thuc hién chinh sach, phap luat cua thu truéng,
ban lanh dao, ngudi c6 thim quyén ciia co quan, hanh vi hanh chinh cta ngudi
thuc thi cong vy, nhiém vu tai co quan.
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Piéu 17. Hinh thitc can bd, cong chirc, vién chire, nguoi lao dong kiém
tra, giam sat

1. Céan bd, cong chirc, vién chuc, nguoi lao dong truc tiép thuc hién viéc
kiém tra, giam sat thong qua:

a) Hoat dong hoc tap, cong tac, sinh hoat, hoi hop ctia cén bg, dang vién,
cong chtrc, vién chie, nguoi lao dong ¢ co quan;

b) Quan sat, tim hiéu, giao tiép vO1 nguoi cé chuce vu, quyén han, can bg,
cong chuec, vién chire, nguoi lao dong khac trong co quan;

c) Tiép can cac thong tin dugc cong khai; cac thong tin, bao cdo cua co
quan, hodc nguoi dugc giao quan 1y, thuc hién cac nd1 dung can bg, cong chic,
vién chirc, nguoi lao dong da ban va quyét dinh;

d) Tham dy hdi nghi can b, cong chirc, vién chire, nguot lao dong.

2. Céan bd, cong chuc, vién chure, nguoi lao dong thuc hién viéc kiém tra,
giam sat thong qua hoat dong ctia Ban Thanh tra nhan dan & co quan.

Picu 18. Xir Iy két qua Kkiém tra, giam sat ciia can bd, cong chire, vién
chire, nguoi lao dong

1. Thong qua viéc kiém tra, giam sat truc tlep, can by, cong chirc,
vién chirc, ngudi lao dong tham gia nhan xét, gop y kién vé pham chat chinh tri,
dao duc, nang lyc, trinh d§ chuyén mon, nghi¢p vu, két qua thyc hién nhiém vu
cta thi truong, 1anh dao co quan gop phan xay dung ndi bd co quan, trong sach,
virng manh.

2. Khi phat hién hanh vi, nd1 dung co6 dau hiéu vi pham, can bg, cong churc,
vién chirc, ngudi lao dong co quyén khiéu nai, td céo theo quy dinh cua phap luat
hoic kién nghi, phan anh dén thu truéng co quan, dén té chirc Cong doan hodc
cac to chic doan thé khidc ma minh 1a thanh vién duge thanh 1ap va hoat dong &
co quan, hoac phéan anh, dé nghi Ban Thanh tra nhan dan xem xét, thuc hién kiém
tra, gidm sat theo chirc nang, nhiém vu.

3. Ban Thanh tra nhan dan co quan, thay mat can bd, cong chirc, vién chirc,
nguoi lao dong thuc hién kiém tra, giam st theo quy dinh tai Tiéu muc 6 ctia Quy
ché nay.

Picu 19. Trach nhiém trong viéc bao dam dé can bd, cong chirc, vién
chirc, ngudi lao dong thue hién kiém tra, giam sat

1. Thu truéng co quan, c6 trach nhiém sau day:

a) Tao 1ap co ché tiép nhan gdp v, kién nghi, phan anh ctia can bo, cong
chtrc, vién chic, ngudi lao dong tai co quan; thuc hién viée dbi thoai, giai trinh
vo1 can by, cong chure, vién chirc, ngudi lao dong theo quy dinh cua phap luat; st
dung nd1 dung nhan xét, gép y cua can by, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong
trong qua trinh thue hién danh gia, xép loai chat lugng can bo, céng chirc, ngudi
lao dong tai co quan;

b) Xem xét, giai quyét, giai trinh va tra 10i kip thoi khiéu nai, t6 céo, kién
nghi, phan anh cda can bg, cong churc, vién chic, nguodi lao dong, kién nghi cua
Cong doan va cac t6 chic doan thé khac cua co quan; kip thdi bao cdo, chuyén
thong tin dén co quan c6 thAm quyén ddi véi nhitg van dé khong thudc thdm quyén
giai quyét ciia minh;
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c) Tao diéu kién va bao dam dé Ban Thanh tra nhan dan co quan, thuc hién
nhiém vy kiém tra, giam sat theo quy dinh caa phap luat;

d) Xu ly nguoi co hanh vi can tr¢ can bg, cong chue, vién chure, nguoi lao
dong thyc hién quyén kiém tra, giam sat hodc ngudi c6 hanh vi tra thu, tra dap
ngudi khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh theo quy dinh ctia phap lut;

d) Thuc hién cac bién phap phong ngura, ngan chdn hanh vi tham nhiing,
tiéu cuc; xir 1y va tao diéu kién de co quan, t6 chirc ¢ tham quyén xur 1y ngudi cé
hanh vi tham nhiing, ti€u cuc; néu thiéu trach nhiém dé xay ra tham nhiing, tiéu
cuc trong co quan, thi bi xtr Iy theo quy dinh cta phap luét.

2. Cac co quan, t6 chtic, c4 nhan quy dinh tai khoan 2 Piéu 18 quy ché nay
c6 trach nhiém tiép nhan, xtr 1y, giai quyét khiéu nai, to c4o0, kién nghi, phan anh
clia can b, cong chirc, nguoi lao dong theo thim quyén hodc thuc hién viée thanh
tra, kiém tra, giam sat theo quy dinh ctia phap luat.

3. Cén b, cong chuc, vién chire, nguoi lao dong chiu trach nhi¢ém vé ndi
dung khiéu nai, t§ céo, kién nghi, phan anh cua minh; chu dong, tich cuc phéi hop
v61 Ban Thanh tra nhan dan va céac co quan, td chtrc, c4 nhan co trach nhiém trong
viéc xac minh, kiém tra, giam sat doi v6i cac ndi dung ma minh da kién nghi,
dé nghi.

Muc 6. BAN THANH TRA NHAN DAN O CO QUAN

Piéu 20. Nguyén tic té chirc va hoat déng ciia Ban Thanh tra nhan dan
0 co quan

1. Tuén th theo quy dinh cua phap luat; thuc hién ding nhiém vu, quyén
han dugc giao; bao ddm khach quan, cong khai, minh bach; moi y kién, phan anh
cua can bg, cong churc, vién chuc, nguoi lao dong dugc phan anh trung thuc dén
Lanh dao co quan giai quyét theo quy dinh.

2. Khong duogce loi dung nhiém vu, quyén han dé kich dong, du dd, 16i kéo
cong chtrc, vién chirc, nguoi lao dong dé thuc hién cac hanh vi trai phap luat.

3. Lam viéc theo ché d¢ tap thé va quyét dinh theo da sb.

Piéu 21. T6 chirc Ban Thanh tra nhan din & co quan

1. Ban Thanh tra nhan dan & co quan, do hdi nghi can bd, cong chic,
vién chirc, ngudi lao dong bau gdm tir 03 dén 05 thanh vién theo dé nghi ciia Ban
Chap hanh Cong doan co quan.

2. Thanh vién Ban Thanh tra nhan dan la ngudi dang cong tac trong co
quan, c6 pham chat dao duc tbt, co uy tin trong co quan, ¢ di stc khoe dé hoan
thanh nhiém vu; c6 hiéu biét vé chinh sach, phap luat va ty nguyén tham gia Ban
Thanh tra nhan dan; khong dong thoi 14 thu truéng, cip phd cua thil trudng,
ké toan truéng ctia co quan.

3. Nhiém ky cta Ban Thanh tra nhan déan 1a 02 nim. Trong nhiém ky, néu
khuyét thanh vién hodc thanh vién Ban Thanh tra nhan dan khong hoan thanh
nhiém vy, khong con duoc tin nhiém hodc xin th6i lam nhiém vu thi Ban Chap
hanh Céng doan co quan, dé nghi hoi nghi can bd, cong chuc, vién chirc, nguoi
lao dong quyét dinh cho thoi 1am nhiém vu va bau ngudi khac thay thé.
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4. Ban Thanh tra nhan dan ¢ co quan, gdm Trudng ban, Pho Trudng ban va
cac Uy vién. Trudng ban chiu trach nhiém chung vé hoat dong ciia Ban Thanh tra
nhan dan; Phé Trudng ban c6 trach nhiém gitp Trudng ban thuc hién nhiém vuy;
cac thanh vién khac thyc hi¢n nhi¢m vu theo sy phan cong cua Trudng ban.

5. Cham nhét sau 05 ngay lam viéc ké tur ngay két thac hoi nghi can bo,
cong chirc, ngudi lao dong bau thanh vién Ban Thanh tra nhan dan, Ban Chip
hanh Céng doan co quan cong nhan két qua bau thanh vién Ban Thanh tra nhan
dan.

Piéu 22. Nhiém vu, quyén han ciia Ban Thanh tra nhan din & co quan

1. Kiém tra viéc t6 chirc thuc hién céc quyét dinh cua tap thé can bo, cong
chuc, vién chuc, ngudi lao dong; giam sat viéc thuc hién chu truong, duong 161
cua Pang, chinh sach, phap luat cua Nha nudc, viéc thuc hién phap luat vé thuc
hién dan chu & co s tai co quan.

2. Kién nghi co quan, nguoi co tham quyén xu 1y theo quy dinh cia phap
luat khi phat hién c6 du hiéu vi pham phép luat va giam sat viéc thuc hién kién
nghi do.

3. Yéu cau tha trudng co quan, cung cap thong tin, tai liéu co lién quan
dé phuc vu viéc xac minh, kiém tra, giam sat.

4, Xem xét, xac minh vu viéc cu thé theo dé nghi cda can bd, cong chire,
vién chtrc, nguoi lao dong & co quan.

5. Kién nghi tha truéng co quan, khéc phuc han ché, thiéu sot duoc phat
hién qua viéc kiém tra, giam sat; bao dam quyén va loi ich hop phap, chinh dang
ctia can bo, cong chirc, ngudi lao dong; biéu duong nhimg ca nhan c6 thanh tich.
Truong hop phat hién nguoi co hanh vi vi pham phap luat thi kién nghi co quan,
t6 chie co tham quyén xem xét, xir 1y.

6. Tham du cac cudc hop ctia co quan, c6 ndi dung lién quan dén viée thyc
hién nhiém vu kiém tra, gidm sat cia Ban Thanh tra nhan dan.

7. Tiép nhan kién nghi, phan anh cta can bd, cong chic, vién chuc, ngudi
lao dong co lién quan dén pham vi kiém tra, gidm sat cia Ban Thanh tra nhan dan.

Pi¢u 23. Hoat dong ciia Ban Thanh tra nhan din é co quan

1. Xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac

a) Ban Thanh tra nhan dan & co quan xay dung chuong trinh cong tac
dé thyc hién cac nhiém vu dugc quy dinh tai Diéu 22 caa Quy ché theo tirng quy,
06 thang va hang nam.

Chuong trinh cong tac gdm cac ndi dung co ban: muc dich, yéu cau, ndi
dung, thoi gian, kinh phi, t6 chirc thuc hién va cac diéu kién bao dam khac.
Chuong trinh cong tac co the duogc diéu chinh, bo sung phu hop vé6i yéu cau, tinh
hinh thuc té hodc khi c6 van dé phat sinh dot xuat.

b) Ban Thanh tra nhan dan ¢ co quan xay dung ké hoach kiém tra, giam sat
cu thé bao cao Ban Chap hanh Cong doan co quan, don vi va thong bao dén ddi
tuong kiém tra, giam sat khac (néu c6) cham nhit 05 ngay 1am viéc trude khi tién
hanh hoat dong kiém tra, giam sat.
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2. Phuong thirc hoat dong

a) Tiép nhan thong tin do can bd, cong chirc, ngudi lao dong phan anh tryc
tlep, qua hom thu gop y; qua nghién clru van ban tai li¢u lién quan dén noi dung
kiém tra, giam sat do lanh dao co quan, don vi cung cdp. Lam viéc véi don vi, ca
nhan lién quan dén kién nghi, phan 4nh dé danh gia tinh xac thyc cia nodi dung
phan anh, kién nghi.

Ban Thanh tra nhan dan ¢ co quan tong hop, phan tich, dbi chiéu voi cac
quy dinh phap luat, quy dinh, quy ché 1am viéc cua co quan dé danh gia, dé xut,
kién nghi v6i ngudi ding dau co quan, don vi xem xét giai quyét theo quy dinh
ctia phap luat hodc thong qua Ban Chap hanh Cong doan co quan.

b) Ket qua kiém tra, gidm sat, xdc minh duogc 1ap thanh van ban va giri dén
co quan, t6 chtic, c4 nhan ¢ phan anh, kién nghi. Truong hop phat hién nguoi co
hanh vi vi pham phap luat thi kién nghi co quan, t6 chtic c6 tham quyén xem xét,
xur Iy theo quy dinh.

3. Ché d9 béo céo

Ban Thanh tra nhan dan c6 trach nhiém dinh ky bao cdo Ban Chap hanh
Cong doan ¢ co quan két qua thyc hién nhiém vu quy, 06 thang, nam, nhiém ky
hodc khi ¢ yéu cdu; bao cdo két qua thuc hién nhiém vu hang nam tai hoi nghi
can bg, cong chirc, nguodi lao dong cua co quan.

Piéu 24. Trach nhiém trong viéc bio dam hoat déng ciia Ban Thanh
tra nhan dan é co quan

1. Thu truéng co quan c6 trach nhiém sau day:

a) Thong bao cho Ban Thanh tra nhan dan vé nhiing chu truong, dudng 16i
ciia Pang, chinh sach, phap luat ciia Nha nudc chi yéu lién quan dén to chic,
hoat dong ctia co quan; bao céo két qua cong tac hang nim va muc tiéu, phuong
huéng cong tac nam tiép theo cua co quan;

b) Truc tiép ddi thoai, cung cap thong tin hodc yéu ciu co quan, t6 chirc, ca
nhan c6 lién quan cung cap day du, kip thoi thong tin, tai lidu can thiét theo yéu
cau ctia Ban Thanh tra nhan dan;

c) Xem x¢ét, giai quyet kip thoi cac kién nghi cua Ban Thanh tra nhan dan,
thong bao két qua giai quyét trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc kién
nghi;

d) Théng béo cho Ban Thanh tra nhan dan két qua giai quyét khiéu nai, to
cao, vi¢c thyc hién phap luat vé thyc hién dan chu & co quan;

d) Xu 1y ngudi ¢6 hanh vi can trd hoat dong cua Ban Thanh tra nhan dan,
nguoi cd hanh vi tra thu, tru dap thanh vién Ban Thanh tra nhan dan theo quy dinh
cua phap luat.

2. Ban Chap hanh Cong doan co quan, ¢ trach nhiém sau day:

a) Gioi1 thi€u nhan su dé hoi nghi can bg, cong chirc, vién chuc, nguoi lao
dong bau lam thanh vién Ban Thanh tra nhan dan; cong nhan két qua bau thanh
vién Ban Thanh tra nhan dan; dé nghi cho thdi 1am thanh vién Ban Thanh tra nhan
dan; t6 chtrc cudc hop cia Ban Thanh tra nhan dan dé bau Truong ban, Pho
Truong ban va phan cong nhi€ém vu cho tirng thanh vién;
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b) Huéng din Ban Thanh tra nhan dan x4y dung chuong trinh, ké hoach,
ndi dung cong tac; xem xét bao cdo hoat dong cua Ban Thanh tra nhan dan va
huéng dan, chi dao hoat dong cua Ban Thanh tra nhan dan; tham gia hoat dong
ctia Ban Thanh tra nhan dan khi xét thdy can thiét;

c) Xem xet, giai quyét kién nghi ctia Ban Thanh tra nhan dan; theo ddi,
d6n dbc viée giai quyet kién nghi cua Ban Thanh tra nhan dan gui dén thu trudong
co quan, hodc cap co thim quyén;

d) Van dong can b, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong & co quan, phéi
hop va tich cuc hd trg hoat dong ctia Ban Thanh tra nhan dan;

d) Hb tro kinh phi hoat dong cho Ban Thanh tra nhan dan;

Piéu 25. Phoi hop thuwe hién nhiém vu ciia Ban Thanh tra nhan dan
0 co quan

Giir mdi lién hé va phdi hop chit ché gitra thu truong va can bg, cong chire,
vién chure, nguoi lao dong ¢ co quan dé kip thoi t1ep nhéan y klen phan anh; tong
hop, d6i chiéu, xac minh va kién nghi giai quyét theo tham quyén hodc bao céo
dén co quan c6 tham quyén giai quyét theo quy dinh cua phap luat.

) 9 Chuong ITI -
DAN CHU TRONG QUAN HE VA GIAI QUYET CONG VIEC
VGO CONG DAN, CO QUAN, TO CHUC CO LIEN QUAN

Pieu 26. Trach nhiém cia Thi truéng Co quan

Chi dao, theo ddi, d6n dbc va kiém tra cong chuic, vién chac, ngudi lao
déng trong giai quyét cong viéc cua ca nhan, t chirc; kip thoi cé nhitng bién phap
xur Iy thich hop theo quy dinh caa phap luat dbi véi nhitng céng chic, nguoi lao
déng khdng hoan thanh nhiém vy, thiéu tinh than trach nhiém, sach nhiéu,
gay phién ha, tham nhiing trong thuc hién nhiém vu.

1. Chi dao Phong Hanh chinh - T4 chirc cuing dai dién Ban Thanh tra Nhan
dan cua co quan tiép thu, nghién ciru va dé xuat giai quyét cac y kién gop y duoc
giri dén, bao cao Thu trudng co quan dé dé ra nhiing bién phéap hop Iy nham giai
quyét cac y kién gop .

2. Cur dai dién can bo c6 da tham quyén, trach nhiém gap va giai quyét
cong viée co lién theo quy dinh; nhiing kién nghi, phan anh, phé binh cua to chic,
ca nhan phai dugc nghién cuu va xu ly kip thoi.

3. Chi dao thyc hién ding quy dinh ciia Nha nuéc vé bi mat Nha nudc,
bi mat cong tac va bi mat thdng tin vé nguoi t6 cao.

Piéu 27. Trach nhiém cia can bg, cdng chirc, vién chirc, ngudi lao dong

1. Viéc tiép nhan van ban, tai liéu gui dén; phat hanh van ban tai liéu
cua Co quan phai thuc hién qua van thu ctia Co quan; bao vé bi mat Nha nudc,
bi mat cong tac va bi mat thong tin vé nguoi t cdo theo quy dinh cua phap luat.

2. Khi cdng dan, t6 chic ¢b yéu cau, can b, cong chic, vién chuac, ngudi
lao dong c6 tréch nhiém giai quyét cAc yéu cau dé theo tham quyén. Nhiing viéc
khong thugc tham quyen giai quyet can bo, cong chue, nguoi lao dong phai thong
béo dé cong dan, té chac biét va huéng dan té chic, ca nhan dén noi c6 tham
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quyén giai quyét. Can bo, cong chuc, vién chic, ngudi lao dong khong duoc quan
lieu, hach dich, cira quyén, tham nhiing, gdy kho khan, phién ha, sach nhiéu trong
giai quyét cdng viéc.

3. Cong viéc cua to chirc, ca nhén, €0 quan phai dugc cdng chuc, vién
chuc nghlen ctru xtr ly va kip thoi giai quyét theo dang quy dinh cua Pang, nha
nudc va ndi quy, quy ché cua co quan.

4. Nhitng cong viéc da co thoi han giai quyét theo quy dinh thi can bo,
cong chuc, vién chirc, nguoi lao dong phai Chap hanh dang thoi han d6. Truong
hop phtic tap hodc c6 sai st trong tiép nhan va xir Iy doi hoi phal c6 thoi gian
dé giai quyét thi can bo, cong chuc, vién chic, nguoi lao dong co trach nhiém bao
cdo ngudi phu trach truc tiép va kip thoi théng bao cho té chic, ca nhan duoc
biét.

Piéu 28. Quan hé gitra Thit trweéng Co quan Véi cac co quan cap trén

1. Thu truong Co quan c6 trach nhiém chap hanh tét su dinh hudng,
chi dao, huéng dan cta Vian phong Chinh phu; sy lanh dao, chi dao cua Ban Chéap
hanh Bang b6 tinh, Ban Thuong vu Tinh uy, Thuong truc Tinh uy, Ban can su
bang UBND tinh, UBND tinh, Chu tich, cac Phé Chu tich UBND tinh.

2. Phan anh nhiing vudng méc, khé khin trong qua trinh thuc hién chuc
ning, nhiém vu cta minh; kién nghi véi Ban can sy Pang UBND tinh, UBND
tinh, Chu tich, cac Phé Chu tich UBND tinh nhiing van dé khéng phi hop,
can sira doi, bd sung trong cac ché do, chinh sach, cac quy dinh trong chi dao,
diéu hanh cta co quan cap trén.

3. Tham gia dong gop y kién, kién nghi d6i voi hoat dong chung cia cac co
quan thuoéc UBND tinh; c6 trach nhiém nghién cuu, tham gia y kién vao cac du
thao vé ché do, chinh sach, vin ban quy pham phép luat do co quan cap trén
y&u cau.

4. Bao cao Ban can sy bang UBND tinh, UBND tinh, Chu tich, cac Pho
Chu tich UBND tinh tinh hinh cong tac cia Van phong UBND tinh theo quy
dinh; d6i véi nhitng van dé vuot quéa tham quyén giai quyét thi phai kip thoi bao
cdo, xin y kién chi dao cia Ban can sy Dang UBND tinh, UBND tinh, Chu tich,
cac Ph6 Chu tich UBND tinh. Noi dung bao cdo 1én co quan cap trén phai khach
quan, trung thuc.

Piéu 29. Quan hé giira Thi trwéng Co quan, don vi Véi co quan don vi
cap duéi

1. Thong bao cho don vi cdp dudi nhitng chi truong, chinh sach cta Pang
va cac quy dinh cta phap luat lién quan dén hoat dong va pham vi trach nhiém
cta don vi cap dudi; chi dao, huéng dan, kiém tra, giam sét hoat dong cua don vi
cap dudi.

2. Nghién ctu, kip thoi giai quyét cac kién nghi cua don vi cap dudi; dinh
ky 1am viéc véi ngudi dimg dau don vi cip dudi. Khi ngudi dimg dau don vi
cap dudi dang ky lam viéc thi phai sdp xép thoi gian dé 1am viéc.

3. Khi can thiét, phai ctr can b, cong chic, vién chiic va nguoi lao dong
dén don vi cAp dudi dé trao d6i, nghién ctu, giai quyét nhiing van dé cu thé cua
don vi cap dudi.
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) Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 30. Trach nhiém thi hanh

1. Lanh dao, can bd, cbng chuc, vién chic va nguoi lao dong co quan
Vin phong UBND tinh ¢ trach nhiém thuc hién Quy ché nay.

2. Thi trudng co quan c6 trach nhiém pho bién, trién khai Quy ché nay dén
can bo, céng chtic, vién chic va nguoi lao dong thudéc Van phong UBND tinh.
Truong hop vi pham Quy ché tuy theo tinh chat va mac do vi pham s& bi xu ly
hanh chinh hoac xt Iy theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 31. T6 chirc thuc hién

1. Ban Chap hanh Coéng doan, Ban thanh tra nhan dan co quan dén ddc,
kiém tra va giam sat viéc thuc hién Quy ché nay.

2. Céc truong hop chua duoc quy dinh tai Quy ché nay thi thuc hién theo
dung cac quy dinh cua phép luat lién quan.

3. Trong qué trinh thuc hién néu c6 van dé chua 13 hodc vuéng méic hoic
c6 van dé méi phat sinh, dé nghi céng doan co quan va cac phong, ban, trung tam
va can b, cong chuc, vién chic va nguoi lao dong phan éanh vé Phong Hanh
chinh - T6 chuc dé tong hop, trinh Thu truéng co quan xem xét, diéu chinh
Quy ché cho phu hop./.
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