UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH DPgc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 332 /QP-UBND Ha Tinh, ngay 18 th&ngo2 nam 2025
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh thi tuc hanh chinh méi ban hanh, dwgc sira doi, bo
sung, thay thé thugc pham vi, chirc nang quan ly cia nganh Giao duc va
DPao tao ap dung tai UBND cap huyén trén dia ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cit Lugt Té chite chinh quyén dia phiong ngay 19/6/2015; Ludt sira doi,
bé sung mét sé diéu cua Ludt Té chire Chinh phai va Ludt Té chire chinh quyén
dia phuwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s¢ 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciza Chinh phui vé kiém
soat thu tuc hanh chinh; Ngh; dinh sé 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh
phui Vé sira doi, bé sung mét sé diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém soét
thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh so 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cuia Chinh phai vé thuc
hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh; Ngh;
dinh sé 107/2021/NP-CP ngay 06/12/2021 cia Chinh phui siza doi, bé sung mgt
s6 dieu cua Nghi dinh so 61/2018/ND-CP;

Céin cit Théng tw s6 0212017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia B truéng, Chii
nhiém Vin phong Chinh phi hwéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh
chinh; Théng tw sé6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Bé truong, Chi
nhiém Vin phong Chinh phii huwéng dan thi hanh mét sé quy dinh ciia Ngh; dinh
s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cuia Chinh pha vé thuc hién co ché mét cira,
mét cira lién thdng trong gidi quyét tha tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Gidm déc Sé Giao duc va Pao tao tai Vin ban sé 283
ISGDPT-VP ngay 11/02/2025 va y kién ciia S¢ Khoa hoc va Cong nghé tai Vin
bdn sé 75/SKHCN-TPC ngay 16/01/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay quy trinh ndi bd 03 (ba) tha tuc
hanh chinh (TTHC) mai ban hanh; 07 (bay) TTHC dugc stra d6i, bd sung; 10
(mudi) TTHC thay thé kém theo Quyét dinh s 2864/QD-UBND ngay 12/12/2024
ctia Chu tich UBND tinh vé cong bé Danh muc TTHC thudc pham vi, chirc nang
quan ly cua nganh Giéo duc va Pao tao 4p dung tai UBND cap huyén trén dia ban
tinh Ha Tinh.
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Piéu 2. Giao S¢ Gido duc va Pao tao cha tri, phbi hop véi Van phong UBND
tinh va cac co quan, don vi lién quan cin cit Quyét dinh nay, trong thoi han 03
ngay 1am viéc, xay dung quy trinh dién tu giai quyét TTHC trén Hé théng thdng
tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh dé &p dung thuc hién theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh.

Chanh Vian phong UBND tinh; Giam ddc cac S¢; Thi truong céc ban, nganh
cap tinh; Giam déc: Trung tm Phuc vu hanh chinh cong tinh, Trung tm Céng
béo - Tin hoc tinh; Chu tich UBND céc huyén, thanh phé, thi x4 va cac t chuc,
ca nhan cd lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: KT.CHU TICH
- Nhu Piéu 3;

- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP;
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- Cac S6: KH&CN, GD&DT;

- Cac PCVP UBND tinh;

- Trung tdm CB-TH tinh;

- Luu: VT, NCa.

T
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NOI DUNG QUY TRINH NOI BO THU TUC HANH CHINH

(Kém theo Quyét dinh sé  /OP-UBND ngay / /2025 ciia Chii tich UBND tinh)

A. THU TUC HANH CHINH MO1 BAN HANH

1.

Sap nhap, chia, tach trung trung tam hoc tap cong dong

KY HIEU QUY TRINH QT.GDCP.H.04

NQI DUNG QUY TRINH

Piéu kién thuc hién TTHC:

Bao dam quyen, loi ich ciia nha gido va nguoi hoc

G6p phan nang cao chat lwgng va hiéu qua gi4o duc

Trung tam méi duoc hinh thanh sau qua trinh sap nhép, chia, tach phai dép ung cac
diéu kién quy dinh tai Biéu 37 Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP.

2.2

Céch thirc thuc hién TTHC:

- Nop ho so tryc tiép hoac qua Dich vy buu chinh cong ich t6i Trung tm Hanh
chinh céng cap huyén.

- Qua Hé théng théng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.3

. A LA - Ban .
Thanh phan ho seo, bao gom: chinh Ban sao

To trinh dé nghi sap nhap, chia, tdch trung tam; X

Dé an sap nhap, chia, tach trung tam; X

Y k1en d6ng thuan ciia nha dau tu dai dién it nhat 75% tong
sd von 20p dbi voi viéc sap nhap, chia, tach trung tim tu
thuc (d6i voi Trung tam tu thuc).

* Lueu ¥ khi nép hé so:
- Néu nop hé so truc tiép tai Trung tam Hanh chinh cong cdp huyén, trieong hop
yéu cau ban sao thi kém theo ban géc dé dsi chiéu;

- Néu nép hoé so qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao c¢6 ching thuc
Ciia co' quan c6 tham quyeén.

2.4

S6 lwgng ho so: 01 bo.

2.5

Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop Ié.

2.6

Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam Hanh
chinh céng cap huyén.

2.7

Co quan thuc hién: Phong Giao duc va Pao tao
Co quan c6 thAm quyén quyét dinh:
- Bdi véi trung tam hoc tap cong dong cdng lap: UBND cap huyén
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- Ddi voi trung tdm hoc tap cong dong tu thuc: Phong Gido duc va Dao tao cap

huyén

Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hep: Khong

2.8

Péi twong thuc hién TTHC: UBND cip x&; T chuc, ca nhan

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh sap nhap, chia, tach trung tim hoc tap cong

d6ng/Vin ban théng bao.

2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc:
. , o Thoi Z o x g
TT Trinh ty Trach nhiém gian Biéu mau/Két qua
1. Tiép nhan hd so truc tiép
hoac qua Dich vu buu chinh
cong ich hodc qua H¢ thong
thong tin giai quyet TTHC cua
tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov
vn.
2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hd so: Té chic, ca x .
P \ A . c s Mau 01; 02, 03 (néu
+ Néu ho so day du, hop 1&: 1am | nhan; Cong | Gio hanh . A (ne
Bl ) -; SR ) , . c0); 06 va ho so theo
this tuc tiép nhan ho so, hen tra chuc chinh e 2.3
ket qua cho t6 chirc, ca nhéan va TN&TKQ o
yéu cau nop phi, 1¢ phi cho
trung tdm (néu co);
+ Néu hé so chua day du hoac
khong hop 18 thi hudng dan bo
sung, ho@n thién ho so. Néu
khong bo sung hoan thi¢n
duoc thi tir choi tiép nhan ho
S0.
B2 Chuyén ho so vé Phong Gido | Cong chirc 0.5 naa Mau 01, 05 va hd so
duc va Dao tao dé xu ly. TN&TKQ | 293 | kam theo.
Duyét hd so va chuyén cho Lanh dao .| Mau 01, 05 va ho so
B3 cong chuc xur ly phong 01 ngay kem theo
g y GD&DT '
Tham dinh, xt Iy ho so: - Mau 05 va hd so
dieu kién: Du thao vén ban | qyoc giao xir - Van ban théng bao
B4 | thong béo khong du dieu kién | g psso; | 09N98Y | b6 sung, chinh sua

sap nhap, chia, tach trung tam
trinh lanh Phong Giao duc va
Dao tao xem xét, ky nhay.

hoé so; hd so duoc
chinh stra, bo sung
(néu co);
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- Truong hop hé so du diéu
kién, Phong Giao duc va Pao
tao to chuc tham dinh hd so va
thim dinh thuc té cac diéu
kién sap nhap, chia, tach trung
tim hoc tap cong dong, lap
bao c4o tham dinh dé danh gia
tinh hinh.

- Béi véi Trung tam cdng lap:
Sau tham dinh, néu da diéu
kién Phong Giao duc va Pao
tao 1ap To trinh kém du thao
Quyét dinh sap nhap, chia,
tach trung tdm hoc tap cong
ddng trinh Chu tich UBND
cap huyén quyét dinh; néu
chua du diéu kién thi thdng
b4o bang van ban cho t6 chuc
va néu ro0 li do trinh 1anh dao
xem xét, Ky nhay.

- P4i véi Trung tdm tu thyc:
sau thAm dinh, néu du diéu
kién Phong Giao duc va DPao
tao du thao Quyét dinh sép
nhap, chia, tach trung tdm hoc
tap cong dong trinh Truong
phong Giao duc va Pao tao
quyét dinh; néu chua du diéu
kién thi théng bao bang vin
ban cho t6 chic va néu rd 1i do
trinh lanh dao xem xét, ky
nhay

- Quyét dinh thanh
lap t6 tham dinh thuc
té; B&o céo tham
dinh;

- Dy thao Vin ban dé
nghi UBND huyén;
(d6i vé6i Trung tam
cong lap), Lanh dao
Phong Giao duc va
Pao tao (d6i Vvéi
Trung tam tu thuc)
quyét dinh sap nhap,
chia, tach hoac cho
phép sap nhap, chia,
tach trung tam;

Mau 06; Van ban
thong béo (kém hd
SO)

Xem xét phé duyét két qua
thuc hién tai budc B4. ’Lénh
dao UBND cap huyén (doi voi

Lanh da_}o
UBND cap
huyén (cong

Mau 05; Quyét dinh
cho phép hoat dong

B5 | trung tam c6ng lap), Lanh dao | lap), Lanh dao | 04 ngay o Tt s X s
Phong Giao duc va bao tao | Phong Gido :L%r:a'bhé%ac Van ban
(461 voi trung tam tu thuc) | duc va Dao g
xem Xét, quyet dinh. tao (tu thuc)
s s 2 Mau 05, 06; Quyét
Pl;lat hfmh van ban va chuyen Cong  chuc dinh cho phép hoat
ket qua sang Trung tdm Hanh . ) \ A A
B6 . A X ~ 2z .. |duoc giao xur | 0,5ngay |dong tro lai va ho so
chinh cbng cap huyén dé tra | . x : y g
2oL ly ho so kem theo hoic Van
cho t6 chuc, ca nhan . a .
ban thdng bao
g7 | T két qua cho t6 chuc, ca | Cong  chac | Giohanh | Miu 01, 06; Quyét
nhan TN&TKQ; chinh | &inh sap nhap, chia,




- Chuyén két qua vé Phong | T6  chuc/ca tach trung tam hoc
Giao duc va Pao tao luu, theo | nhan tap cong dong hoac
dai. Van ban théng béo.

* Trong qué trinh gidi quyét ho so, nguoi c6 trach nhiém thyec hién, can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyén/ trd ho so két qua gidi quyét trén Hé thong
thdng tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tink; https://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cac
buéc trong quy trinh.

* Treong hop ho so qud han ik 1y, trong thoi gian chdm nhaz 01 ngay rrudc ngay
hét han xu Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phleu xin 161 va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Trung tdm Hanh chinh cdng cap huyén dé giri cho té chirc, ca
nhan.

BIEU MAU
i W
Mau 01 M3u 01.docx
Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua
. W
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
) W
Mau 03 M3u 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
. W
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
) W
Mau 05 M3u 05 docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
i W
Mau 06 M3u 06.docx
S6 theo ddi ho so
HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu cd); 06 luru tai Bo phan TN&TKQ cua Phong Giao dup va
Dao tao tai Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén. Mau 01, 05 luu theo ho so
TTHC.

01 bd hd so theo muc 2.3.

Vin ban thdng bao bo sung, chinh stra hd so va hd so dugc chinh sira, bd sung (néu
co).

Quyét dinh thanh 1ap t6 tham dinh thyc té; Bao cdo két qua tham dinh.
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Vin ban dé nghi UBND cap huyén; (d6i véi Trung tam cdng lap), Lanh dao phong
Gido duc va Pao tao (ddi véi Trung tam tu thyc) quyét dinh sép nhap, chia, tach
hodc cho phép sap nhap, chia, tach trung tm hoc tip cong dong hodc Vin ban
théng bao.

Ho so duge lwu tai don vi xir Iy chinh, truc tiép, thoi gian lwu 01 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong don vi Iuu trir ciia Phong Gido duc va Pao tao va luu trit theo quy
dinh hién hanh.

2. Giai thé trung tam hoc tap cong dong (theo dé nghj ciia ca nhan, té chic thanh
I@p trung tam)

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.GDCP.H.05

2 | NOQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

Theo dé nghi ctia c& nhan, t6 chic thanh 1ap trung tam

2.2 | Cach thwc thuc hign TTHC:

- Nop ho so truc tiép hoac qua Dich vy buu chinh cong ich t6i Trung tim Hanh
chinh c6ng cap huyén.

- Qua Hé thdng théng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

N A A A, Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
- | To trinh dé nghi giai thé cia to chirc, ca nhan X
- | P& an giai thé trung tAm X

* Luru y khi nép hoé so:
- Néu nop hé so truec tiép tai Trung tam Hanh chinh cong cap huyén, truong hop
yéu cau ban sao thi kém theo bdn géc d@é doi chiéu;

- Néu nép ho so qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao cd chimng thuc
Ciia co quan c6 tham quyeén.

2.4 | S6 lwong hé so: 01 bo.

2.5 | Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1é.

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Hanh

28 1 chinh cong cap huyén.

Co quan thuc hién: Phong Giao duc va Pao tao

Co quan c6 tham quyén quyét dinh:

2.7 | - B6i vai trung tam hoc tap cong dong cong lap: UBND cap huyén

- Béi véi trung tam hoc tap cong dong tu thuc: Phong Gido duc va Dao tao.
Co quan dwoc iy quyén: Khong.
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Co quan phdi hep: Cac co quan lién quan (néu can thiét).

2.8 | Pdi twong thuc hién TTHC: C4 nhan, to chirc thanh 1ap trung tam
29 Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh giai thé trung tdm hoic Vin ban thong
"~ | béo.
2.10 | Quy trinh xiw ly cong viéc:
TT Trinh ty Trach Thot | gizl maurkét qua
: nhiém gian
1. Tiép nhan ho so truc tiép hoic
qua Dich vu buu chinh cong ich
hodc qua H¢ thong thdng tin giai
quyét TTHC cua tinh;
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd
SO. 2 , Sy s
C s . To chirc/ca | Gio hanh | .
+ Neu ho so day du, hop 1€ Lam | hpan: chinh | Mau01;02, 03 (néu

B1 | thu tuc tiép nhan ho so, hen tra ket Cona chic c6); 06 va 01 bo ho

qua cho t6 chare, ca nhan va yéu cau 9 so theo muc 2.3.
o 1A i A | TN&TKQ

nop phi, I¢ phi cho trung tam (néu

c0);

+ Néu hd so chua day du_hogc

khong hop ¢ thi huong dan bo

sung, hoan thién ho so. Neu khong

b6’sun,g hoan thién duoc thi tu

choi tiep nhan ho so.

582 Chuyen ho so cho Phong Gido duc | Cong  chirc 0.5 naa Mau 01, 05 va ho so
va Pao tao dé xu 1y. TN&TKQ | 7" | 1em theo.

B3 Du’yet ho/so va chuyén cho cong Laph dao 02 ngay Mau 01, 05 va ho so
chuc xu ly phong theo muc 2.3.
Tham dinh, xir Iy hd so: - Mau 05 va ho so
- Truong hop ho so khong hop 1&: | ’ theo Muc 2.3; Bao
Du thao van ban théng bao nhiing | €ong  chuc cao tham dinh.
ni dung can chinh sira, bé sung | duec  giao - Vian ban thong
cho t6 chuc, ca nhan, trinh lanh | Xu ‘ bao bq sung, c‘hinh
Phong Giao duc va Pao tao xem | ly ho so; . sua ho so; ho so

B4 | Xét, ky nhay. Linh dao| 9Ngay | duogc chinh sira, bo
- DSi véi Trung tam cong lap: | Phong; Cac sung (neu co)
Truong hop ho so hop 1€, Phong | €0 quan - To trinh kem dy
Gido dyc va Do tao chu tri, phoi | llén  quan thio Quyét dinh
hop véi cac co quan lién quan xay (n_eA’u can giai thé trung tam
dung hd so, 1ap T& trinh kém dy | thi€t) hoc tap cong dong;

thao Quyét dinh giai thé trung tam
hoc tap cong dong trinh Chu tich

Mau 06 hoic Vin
ban théng bao



https://dichvucong.hatinh.gov.vn/

UBND cap huyén xem xét, quyét
dinh.

- Pbi véi Trung tdm tu thuc:
Truong hop hd so hop 1¢, Phong
Gi4o duc va bao tao té chac tham
dinh hd so va lap Béo céo tham
dinh kém du thao Quyét dinh giai
thé trung tdm hoc tap cong dong
trinh Truong phong Giao duc va
Dao tao xem xét, quyét dinh viéc
giai thé trung tdm hoc tap cong
d6ng; néu chwra quyét dinh giai thé
thi théng bao bang vin ban cho to
chtic, ca nhan dé nghi giai thé va
néu ré li do.

Xem xét phé duyét két qua thuc bg]ll\llD dao Miu 05 Quyét

hién tai buoc B4. huven cap dinh giai thé trung

Lanh dao UBND cap huyén (ddi (an'g lap) | tam hoc tap cong
BS | véi trung tam cong lap), Lanh dao | 1+ 4~ 4.0 | 3ngay |dong kém dy thao

phong Giao duc va Pao tao (doi phong : Quyet fhnh giai thé

VOi trung tdm tu thuc) xem Xxet, | o5 et trEJng tam hqac Van

quyet dinh. (tur thuc) ban thong bao

Phat hanh van bérj va Ch uyén k et Cong chuc 2/1'2;1] gigfithé?ruufé
e | 10 Tt | G2 % s, | eV b

¢4 nhan ' xt ly ho so thong bao

Chuyén két qua cho Trung tam Mau 05; Quyét
g7 | Hanh chinh cong cap huyén dong 0.5 ngay dinh giai thé trung

thoi két thuc xa ly trén phan mem ’ tdm hoac Van ban

dich vu cong. théng béo.

Tra két qua cho to chic, cdnhan | cang chirc Gis hanh (';/l';‘r‘: Oilé;i Otié %ﬁ:}et
B8 | - Chuyén két qua vé Phong Giéo | TN&TK; chinh | tam hgoéc Vin bég

duc va Pao tao luu, theo doi.

T6 chuc/ca
nhan

théng béo.

* Trong qua trinh giai quyét ho so, nguoi c6 trach nhiém thyc hién, can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiep nhan/ chuyén/ tra ho so ket qua giai quyet trén Hé thong
théng tin gidi quyéet TTHC tinh Ha Tinh; https://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cac

buéc trong quy trinh.

* Truong hop hé so qud han Xu ly, trong thoi gian cham nhd’t~ 01 ngay truéc ngay
hét han xu Iy, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phiéu xin loi va hen lai ngay tra
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két qua chuyén sang Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén dé giri cho té chire, ca
nhan

3 | BIEU MAU

) W
Mau 01 M3u 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
. W
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
) W
Mau 03 M3u 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
) W
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
) W
Mau 05 M3u 05 docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
) W
Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi ho so

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua Phong Giao duc va
- | Pao tao tai Trung tdm Hanh chinh céng cap huyén. Mau 01, 05 luu theo ho so
TTHC.

- | 01 bd hd so theo muc 2.3.

Vin ban thdng béo bd sung, chinh sira hd so; ho so duoc chinh sira, bd sung (néu
co)

- | Quyét dinh giai thé trung tam hozc Van ban thong béo.

Ho so duge lru tai don vi xu Iy chinh, truc tiép, thoi gian luu 01 ndm. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong don vi luu trir cia Phong Gido duc va Pao tao va luu trir theo quy
dinh hién hanh.
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3. Thanh lap hoic cho phép thanh 14ap 16p danh cho ngwoi khuyét tat trong trueong
mam non, truomg tiéu hoc, trudng trung hoc co s va trung tim gido duc thuong
xuyén, trung tam giao duc nghé nghiép - gido duc thwong xuyén thuwe hién cic chwong
trinh x6a mu chir va chwong trinh gido duc thwong xuyén cip trung hoc co sé

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.GDPTKT.H.01

2 | NQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Yéu céu, diéu kién thuc hién TTHC:

L&p danh cho nguoi khuyet tat duoc thanh l1ap hoac cho phép thanh lap trong truong
mam non, trudng tiéu hoc, trueong trung hoc co s¢ va trung tam giao duc thuong
Xuyén, trung tdm gido duc nghé nghiép - gido duc thuong xuyén thuc hién cac
chuong trinh x6a mu chit va chuong trinh giao dyc thuong xuyén cap trung hoc co
so va phai dap ung cac diéu kién sau day:

a) C6 chuong trinh gido duc va tai liéu giang day, hoc tap phu hop v6i phuong thuc
gi&o duc doi véi nguoi khuyet tat.

b) C6 can bo quan 1y, gido vién, nhan vién du s6 luong, phém chat, ning luc va
trinh d6 dao tao dap rng hoat dong giao duc hoc sinh khuyet tat.

c) Co co so Vat‘chﬁt, phuong tién,,thiét bi day hoc va hd tro dap tng cac quy dinh
tal khoép 3 bieu 82 Ngh~i dinh so 125/2024/ND:CP: C6 co so vat Ché}t, phuong
tién, thiet bi va dich vu ho trg phu hop véi dac diem nguoi khuyét tat, gom:

- Phong hoc phu hop vé6i dic diém caa nguoi khuyét tat, phong chire ning tuong
trmg dé thyc hién cac hoat dong cua truong;

- Khu nha & cho hoc sinh déi véi truong c6 ngudi khuyét tat noi tra;

- Phuong ti¢n, thiét bi, cdng cu sir dung dé danh gia, can thiép, day hoc, hudng
nghiép, day nghe;

- Tai liéu chuyén mon, tai liéu hd trg bao dam thuc hién cac hoat dong cua truong.

2.2 | Cach thwc thuc hign TTHC:

- Nop ho so tryc tiép hodc qua Dich vy buu chinh cong ich t¢i Trung tAm Hanh
chinh cdng cap huyén.

- Qua Heé théng thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn

Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

a) To trinh dé nghi thanh 18p hodc cho phép thanh 1ap 16p danh
cho ngu(‘)ri khuyet tat (theo Mau so6 01 Phu luc | kem theo Nghi
- | dinh s 125/2024/ND-CP). X
b) Tai liéu, minh ching vé viéc dap tmg cac diéu kién quy dinh
tai khoan 1 Bicu 85 Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP.

* Lueu ¥ khi nép hé so:
- Néu nop ho so truc tiép tai Trung tam Hanh chinh céng cap huyén, truong hop
yéu cau ban sao thi kém theo ban gdc dé dsi chiéu;



https://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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- Néu ngp ho so Hé thong thong tin gidi quyét TTHC ciia tinh hodc qua Dich vu
bueu chinh c¢éng ich thi ngp ban sao ¢ ching thuc ciia co quan ¢é tham quyen.

2.4

S6 lwong ho so: 01 bo.

2.5

Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 8.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Hanh chinh céng cap huyén;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Qua Hé théng thong tin giai quyét THHC cua tinh tai dia chi: https://dichvuco
ng.hatinh.gov.vn

2.7

Co quan thuc hién: Phong Giao duc va Pao tao.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap huyén.
Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hep: Cac co quan lién quan.

2.8

Péi twong thuc hi¢n TTHC: Nha truong, trung tam giao duc thuong xuyén, trung
tdm gido duc nghé nghiép - gido duc thuong xuyén.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh thanh lap hoic cho phép thanh lap 16p danh
cho nguoi khuyét tat trong truong mam non/trudng tiéu hoc/truong trung hoc co
sa/trung tam gi4o duc thuong xuyén/trung tdm gido duc nghé nghiép - gido duc
thuong xuyén thuc hién cac chuong trinh x6a mu chir va chuong trinh giao duc
thudng xuyén cap trung hoc co so cua Chii tich UBND cap huyén hodc Vin ban
théng bao.

2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc:
TT Trinh tu Trach Thai gian | Biéu mau/Két qua
: nhiém
1. Tiép nhan ho so: Tiép nhan hd
so tryc tiép hodc qua Dich vu buu
ch}'nh cong ich hoac qua H¢
thong thong tin giai quyét TTHC
cua tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn;
2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd
50 T6 chuc, ca x :
A A\ s Mau 01; 02, 03 (néu
B1 -Néuhd 50 day du, hop 1¢ thilam | nhan; Cong | Gio hanh 062)1' 06 va hé)( :O
thi tuc tiép nhén ho so, hen tra chuc chinh theo muc 2.3.

két qua cho t6 chirc, ca nhan va | TN&TKQ
yéu cau ndp phi, 1¢ phi cho Trung
tam (néu co).

- Néu hd so chua diy du hoic
khong hop 1& thi huéng dan bo
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bd sung, hoan thién duoc
thi tir chdi tiép nhan ho so™.



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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a2 Chuyén ho so cho Phong Gido | Cdng chiic 0.5 ngy Mau 01, 05 va hd so
duc va Pao tao giai quyet. TN&TKQ ’ kém theo.
Lanh dao
Duyét ho so, chuyén cho chuyén | Phong Giéo . | Mau 01, 05vahd so
B3 | vien xir Iy. duc va Pao | 109 | kam theo.
fao
Tham dinh hd so:
- Truong hop hd so chua dung
quy dinh: ban hanh Vian ban
thong bao bd sung, chinh stra ho
so (qua Trung tam Hanh chinh
cdng cap huyeén):
+ Néu bo sung, chinh sira hd so
day du thi ban hanh Vian ban dé
nghi cac phong chuyén mon co
lién quan cé y kién tham dinh ho : e
so va gui kém hd so cho cac M?u 05 va \ian ban
phong chuyén mén; Vin ban thong bao bo sung,
thong bdo ké hoach tham dinh chirih St 10 5o 1o
+ Néu khong bo sung, chinh sira | duoc giao (khong | /5, bgén & nghi
dung quy dinh thi ban hanh Van | Xt 1y ho so; | tinh thoi |« s oo quan lién
B4 |ban thong bio khong du diéu| Lanhdao | gianbo | oo céyk(%én i
kign giai quyét chuyen Trung tam | Phong Gido | sung, | 4015 o (kém hd
Hanh chinh cong cap huyén dé | ducvabao | chinh sia s0): Vin ban thong
tra cho to chuac, ca nhan. tao ho so) bé(; ké hoach thim
- Truong hop hd so khong du dinh thuc té.
dieu kién giai quyet: ban hanh Miu 05. 06: Vin
du diéu kién giai quyet chuyén hd s0)
Trung tdm Hanh chinh cbng cap
huyén dé tra cho té chuc, céa
nhan.
- Trudng hop hd so du diéu kién:
Ban hanh Vin ban dé nghi céc
phong chuyén mén co lién quan
c6 y kién tham dinh hd so; Vian
ban théng bao ké hoach tham
dinh thuc té.
B5 Efic co quan lrién. quan tham dinh Cel_(i coquan | o ngay ?r/]zrrln ld)?nnh g/ﬁakégg
0 so va cho y kién. lién quan co quan lién quan
B6 Qhuén bi cac ndi dung lién quan Cong chuc 04 ngay Mau 05; Quyé}
t0 chirc tham dinh thuc t€ cac | duoc giao dinh thanh lap T6
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diéu kién thanh lap/cho phép
thanh 1ap l6p danh cho nguoi
khuyét tat trong trudng mam
non/truong tiéu hoc/truong trung
hoc co so/trung tdm giao duc
thuong xuyén/trung tdm giao duc
nghé nghiép - gido duc thuong
Xuyeén thuc hién cac chuwong trinh
x6a mu chit va chuong trinh gido
duc thudng xuyén cap trung hoc
CO SO.

xt ly ho so;
Lanh dao
phong; T
tham dinh
theo quyét
dinh

tham dinh thyc té;
Bién ban tham dinh
thuc te.

B7

Trén co s& két qua tham dinh ho
so, tham dinh thuc té va y kién
tham dinh cta cac co quan lién
quan tong hop du thao Béo céo
két qua tham dinh trong d6 c6
néu rd du diéu kién hoic khéng
du diéu kién thanh lap/cho phép
thanh 1ap l6p danh cho nguoi
khuyét tat trong trudng mam
non/truong tiéu hoc/truong trung
hoc co so/trung tdm giao duc
thuong xuyén/trung tdm gido duc
nghé nghiép - gido duc thuong
xuyeén thuc hién cac chuong trinh
x0a mu chir va chuong trinh gido
duc thuong xuyén cap trung hoc
co sd, du thao Vin ban dé& nghi
UBND cap huyén thanh lap/cho
phép thanh lap lép danh cho
ngudi khuyét tat trong truong
mam non/trudng tiéu hoc/truong
trung hoc co so/trung tam gido
duc thuong xuyén/trung tam giao
duc nghé nghiép - gido duc
thuong xuyén thuc hién cac
chuong trinh x6a mu chir va
chuong trinh giao duc thuong
Xuyén cap trung hoc co sé va du
thao Quyét dinh hoic du thao
Vin ban théng bao khong du diéu
kién thanh lap/cho phép thanh lap
truong, trinh 1anh dao phong xem
xét, ky nhay.

Cong chtic
duoc giao
xt ly hd so;
Lanh dao
phong

4,5 ngay

Mau 05; du thao
B4o céo két qua
tham dinh; du thao
Vin ban dé& nghi
UBND cap huyén
thanh lap/cho phép
thanh lap l6p danh
cho nguoi khuyét

tat trong truong
mam  non/trudng
tiéu hoc/truong
trung  hoc  co
so/trung tdm gido
duc thuong
Xuyén/trung  tam
gido duc nghé

nghiép - gido duc
thuong xuyén thyc
hién cac chuong
trinh x6a mu chir va
chuong trinh gido
duc thuong xuyén
cap trung hoc co so
hoac du thao Van
ban théng bao da
dugc ky nhay; Du
thao Quyét dinh.
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Mau 05; Bao céo
két qua tham dinh;
Vin ban dé nghi
UBND céap huyén
thanh lap/cho phép
thanh lap lop danh
cho ngudi khuyét

tat trong truong
mam  non/trudng
tiéu hoc/truong
trung hoc co
e A e L Ap s Chu tich so/trung tdm giao
B8 ?;er? tﬁf{,ﬁﬂi g‘;yet ketqua thuc | aNDcdp | 05 ngay | duc thurong
T ' huyén Xuyén/trung  tam
gido duc nghé
nghiép - gido duc
thuong xuyén thuc
hién cac chuong
trinh x6a mu chir va
chuong trinh gido
duc thuong xuyén
cap trung hoc co s&
va du thao Quyét
dinh hoac Van ban

théng bao.
. Mau 05; Ho so; Bao
Dong dau, phat hanh van ban: céo két qua tham
- Bdi voi truong hop da diéu kién dinh; Vin ban dé
thi chuyén toan bo hd so lén nghi UBND cép
UBND cap huyén giai quyét (qua huyén thanh
bo phan TN&TKQ tai Trung tdm lap/cho phép thanh
Hanh chinh cong cap huyén). lap 16p danh cho
- Péi véi két qua 1a Van ban nguoi  khuyet  tat
thong bao khong du diéu kién 5 trong truong mam
thanh lap/cho phép thanh lap Isp | Van thu; non/truong  tiéu
B9 | danh cho ngudi khuyét tat trong Cong chac |, ngay hoc/tmfff\g trung
truong MAm non/truong tiéu | duocC giao hoc co so/trung tam
hoc/truong trung hoc co saftrung | XU 1Y ho so giao duc thuong
tam gido duc thuong xuyén/trung xyyenltrung tam
tam gi4o duc nghé nghiép - giéo giao duc nghé

duc thuong xuyén thuc hién cac
chuong trinh x6a mu chir va
chuong trinh gido duc thuong
xuyén cap trung hoc co so thi
chuyén kém hé so cho Trung tam
Hanh chinh cong cip huyén dé

nghiép - gido duc
thuong xuyén thuc
hién cac chuong
trinh x6a mu chir va
chuong trinh gido
duc thuong xuyén
cap trung hoc co sé
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tra cho t6 chirc, cA nhan theo
buaoc B10.

va du thao Quyét
dinh.

Hoic mau 05, 06;
Van ban thong bao
(kem ho so)

Mau 01, 06; Quyét

2 LAt iz 2 ez obn Cong chtrc dinh thanh lap hoac
Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan L - At 1
B10 C?h © ;q E“’ 70 N IPIh\ Gis TN&TKQ; | Gio hanh | cho phép thanh 1ap
(-j ”Yﬁg“ et qula Ve H 089 140 1 T4 chuclca chinh | 16p danh cho nguoi
ue va Dao tao hru, theo dol. nhan khuyét tat/Van ban
théng bao.
* Trieong hop ho so qud han ik 1Y, trong thoi gian chgm nhdt 01 ngay truéc ngay
hét han xit Iy, co' quan gidi quyét TTHC ban hanh phleu xin 13i va hen lgi ngay tra
két qua chuyén sang Trung tm Hanh chinh cong cdp huyén dé guri cho té chirc, ca
nhan.
3 | BIEU MAU
. W/
Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
. WE
Mau 02 M3&u 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
. |
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
. d
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
. W/
Mau 05 M3&u 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
. W]
Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi hé so
4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua Phong Giao duc va
Pao tao tai Trung tdm Hanh chinh céng cap huyén. Mau 01, 05 luu theo ho so

TTHC.

01 bd ho so theo muc 2.3.
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Vin ban thdng b&o b sung, chinh sira hd so va ho so duge chinh sta, bd sung (néu
co).

Vin ban dé nghi cac co quan lién quan c6 y kién thim dinh hd so va Vian ban y
kieén tham dinh cua cac co quan lién quan.

Vin ban thong bao ké hoach tham dinh thyc té; Quyét dinh thanh 1ap to tham dinh
thuc te; Bién ban tham dinh thuc té.

- | Bao céo két qua tham dinh.

Vin ban dé nghi UBND cap huyén thanh 1ap hogc cho phép thanh 1ap I6p danh cho
ngudi khuyét tat trong trudng mam non/trudng tiéu hoc/truong trung hoc co
- | sol/trung tdm gido duc thuong xuyén/trung tdm gido duc nghé nghiép - giéo duc
thuong xuyén thuc hién cac chuong trinh x6a mu chir va chuong trinh giao duc
thudng xuyén cap trung hoc co sé.

Quyét dinh thanh lap hodc cho phép thanh Iap 16p danh cho ngudi khuyét tat trong
trudng Mam non/trudng tiéu hoc/trudng trung hoc co sd/trung tdm gido duc thuong
- | xuyén/trung tam gido duc nghé nghiép - gido duc thudng xuyén thuc hién céc
chuong trinh x6a mu chir va chuong trinh gidao duc thudng xuyén cap trung hoc co
s& hoac Vin ban thdng bao.

Ho s0 dugce luu tai don vi Xt ly chinh, truc tiép, thoi gian luu 05 nim. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong don vi luu trir cia Phong Gido duc va Pao tao va luu trir theo quy
dinh hién hanh.
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B. QUY TRINH THU TUC HANH CHIiNH SUA POI, BO SUNG

1. Cho phép truong miu gido, trwdng mam non, nha tré hoat déng giao duc

KY HIEU QUY TRINH QT.GDMN.H.02

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC:

2.1.1. C6 dat dai, co s& vat chat, thiét bi, d6 dung, dd choi (dap tng cac tieu
Chuan vé dia diém, quy mé, dién tich va co s¢ vat chat téi thiéu dbi voi truong
mam non theo quy dinh cua B Gido duc va Pao tao.

Ddi véi khu vuc noi thanh cua cac do thi loai dic biét, co thé thay thé dién tich
khu dat xay dyng treong bang dién tich san xay dung va phai bao dam dién tich
san xay dung khdng thap hon dién tich dat binh quan toi thiéu cho mot tré em theo
quy dinh.

2.1.2. C6 chuong trinh gido duc, tai liéu, hoc liéu dap (ing cac yéu cau cua
chuong trinh gido duc mam non theo quy dinh cua Bo Gido duc va Pao tao.

2.1.3. C6 doi ngii can b quan ly, gido vién, nhan vién va nguoi lao dong bao
dam vé sb luong, dat tiéu Chuan dé to chirc hoat dong nudi dudng, chdm soc, gido
duc tré em dap tng cac yéu cau cua chuong trinh gido duc mam non theo quy dinh
cua Bo Giao duc va bao tao.

2.1.4. C6 du ngudn lyc tai chinh dé bao d¢am duy tri va phat trién hoat dong
giao duc:

a) Poi Véi trudng mam non tu thuc, mac dau tu it nhat 1a 30 triéu dong/tre
(khdng bao gom céc chi phi sir dung dat) Tong s6 von dau tur it nhat dugc tinh
toan can cir thoi diém cd quy mé du kién cao nhat. K& hoach von dau tu phai phi
hop véi quy mé du kién cua ting giai doan.

Déi véi trudng hop truong mam non tu thuc khdng xay dung co so vat chat
méi ma chi thué lai hodc sir dung co sé vat chat sin c6 dé trién khai hoat dong nudi
dudng, chim soc, gido duc tré em thi mac dau tu it nhat phai dat 70% muc dau tu
quy dinh tai diém a khoan nay;

b) Béi vai truong mam non cong 1ap, dan 1ap, nguon lue tai chinh do co quan quan
ly c6 tham quyen hozc cong dong dan cu ¢ co s chiu trach nhiém bao dam nham dap
{rng C4c y&u cau cta chuong trinh gido duc mam non theo quy dinh.

2.1.5. C6 quy ché t6 chirc va hoat dong cua nha truong.

2.2

Cach thwc thuc hien TTHC:

- Nop tryc tiép hoac qua Dich vu buu chinh cong ich dén Trung tam Hanh chinh
cong cap huyén;

- Qua Cdng dich vu cbng qudc gia;

- Qua Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua tinh;
https://dichvucong.hatinh.gov.vn

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao




19

To trinh dé nghi cho phép hoat dong gido duc (theo Mau s6 03
Phu luc | kem theo Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP).

Ban sao cac van ban phap ly chiing minh quyen sir dung dat,
quyén s& hiru nha hoic hop dong thué dia diém truong mam non
véi thoi han tdi thiéu 05 nam;

Déi véi truong mam non tu thuc phai c6 vin ban phap Iy xéac
nhan vé s6 tién dau tu do nha trudng dang quan Iy, bao dam tinh
hop phép, pht hop vai quy md du kién tai thoi diém dang ky | x
hoat dong giao duc;

Quy ché t6 chirc va hoat dong cua nha truedng gom céc ndi dung
chu yéu sau day: Vi tri phap ly, nhiém vu, quyén han caa nha
truong; té chirc va quan 1y nha truong; té chic hoat dong nudi
dudng, cham soc, gido duc tré em; nhiém vu va quyén cua doi X
ngi can bd quan 1y, giao vién, nhan vién, nguoi lao dong va tré
em; tai chinh va tai san cia nha trudng; cac van dé khéc lién
quan dén t6 chuc va hoat dong ciia nha truong.

2.4 | S6 lwgng ho so: 01(bo)
Thoi han giai quyét:
2.5 |- Trudng hop hd so khong hop 1&: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so;
- Truong hop ho so hop 1é: 25 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18,
,q |Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim Hanh
' chinh céng cap huyén.
Co quan thuc hién: Phong Giao duc va Pao tao
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Phong Giéo duc va Pao tao
" | Co quan dwoc ity quyén: Khéng.
Co quan phdi hep: Khong.
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Truong miu gido, trudng mam non, nha tre.
Két qua giai quyét TTHC:
+ Ho so du diéu kién: Quyét dinh cho phép trudng mau giao, trudng mam non, nha
2.9 | tré hoat dong gido duc;
+ Ho so khong du diéu kién: Vin ban thdng b&o khdng cho phép hoat dong giao
duc /Vin ban théng béo hd so khong du diéu kién giai quyét.
2.10 | Quy trinh xi ly cdng viéc
TT Trinh tw thuc hign Trach Thot 1 gigy mau/két qua

nhi¢m gian
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- Tiép nhan hd so tai Trung
tam Hanh chinh céng céap
huyén. Cong chiac TN&TKQ
kiém tra hd so:

A . , Gio hanh N ,
+ Neu ho so chua day du hoac | Tochuc, ca | chjpp | Mau 01; 02, 03 (néu
B1 | khéng hop I¢ thi huéng dan bo nhan; cd); va ho so theo
sung, hoan thign ho so. Neu | ceng chirc muc 2.3
khong bo sung hoan thién, tr | TN&TKQ
choi tiep nhan ho so.
+ Néu ho so day du, hop 18 thi
tiép nhan hd so, hen tra két qua.
a2 Chuyeén hé so vé Phong Gido | Cong chuc 0.5 ngy Mau 01, 05 va ho so
duc va Pao tao giai quyet. TN&TKQ ’ theo muc 2.3
Lanh dao
g3 | Duyét hd so, chuyén cho | Phong Gido 0.5 ngay MAau 05 va va ho so
chuyén vién xr ly. duc va Bao ’ theo muc 2.3
tao
Tham dinh hd so:
- Truong hop hé so chua dung
quy dinh: Ban hanh Van ban
thong bao nhiing noi dung can Mau 05 va Vin ban
chinh sita, b6 sung ho so (qua thong béo bd sung,
Trung tdm Hanh chinh cong chinh sira h6 so; hd
cap huyén) so dugc chinh sira,
+ Néu bd sung, chinh sira hd so bo sung (néu co) va
day du thi ban hanh Vin ban Vén ban d€ nghi cac
thdng bao ké hoach tham dinh 04 ngay | Phong chuyén mon
thuc té. (khong | 0 liénquan co y kien
+ Néu khang bb sung, chinh | Congchuc | tinhthoi | tham dinh ho so va
B4 | sira ding quy dinh thi ban hanh | duocgiao | gianbd | 9ui kem ho so cho
Vin ban thong bao khong du | XU 1y ho so sung, | cac pthg ) Ch“}/e”
diéu kién giai quyét chuyén chinh sira | mOn; Van ban thong
Trung tdm Hanh chinh cdng hoso) | bao keé hoach tham

cap huyén dé tra cho to chuc, ca
nhan theo budc B9.

- Trudng hop hoé so khong du
diéu kién giai quyét: Ban hanh
Vian ban thong bao ho so khong
du diéu kién giai quyét chuyén
Trung tdm Hanh chinh cong
cap huyén dé tra cho to chirc, ca
nhan theo budc BO9.

dinh thuc té.

Hoac mau 05, 06 va
Van ban thong bao
khong du diéu kién
giai quyét.
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- Truong hop ho so du diéu
Kién ban hanh Van ban th()ng
bao ké hoach tham dinh thuec té.

2. . . .. | Phong Giao Mau 05; Quyét dinh
T s o b T e v D
g5 | duan chtan bl oL aune. | tao; To tham | 10 ngay |dinh thuc té; Bién
churc tham dinh thuc té cac diéu | . , X .
" N ., dinh  theo ban tham dinh thuc
kién hoat dong gido duc. X, a: X
quyet dinh. te.
Trén co s¢ két qua tham dinh
thuc té:
+ Néu du diéu kién cho phép
hoat dong giao duc: Lap bao x ) L a
cho tham dinh dénh gi4 tinh Mau 9% Quyet dinh
hinh; du thao Quyét dinh cho R , 0 pnep 3 'vg
. . g N Cong chuc gidao duc hoac Vian
phép hoat dong giao duc trinh i . A . n
B6 ~ 2 n duoc giao 05 ngay | ban thong bao khéng
Lanh dao xem xét, ky duyét. o A L gen o
, R Xt ly ho so da dieu kién cho
phép hoat dong gido duc: du duc.
thdo Van ban thong bao khong '
du diéu kién cho phép hoat
dong giao duc, trinh Lanh dao
xem xét, ky duyét.
Mau 05; Quyét dinh
\ cho phép hoat dong
Ky duyét két qua thuc hign tai Phong Coko giao duc hoge Van
g7 | Y Guyst et qua thue hien & 95180 | 04 ngay | ban théng bao khang
budc B6. duc va Pao di didu kien cho
tao phép hoat dc}hg gido
duc.
Phat hanh viin ban va: g"aﬁ 0}?’ Oii, Qﬁyét
+ Chuyén két qua cho Trung | Van thu; dgnn ¢ igop dss h(?;;
tdm Hanh chinh cdng cap | Cdng chac s ong gq N ;
B8 huven duoc diao Ol ngay | Van ban thong bao
yen. o ot gl khong di didu Kién
+ Cap nhat theo d&i két qua xir | XU ly ho so cho phép hoat dong
ly cdng viéc theo quy dinh. gi4o duc. o
Mau 01, 06;
, 7 Quyét dinh cho phép
Tra két qua cho to chirc cAnhan | . , trudNng  mMau  gido
LA P . z, | Cong chac . ’
va cong b6 cong khai Quyet | -\ . tredng mam non, nha
; e T &TKQ; | . . ,nf
B9 | dinh cho phép truong mam non Doanh Gio hanh | tré hoat dong gido
hoat dong trén cac phuong ti¢n nghiép chinh duc hoic Vin ban

thong tin dai chdng.

thong bao khong du
dicu kién giai quyet/
Van ban thong bao
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co s& khong du diéu
kién cho phép hoat
dong giao duc.

* Truong hop hé so qué han xu ly, trong thoi gian chgm nhdt 01 ngay triedc ngay
hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phleu Xin 161 va hen lgi ngay tra
két qua chuyén sang Trung tdm Hanh chinh cdng cdp huyén dé guri cho té chic,
cé nhan.

BIEU MAU

@j

Mau 01 M3u 01.docx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
=

Mau 02 M&u 02.docx
Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho so
Mau 03
Mau 03.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

@ﬂ

Mau 04 M&u 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 05 IEJ

Mau 05.docx
Phiéu kiém soét qué trinh giai quyeét ho

@j

Mau 06 MAu 06.docx
S6 theo ddi hd so

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Trung tm Hanh chinh cong cap huyén. Mau
01, 05 Iuu theo ho so TTHC.

01 bd ho so theo muc 2.3.

Vin ban thdng béo bé sung, chinh stra hd so; hd so dugc chinh stra, bo sung (néu
co).

Thong bao ké hoach tham dinh thuc té tai truong mau gido, truong mam non, nha
tré.

Quyét dinh thanh 1ap t6 tham dinh thuc té.
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- | Bién ban tham dinh thuc té.

Quyét dinh cho phép truong mau gido, trusng mam non, nha tré hoat dong gido
- duc hodc Van ban thong bao khong du di€u kién giai quyet/Van ban thong bao co
s& khong du dieu kién cho phép hoat dong giao duc.

Hb so dugc luu tai don vi Xt ly hanh chinh, truc tiép, thoi gian lvu 05 ndm. Sau khi hét
han, chuyén ho so luu trir theo quy dinh.

2. Cho phép trudng miu gido, treong mam non, nha tré hoat dong giao duc
tré lai

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.GDMN.H.03

NQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

Trong thoi han bi dinh chi, néu nguyén nhan dan dén viéc dinh chi (khong thuoc
treong hop bi dinh chi do ngudi cho phép hoat dong giao duc khong ding tham
quyén) duoc khac phuc cé théng bao bang van ban kem theo minh chung.

2.2 | Cach thic thuc hién TTHC:

- Nop truc tiép hoic qua Dich vu buu chinh cong ich dén Trung tam Hanh chinh
cdng cap huyeén;

- Qua Heé thong thong tin  giai  quyét TTHC cua tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn

N A A X on. Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Vin ban thdng béo nguyén nhan din dén viéc dinh chi duoc «

khic phuc kém theo minh chung.

Céac minh chung X

2.4 | S6 lwong hd so: 01 (bo)

2.5 | Thei han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1é.

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim Hanh

26| chinh cong cap huyén.
Co quan thuc hién: Phong Giao duc va Pao tao.
,7 | Coquan cé tham quyén quyét dinh: Phong Gi4o duc va Dao tao.

Co quan dwoc ity quyén: Khong.
Co quan phdi hep: Khéng.

2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: Trudng miu gido, trudng mam non, nha tré.

Két qua giai quyét TTHC:
+ Hb so du diéu kién: Quyét dinh cho phép trudng mau gido, trudng mam non,
2.9 | nhatré hoat dong giao duc tr¢ lai;

+ Ho so khong du diéu kién: Vin ban théng bao khéng cho phép hoat dong giao
duc tro lai/Van ban thong béo hd so khong du diéu kién giai quyét.
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2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh tw TriCh Thet Biéu mau/Két qua
: nhiém gian
- Tiép nhan hd so tai Trung
tam Hanh chinh céng céap
huyén. Cong chiic TN&TKQ
kiém tra ho so:
* NEU O sor chua day diROAC | g oo g | 1O I8N s 01165 03 (néy
khong hop 1€ thi hudng dan bo A chinh . N
Bl \ A X nhan; c0); 06 va ho so theo
sung, hoan thién ho so. Néu R , 23
khang bd sung hoan thién, tr | SONg chuc Muc 2.
chéi tiép nhan hd so. TN&TKQ
+ Néu hd so day du, hop 1é thi
tiép nhan hod so, hen tra két qua
cho t6 chtic hoic ca nhan.
B2 Chuyén ho so vé Phong Gido | Cdng chuc 0.5 ngay Mau 01, 05 va hd so
duc va Dao tao giai quyeét. TN&TKQ ' theo muc 2.3
Lanh dao
g3 | Duyét h.éf S0, ,chuyén cho Ph(‘)ng‘Gifio 0.5 ngay Mau 05 va hd so theo
chuyén vién xu ly. duc va Pao muc 2.3
tao
Tham dinh ho so, minh ching:
- Truong hop hd so, minh
Chl:l’ng chua dam bao yéU C%U Méu 05 va Vin ban
khac phuc nguyén nhan dan thong bao bé sung,
dén dinh chi: Ban hénI} Vér} chinh sira hd so; hd
ban thong bao cung cap, bo so dugc chinh stra, bd
sung, chinh sta ho so, minh sung (néu c6) va Vin
chirng (qua Trung tam Hanh ban d& nghi Ccéc
chinh cong cap huyén): 01 ngay phong chuyén' mén
+ Néu cung cap, bo sung, (khong | ¢6 lign quan co y kién
chinh stra hd so, minh chang | Cong chuc | tinhthoi | ihim dinh hd so va
B4 | ddy du thi banhanh Vanbande | duocgiao | gianbd | gui kem hd so cho
nghi cac phong chuyén ménco | Xt ly ho so sung, | cac phong chuyén
lien quan c6 y kién tham dinh chinh sira | map:
hd so, minh chitng va gui kém ho so)

hd so, minh chung cho cac
phong chuyén mén;

+ Néu khéng bd sung, minh
chang, hd so theo dung quy
dinh thi ban hanh Van ban
thong bao khong du diéu kién
giai quyét chuyén Trung tam
Hanh chinh cong cap huyén dé

Hoic mau 05, 06 va
Van ban théng béo
khong du diéu kién
giai quyét.
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tra cho to chirc, ca nhan theo
budc BI.

- Truong hop hd so khong du
diéu kién giai quyét: Ban hanh
Van ban thdong bao hd so
khong du diéu kién giai quyét
chuyén Trung tdm Hanh chinh
cdng cap huyén dé tra cho to
chirc, ca nhan theo budc B9

- Trudng hop hd so du diéu
kién: Van ban dé& nghi céc
phong chuyén mon co6 lién
quan ¢ y kién tham dinh ho
so, minh ching va gui kém ho
so, minh chirng cho cac phong
chuyén mén.

Vin ban y kién tham

Cac phong chuyén mon lién | Cac phong dinh coa cac phong
B5 |quan tham dinh ho so, minh | chuyén mén | Olngay | . . T
. X i L pia chuyén mén cé lién
chung va cho y kién. cé lién quan
quan.
Trén co so két qua tham dinh
hd so, minh chiing cua céc
phong chuyén mon co6 lién
quan:
+ Néu du diéu kién hoat dong Mau 5; Quyét dinh
tro lai thi du thao Quyét dinh cho phép hoat dong
cho phép hoat dong giao duc | Cdng chuc gi&o duc tro lai hoac
B6 | tr¢ lai trinh Lanh dao xem xét, | duoc giao 02 ngay | Van ban théng béo
ky duyét. xt ly hd so khong du diéu kién
+ Néu khong du diéu kién hoat cho phép hoat dong
dong tré lai thi du thao Van giao duyc tro lai.
ban thdng béo khong du diéu
kién cho phép hoat dong gido
duc tro lai trinh Lanh dao xem
xet, ky duyét.
Mau 05; Quyét dinh
Truéng chp phép hOg}t dcf)rjg
. At LAt i1z o Phong Giao |0 d}'lc h9ac Yan
B7 | Ky duyét ket qua tai B6 A 1,5ngay | ban thong bao khong
duc va PBao A -
a0 du, dicu kién c_ho
: phép hoat dong gido
duc tro lai.
Van thu; Mau 05, 06; Quyét
B8 | Phat hanh vin ban va: congchic | 5\ | dinh cho phép hoat
duoc giao dong giao dyc tro lai
Xt ly ho so hoac Van ban thong
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+ Chuyén két qua cho Trung
tam Hanh chinh céng cap
huyén.

+ Cap nhat theo d&i két qua xur
ly cdng viéc theo quy dinh.

bdo khong du diéu
kién cho phép hoat
dong giao duc tro lai.

Mau 01, 06;

Quyét dinh cho phép
trudong  mMau  giao,
trudng mam non, nha
tré hoat dong gido

Tra két qua cho to chac ca| Cong chirc dc tra lai hosc Vi
nhan va céng bo cong khai trén | TN&TKQ); | Gio hanh 1;10 ro fal Nodc van
B9 . RS . . ban thong bao khong
cac phuong tién thong tin dai Doanh chinh L -
chiing. nghiep du dieu kién giai
i quyet/ Van ban thong
bao co s¢ khong du
diéu kién cho phép
hoat dong gido duc
tro lai.
* Trwong hop ho so qud han xik Iy, trong thoi gian cham nhaz 01 ngay trudc ngay
hét han xit Iy, co' quan gidi quyét TTHC ban hanh phleu xin 15i va hen lgi ngay tra
két qua chuyén sang Trung tdm Hanh chinh cong cdp huyén dé guri cho té chirc,
ca nhan.
3 |BIEU MAU
o]
Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
&
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
i
Mau 03 M&u 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
i
Mau 04 M&u 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
o]
Mau 05 MAu 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
&
Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi ho so
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HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c0); 06 luu tai Trung tdm Hanh chinh céng cip huyén. Mau
01, 05 lyu theo ho so TTHC.

01 bo ho so theo muc 2.3.

Vin ban théng bao bo sung, chinh sira hd so; hd so duoc chinh sta, bd sung (néu
co).

Vin ban dé nghi cac phong chuy@n mén c6 lién quan cé y kién tham dinh hé so,
minh chung.

Vin ban bao céo két qua thim dinh ho so, minh ching

Quyét dinh cho phép trrong mau gido, truong mam non, nha tré hoat dong gido
duc tr¢ lai hodc Van ban thong bao khong du diéu kién giai quyet/ Van ban thdng
bao co so khong du dieu kién cho phep hoat dong giao duc tro lai.

Ho so dugc luu tai don vi xur ly chinh, truc tiép, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong don vi luu trit ciia co quan va luu trir theo quy dinh.

3. Sap nhap, chia, tich treong miu gido, trwong mam non, nha tré

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.GDMN.H.04
2 NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong
2.2 | Cach thwc thuc hign TTHC:
- Nop truc tiép hoac qua Dich vu buu chinh cong ich dén Trung tdm Hanh chinh
cong cap huyén;
- Qua Heé thong théng tin  giai quyét TTHC cua tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: Ban | Ban sao
' ’ ) chinh
To trinh dé nghi sép nhap, chia, tach truong mam non (theo |
- Mau s6 04 Phu luc | kem theo Nghi dinh so6 125/2024/ND-
CP)
_ | D& an sap nhap, chia, tach truong mam non (theo Mau s6 05 y
Phu luc | kem theo Nghi dinh so6 125/2024/NDb-CP)
Y kién dong thuan cia nha du tu dai dign it nhat 75% tong
- S0 von gop doi vai viéc sap nhap, chia, tach truong mam non X
tu thuc.
2.4 | S6 lwgng hd so: 01 (o).
2.5 | Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop Ié.
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Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam Hanh

25 | chinh cdng cap huyeén.

Co quan thuc hién: Phong Giéo duc va Dao tao cap huyén.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cép huyén (Cha tich UBND cap
2.7 | huyen)

Co quan dwoc ay quyén: Khong.

Co quan phdi hgp: Cac phong chuyén mén thuoc UBND cap huyén co lién quan.

Péi twgng thuc hign TTHC: UBND cép x& (néu sap nhap, chia, tach treong mau
2.8 | gido, trudng mam non, nha tre cong lap); to chirc, ca nhan (néu sap nhap, chia, tach

truong mau giao, trrdong mam non, nha tré dan lap, tu thuc).

Két qua giai quyét TTHC:

- Quyét dinh sap nhap, chia, tach truong mau gido, truong mam non, nha tré hoic
hoac Vian ban thong bao ho so khong du diéu kién giai quyet/Van ban théng bao
khong du diéu kién sap nhép, chia tach truong mau gido truong mam non, nha tré

29 ciia Chu tich UBND cap huyén.
| - Quyét dinh cho phép hoat dong gido duc ddi véi trudng miu gido, treong mam
non, nha tra sau khi sap nhap, chia, tach hoic Vian ban thong bao ho so khong du
diéu kién giai quyét/Van ban thong bao khong du diéu kién cho phép hoat dong
gido duc sau khi sap nhap, chia tach trudng mau gido, trudng mam non, nha tré cua
Truong phong Gido duc va Pao tao.
2.10 | Quy trinh xi ly céng viéc
TT Trinh ty thuc hign Tréch nhiém ;—i::;' Biéu mau/Két qua
- Tiép nhan hd so tai Trung
tdm Hanh chinh cbng cap
huyén. Cong chirc TN&TKQ
kieém tra ho so:
+ Néu ho so chua day du hoic q Gio hanh | xax.: ar. £
khong hop I& thi UBND | Téchic,cd | cpinn | iau0l; 02,03 (neu
A A R A c6); 06 va ho so theo
huyén théng bao bang vin ban nhan; \ 3 :
Bl N soo . ) 4,5ngay | muc 3 DBiéu 8 Nghi
nbu:ng noi dung can thnh sua, Cong chuc dinh sé
b6 sung hoan thicn ho so. Neu | TN&TKQ 125/2024/ND-CP
khong b6 sung hoan thién, tur
choi tiép nhan ho so.
+ ’Néu ho so‘dﬁy du, hop 1€ thi
ticp nhan ho so, hen tra ket
qua.
s \ Mau 01, 05 va ho so
Chuyén ho so cho Phong A , ’ A
B2 |Giao duc va bao tao gidi Cong chuc 0,5 ngay theo muc 3 Dicu 8

it TN&TKQ Nghi  dinh  sb
quyet 125/2024/ND-CP
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B3

Duyét hd so, chuyén cho
chuyén vién xr ly.

Lanh dao Phong
Giao duc va
bao tao

0,5 ngay

Mau 01, 05 va hd so
theo muc 3 Diéu 8
Nghi dinh s
125/2024/ND-CP

B4

Tham dinh hd so:

- Truong hop hdé so chua
dung quy dinh: Ban hanh
Vin ban thong béo b sung,
chinh sira hd so (qua Trung
tam Hanh chinh céng cip
huyén):

+ Néu bé sung, chinh stra hd
so day du thi ban hanh Vin
ban dé nghi cac phong
chuyén moén co lién quan co
y kién tham dinh h so va gui
kém hd so cho cac phong
chuyén mon; Van ban théng
b&o ké hoach tham dinh thuc
té.

+ Néu khdng bd sung, chinh
sua ding quy dinh thi ban
hanh Van ban thdong bao
khong du diéu kién giai quyét
chuyén Trung tadm Hanh
chinh cong cip huyén dé tra
cho t6 chuc, ¢4 nhan theo
budc B10.

- Truong hop ho so khong di
diéu kien giai quyét: Ban
hanh Vin ban thdng bao ho
so khong du diéu kién giai
quyét chuyén Trung tam
Hanh chinh cong cap huyén
dé tra cho t6 chuc, ca nhan
theo buoc B10.

- Truong hop hd so du diéu
kién: Ban hanh Vin ban dé
nghi cac phong chuy&n mén
c6 lién quan c6 y kién tham
dinh hd so; Vin ban théng
béo ké hoach tham dinh thuc
té.

Cong chtic
dugc giao xu ly
ho so; Lanh dao
phong GD&DT

02 ngay
(khéng
tinh thoi
gian b
sung,
chinh stra
hd s0)

Mau 05 va Vin ban
théng béo bd sung,
chinh stra ho so; hd
so duoc chinh sua,
b6 sung (néu cd) va
Vin ban dé nghi cac
phong chuyén mon
cd lién quan cb y
kién tham dinh hd
so va gtri kém ho so
cho cac phong
chuyén mon; Van
ban théng bao ké
hoach tham dinh
thuc té.

Hoac mau 05, 06 va
Van ban théng bao
khong du diéu kién
giai quyét..
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BS

Cac phong chuyén mon lién
quan tham dinh ho so va cho
y kien.

Céc phong
chuyén mon cé
lién quan

02 ngay

Vin ban y kién tham
dinh cua cac phong
chuyén mén co lién
quan.

B6

Chuan bi cac noi dung lién
quan td chtrc tham dinh thuc
té cac diéu kién sap nhap,
chia, tach truong.

Phong Giao duc

va Pao tao; TH

tham dinh theo
quyét dinh.

2 ngay

Mau 05; Quyét dinh
thanh 1ap t6 tham
dinh thuc té; Bién
ban tham dinh thyc
té.

B7

Trén co sd két qua tham dinh
hé so, tham dinh thuc té va y
kién tham dinh cua cac
phong chuyén mén co lién
quan tong hop Bao cdo tham
dinh trong d6 c6 néu 1o du
diéu kién hoic khong du diéu
Kién sap nhap, chia, tach
truong va du thao Quyét dinh
s&p nhap, chia, tach truong
hoac du thao Vian ban théng
béo khong du diéu kién sap
nhap, chia, tach truong trinh
Lanh dao phong xem xét,
duyét,

- Trinh két qua tham dinh, va
hd so lén Chu tich UBND
cap huyén xem xét, quyét
dinh.

Cong chuc
duoc giao xu ly
ho so

3,5 ngay

Mau 05; Bao céo
tham dinh da ky va
du thao Quyét dinh
sap nhap, chia, tach
truong hoac cho
phép sap nhap, chia,
tach truong hoac
Van ban thdng bao
khong du diéu kién
sap nhap, chia, tach
truong da ky nhay.

B8

Chu tich UBND cap huyén
xem xét, quyet dinh.

Chu tich UBND
cap huyén

4,5 ngay

Mau 05; Mau sb 10
phu luc I Nghi dinh
s6  125/2024/ND-
CP vé Quyét dinh
sap nhap, chia, tach
trudng mMau  gido,
truong mMam  non
nha tré¢ cong lap/
Quyét dinh cho
phép sép nhap, chia,
tach truong mau
gido truong mam
non, nha tré dan lap,
tu thuc hoac Van
ban thdong béo
khong du diéu kién
sap nhap, chia, tach
trudng mMAau  gido,
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truong mam  non
nha tré cong lap.

B9

Phét hanh vin ban va chuyén
két qua sang Trung tm Hanh
chinh céng cap huyén dé tra
cho té chuc, ca nhan.

Van thu; Cong
chuc duoc giao
xu ly ho so

0,5 ngay

Mau 05, 06;
Quyét dinh sap
nhap, chia, tach

trudNg MAau  giéo,
truong mMam  non
nha tré coéng lap/
Quyét dinh cho
phép sap nhap, chia,
tach trudong mau
gido trudong mam
non, nha tré dan lap,
tu thuc hoac Van
ban thdong béao
khong du diéu kién
sap nhap, chia, tach
trudNg Mau  gido,
trudng  mam non
nha tré cong lap.

B10

Tra két qua cho t6 chic, ca
nhan va coéng bb cong khai
trén cac phuong thong tin dai
chdng.

Cong chtic

TN&TKQ;

T6 chuc/ca
nhan

Gio hanh
chinh

Mau 01, 06;

Quyét dinh  sap
nhap, chia, tach
trudng mMau  gio,
truong  mMam  non
nha tré cong lap/
Quyét dinh cho
phép sap nhap, chia,
tach truong mau
gido trudong mam
non, nha tré dan lap,
tu thuc hoac Van
ban thdong béao
khong du diéu kién
sap nhap, chia, tach
trudng mMAau  gido,
trudong  mam  non
nha tré cong lap.

B11

Truong phong Gido duc va
Pao tao quyét dinh cho mau
gido, trudng mam non, nha
tré duoc thanh 1ap sau khi sap
nhap, chia, tach hoat dong
giao duc

Phong Giao duc
va Pao tao;

05 ngay

Mau s6 10 phu lyc |
Nghi  dinh  so
125/2024/ND-CP
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* Trwong hop ho so qud han xik 1y, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay rruéc ngay
hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phleu xin 161 va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén @é gui cho té chic, cé
nhan.

3 | BIEU MAU

) W
Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
. W
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
. W]
Mau 03 M3u 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hod so
. W]
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
A W
Mau 05 M3u 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
A W
Mau 06 M3&u 06.docx
S6 theo ddi hd so

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Trung tam Hanh chinh cong cap huyén. Mau 01,
05 luu theo hoé so TTHC.

- 01 bo hd so theo muc 2.3.

Vin ban dé nghi cac phong chuyén mon tham dinh ho so va Vin ban y kién tham
dinh ho so cua cac phong chuyén mén.

- | B4o cao tham dinh.

Quyét dinh s&p nhap, chia, tach trudng miu gido, trudng mam non, nha tré cong
- lap hoac Quyet dinh cho phép s&p nhap, chia, tach tredng mau giao trudng mam
non, nha tré dan lap, tu thuc cua Chu tich UBND cap huyén hodc van ban tur choi.

Ho so dugc luu tai don vi xa Iy hanh chinh, truc tiép, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét
han, chuyén ho so Iuu trir theo quy dinh.
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. Cho phép trudng tiéu hoc hoat dong gido duc

KY HIEU QUY TRINH QT.GDTH.H.02

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Yéu cau, diéu kién thwc hién TTHC:

a) Co dit dai, co s& vat chat, thiét bi dap tng céc tiéu chuan vé dia diém, quy
md, dién tich va co s& vat chat téi thiéu dbi véi truong tiéu hoc theo quy dinh caa
B¢ Gido duc va Dao tao. Di véi khu vuc noi thanh ciia cac do thi loai dic biét, 6
thé thay thé dién tich khu dét xay dung truong bang dién tich san xay dung va bao
dam dién tich san xay dung khong thap hon dién tich dat binh quén ti thiéu cho
mot hoc sinh theo quy dinh.

b) C6 chuong trinh giao duc, tai liéu giang day va hoc tap dap tng cac yéu
cau cua chuong trinh gido duc phé thong cap tiéu hoc theo quy dinh cua Bo Giéo
duc va Pao tao.

c) C6 doi ngi can bo quan ly, gido vién, nhan vién va nguoi lao dong du vé
s6 lugng va dat tiéu chuan dé to chuc hoat dong giao duc dép ing cac yéu Cau cua
chuong trinh gido duc pho thdng cap tiéu hoc theo quy dinh cua Bo Gido duc va
bao tao.

d) C6 du ngudn lyc tai chinh dé bao dam duy tri va phat trién hoat dong gido
duc:

- D0i véi trudng ticu hoc tw thuc, mie dau tur it nhat 1a 50 triéu dong/hoc sinh
(khdng bao gom cac chi phi su dung dat). Tong s6 von dau tu it nhat dugc tinh toan
can cu thoi dlem c6 quy md du kién cao nhit, nhung khong thap hon 50 ty dong
Ké hoach vén dau tu phai phd hop voi quy md du kién cua timg giai doan. Ddi Voi
truong hop trudng tiéu hoc tu thuc khong xay dung co sd vat chat mai ma chi thué
lai hozc str dung co s& Vat chét sin c6 dé trién khai hoat dong gido duc thi mtc dau
tu it nhat phai dat 70% mirc dau tu quy dinh tai diém a khoan 4 Diéu 17 Nghi dinh
$6 125/2024/ND-CP.

- Bdi véi truong tiéu hoc cong 1ap, ngudn lyc tai chinh do co quan quan 1y c6
tham quyeén chiu trach nhiém bao dam nham dap wng cac yéu cau cua chuong trinh
gi4o duc tiéu hoc.

d) C6 quy ché t6 chtc va hoat dong caa nha trudng.

2.2

Cach thwc thuc hien TTHC:

- Nop hé so qua Dich vy buu chinh cong ich hoic truc tiép dén Phong Gido duc va
bao tao.

- Qua Hé théng thong tin  giai quyét TTHC cua tinh;
https://dichvucong.hatinh.gov.vn
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2.3

Ban | Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

a) To trinh d& nghi cho phép truong tiéu hoc hoat dong gido duc | X
(theo Mau s6 03 Phu luc | kem theo Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP)

b) Ban sao céc van ban phap Iy ching minh quyen st dung dét,
quyen s¢ hiru nha hoac hop dong thué dia diém trudng tieu hoc voi X
thoi han toi thiéu 05 nam.

¢) Béi véi truong tiéu hoc tu thuc phai co van ban phap Iy xac nhan X
vé s6 tién dau tu do nha truong dang quan ly, bao dam tinh hop
phap, pht hop voi quy md du kién tai thoi diém dang ki hoat dong
giao duc.

d) Quy ché t6 chirc va hoat dong cua nha trudng, gom cac ndi dung X
chu yéu sau day: Vi tri phap ly, nhiém vu, quyén han cta nha truong;
t6 chirc va quan 1y nha truong; to chic hoat dong giao duc trong nha
truong; nhiém vu va quyén caa doi ngii can bd quan ly, gido vién,
nhan vién, nguoi lao dong va hoc sinh; tai chinh va tai san cua
truong; cac van dé khac lién quan dén t6 chirc va hoat dong caa nha
truong.

2.4

S6 lwgng ho so: 01 (bo).

2.5

Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc va 20 ngay ké tir khi nhan du hd so hop 1é.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét:

- Nop ho so tryc tiép hodc qua Dich vu buu chinh cong ich t6i Trung tdm Hanh
chinh cdng cap huyén.

- Qua Hé théng théng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thuc hién: Phong Giao duc va Dao tao.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap huyén.
Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hep: Céac phong chuyén mdn c6 lién quan.

2.8

Péi twong thuc hién TTHC: Truong tiéu hoc.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cho phép truong tiéu hoc hoat dong gido
duc cua Truong phong Gido duc va Pao tao (cong bo cong khai trén cac phuong
tién thong tin dai chung).
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2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc
Thoi | Ditu,
TT Trinh ty thuc hién Trach nhiém . mau/Ket
gian .
qua
Truong tiéu hoc guri 01 bo hd so qua Cong
dich vu cong hoac qua [?ich vu buu chinh
cong ich hoac truc tiép dén Phong Giao duc
va Dao tao.
* ’Tiép nhéan hd so: Tiép nhan hd so truc
tiép hodc qua Dich vu buu chinh cong ich
hodc qua H¢E thong thong tin giai quyét
TTHC cua tinh: | T4 chuc, ca Gig | Mau 01, 02
81 https://dichvucong.hatinh.gov.vn; nhan; Cong b "L (néu c6), 06
* Can bo TN&TKQ kiém tra ho so: chuc Cf?l'rrllh va Hbé so
- Néu ho so day du, hop 1¢ thi lam thi tue | TN&TKQ theo myc 2.3
tiép nhén ho so, hen tra két qua cho t6 chure,
ca nhan va yéu cau nop phi, 1¢ phi cho
Trung tam (néu co).
- Néu ho so chua géy du hodc khong hop
1€ ’thi hudng qan b6 sung, hoan thién ho so.
Néu khong b6 sung, hoan thién dugc thi tur
choi tiép nhan ho so”.
Chuyén ho so cho phong Gido duc va Pao | Céng chac | 0,5 Miau 0L, 05,
B2 ta0 TN&TKQ | nga HO so theo
: gay muc 2.3
s . | Linhdao | os |Mau0L 05,
B3 | Duyét ho so, chuyéen cho chuyén vién xu ly X ... | H6 so theo
phong 93 | myc 2.3
Tham dinh hé so:
- Néu hd so chua ding quy dinh thi dy thao | Phong  Giéo Mau 05; Du
thdng bao nhiing noi dung can chinh stra, | duc va bao thao van ban
bo sung. Néu ho so khong du dicu ki‘én: Du | tao va bo phan dé nghi céc
thao van ban thong bao khong du diéu kién | chuyén  mon phong
B4 | cho phép hoat dong giao duc trinh l&nh dao | va Coéng chuac chuyén mon
phong xem Xét. duoc giao xir| 06 |co y kién
ly ho so ngay |tham dinh

- Truong hop ho so du dieu kién thi dy thao
van ban dé nghi cac phong chuyén mon c6
y kién tham dinh trinh 1anh dao phong xem
Xét.

hoac du thao
Van ban
théng béo
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Cong  chtc Mau 05; Vin
Xin y kién tham dinh cua céc phong duoc glao X9 ban qthan:n
BS chuyén mon lién quan Iy ho so; cc nga dinh coa bg
y g phong chuyén gay phan chuyén
mon mon
7 ’ ‘ Mau 05;
Tham dinh thyc t€ cac diéu kién hoat dong | 08 Bifan ban
B6 |cua truong ti€u hoc. Lap bao cao tham | T6 tham dinh nad tham dinh.
dinh. gay Bé}o cao
tham dinh.
Mau 05; Dy
Sau tham dinh thuc té: thao  Quyet
A 1A 2 1n A . \ \ s ge A d;nh cho
- Neu ket qua tham dinh nha truong du diéu hép trusn
kién thi du thao Quyét dinh trinh 1anh dao | Can bd cbdng Eéuphoc hOa%
phong Gido duc va Pao tao xem xét chuc; Vién 02 | dong : gi 40
B7 | - Néu két qua tham dinh nha truong chua | e - dwoC 10| o gy
dat yéu cu thi dy thao van ban thong béo | 91a0 Xir 1y ho thio vin ban
khong du di€u kién cap quyet dinh, néu ro | SO thong  bao
Iy do va hudng giai quyet, trinh lanh dao chua du didu
phong Giao duc va Pao tao xem xet Kién chp
phép
Mau 05
Quyet dinh
cho  phép
L ago || 1
o At LAF izt 40 Phong Giao 02 -
B8 | Phé duyét ket qua tham dinh < s <. | dong giao
duc va Do | ngay duc hoac van
tao ban  thdng
bép chua du
dicu  kién
cap phép
Méu, 05;
Quyet dinh
cho  phép
Phat hanh vin ban. Thong tin trén cac 01 |fruong teu
BY phuong tién truyén théng dai chdng Van thu ngay hoc hoat
i i dong giao
duc hoac van
ban  thong

bao chua du
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diéu  kién
cap phép
Mau 01, 06;
va  Quyét
dinh cho
phép truong
’ , Gid tiéu hoc hoat
Tra ket qua cho to chuc, ca nhan tai Trung | Cong chirc hanh dong giao
B10 | tdm Hanh chinh cong cap huyén. TN&TKQ . duc hoac
chinh | (. :
Van ban
théng  bao
chua di diéu
kien  cap
phép
* Truong hop ho so qud han xi¢ 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay tredc ngay
hét han xit Iy, co quan gidai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 151 va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Bé phdn van thw dé guri cho té chitc, ca nhan;
* Trong qud trinh gidi quyét hé so nguwoi c6 trach nhiém thiec hién can thyc hién
dong thoi céc thao tac tiep nhdn/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét trén Hé thong
thdng tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tink; https://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cac
bwoc trong quy trinh.
3 | BIEU MAU (Céc biéu miu sir dung trong qué trinh thuc hién TTHC)

Miu 01 w|

Mau 01.docx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 02 w|

Mau 02.docx

Phiéu yéu cau bé sung hoan thién ho so

M3u 03 W)

Mau 03.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
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Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

M3u 04 w|

Mau 04.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

Mau 05 w|

Mau 05.docx

W]

Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi ho so

4 |HOSOLUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Trung tm Hanh chinh cdng cap huyén. Mau 01,
05 Iuu theo ho so TTHC.

- 01 bd hd so theo muc 2.3

- Vin ban xin y kién va Vian ban tra loi cia bo phan chuyén mén

- | Bién ban tham dinh. B4o c4o tham dinh.

Quyét dinh cho phép truong tiéu hoc hoat dong giéo duc cua phong Gio duc va
bao tao .

Ho so dugc luu tai don vi xu ly hanh chinh, truc tiép, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét
han, chuyén ho so luu trit theo quy dinh hién hanh.
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5. Cho phép trudng tiéu hoc hoat déng gido duc tré lai

1 KY HIEU QUY TRINH QT.GDTH.H.03
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Yéu cau, diéu kién thwc hién TTHC:
Trong thoi han bi dinh chi, néu nguyén nhan dan dén viéc dinh chi dugc khic phuc.
2.2 | Cach thac thuc hign TTHC:
- Nop qua Hé thdng thong tin giai quyét TTHC caa tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich hoic truc tiép dén Phong Giéo duc va Pao tao.
N A A Ao, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
_ | Van ban thong bao cac nguyén nhan dan dén viéc dinh chi X
dugc khac phuc kém theo minh chung.
2.4 | S6 hrong hd so: 01 (o).
- Thai han giai quyét:
™ | 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan théng béo cua truong tiéu hoc.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Thyc hién truc tiép tai Trung tm Hanh chinh cong cap huyén.
2.6 | - Qua Dich vu buu chinh cong ich.
- Qua Hé théng théng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.
Co quan thuc hién: Phong Giao duc va Pao tao.
, | Coquan ¢6 tham quyén quyét dinh: : UBND cép huyén.
" | Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hep: Khong.
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Truong tiéu hoc.
29 Két qua thuc hién TTHC: Quyét dinh cho phép trudng tiéu hoc hoat dong tro lai

cua Truong phong Gido duc va Pao tao.
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2.10

Quy trinh xw ly cdng viéc

TT

Trinh ty thuc hién

Trach
nhiém

Thaoi
gian

Tén miu don,
mau to khai

Bl

Trong thoi han bi dinh chi, néu nguyén
nhan dan dén viéc dinh chi duoc khic
phuc (khdng thudc truong hop bi dinh
chi do nguoi cho phép hoat dong gido
duc khong dung tham quyén) thi
trudng tiéu hoc thong bao bang van ban
kém theo minh chang cho Trudng
phong Gido duc va Pao tao qua Cong
dich vu cdng hoac qua Dich vu buu
chinh cong ich hoic tryc tiép dén Phong
Giao duc va Pao tao.

* Tiép nhan ho so: Tiép nhan ho so truc
tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich
hoic qua Hé thong thong tin giai quyét
TTHC cua tinh:

https://dichvucong.hatinh.gov.vn;

* Can bo TN&TKQ kiém tra ho so:

- Néu ho so day du, hop 1¢ thi lam thi
tuc tiép nhén hd so, hen tra két qua cho
t chirc, c4 nhan va yéu cau ndp phi, 18
phi cho Trung tim (néu co).

- Néu ho so chua dy du hodc khong hop
1€ thi hudng dan bd sung, hoan thién ho
s0. Néu khong bd sung, hoan thién duoc
thi tir chéi tiép nhan ho so”

Cong chuc
TN&TKQ

Gio
hanh
chinh

Mau 01, 02 (néu
co)

B2

Chuyén ho so cho Phong Giéo dyc va
bao tao

Cong chuc
TN&TKQ

0,5
ngay

Mau 05, Hb so
theo muc 2.3

B3

Duyét ho so va chuyén cho chuyén vién
xu ly

Lanh dao
Phong
Giao duc
va Dao tao

0,5
ngay

Mau 05, Hb so
theo muc 2.3

B4

Tham dinh h so:

- Néu hd so chua dung quy dinh thi du
thdo thdng bao nhiing ndi dung can
chinh sira, b6 sung. Néu ho so khong du
dieu kién: Du thao van ban théng bao

Cong chuac
duoc giao
Xt ly ho so

MSU’OS; Du thao
Quyet dinh  cho
phép truong tieu
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khong du diéu kién cho phép hoat dong 03 hoc hoat dong tro
gido duc tr¢ lai trinh lanh dao phong ngay |lai hoiac du thao
Xem xet. van ban thong bao
- Trudng hop hd so du diéu kién thi du
thao Quyét dinh cho phép truong tiéu
hoc hoat dong tro lai
Lanh dao
Phong . .
Gido duc Mau 05;  Quyet
Xem xét noi dung, ky vao du thao & | va Dao tao; d;nh Ch? phep
B5 | Budc 4 va phat hanh vin ban thong bao. | Céng chic 0? truong . ticu . ho(?
i ngay | hoat dong tro lai
duoc giao N v \
xir 1§ hé hoAa,lc ,Van ban
thong bao
SO,
Van thu
Mau 05; va Quyét
dinh  cho phép
truong tiéu hoc
Phat hanh van ban. Théng bao trén cac - 01 |hoat dong tro
B6 N L2, Van thu \ S 2 X
phuong tién thong tin dai ching. ngay | laihoac van ban
thong bao chua du
diéu kién cap phép
va néu ro ly do
Mau 01, 06: va
Quyét dinh cho
, 0 _ Gid phép truong tiéu
B7 Tra ket qua cho to chuc, cé’ nhan tai | Cong chuc hanh hoc hoat dong tro
Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén. | TN&TKQ . lai hodac Van ban
chinh A . )
thong bao chua du
diéu kién cap phép
va néu ré ly do
* Triong hop hé so qud han xi ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc ngay
hét han xit 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 1i va hen lgi ngay tra
két qua chuyén sang Bé phdn vén thw dé giri cho té chitc, c& nhan
* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguroi ¢6 trach nhiém thuc hién can thuc hién
dong thoi céc thao tac tiép nhan/chuyénitra ho so, két qua giai quyét trén Hé thong
thdng tin gidi quyét TTHC tink Ha Tink; https://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cac
buoc trong quy trinh.
3 | BIEU MAU (Céc biéu mau str dung trong qua trinh thuc hién TTHC)
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|Ej

Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

|ﬂ|j

Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

|Ej

Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

|E;|

Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

@j

Mau 05 MAu 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

@

Mau 06 M3u 06.docx
S6 theo ddi ho so

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02,03,04 (néu c6); 06 luu tai Trung tm Hanh chinh cdng cap huyén. Mau 01,
05 luu theo h6 so TTHC.

- | 01 bd ho so theo muc 2.3.

Quyét dinh cho phép truong tiéu hoc hoat dong tré lai cia Phong Gido duc va Pao
tao hodc Van ban thong béo.

Ho so dugc luu tai don vi xu Iy hanh chinh, tryc tiép, thoi gian lwu 05 nam. Sau khi hét
han, chuyén ho so luu trit theo quy dinh hién hanh.
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6. Sap nhap, chia tach truong tiéu hoc

KY HIEU QUY TRINH QT.GDTH.H.04

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Yéu céu, diéu kién thwc hién TTHC:

Nha truong sap nhap, chia, tach phai bao dam cac yéu cau tai quy dinh tai khoan 1
biéu 51 Luat Giao duc nam 2019:

a) Ph hop vai quy hoach phat trién kinh té - xa hoi va quy hoach mang luéi co s
gi&o duc theo quy dinh cua Luat Quy hoach nam 2017.

b) Pap tng nhu cau phét trién kinh té - xa hoi.

¢) Bao dam quyen, loi ich cua nha gido va nguoi hoc.

d) Gop phan nang cao chat luong va hiéu qua gi4o duc.

2.2

Céch thwc thuc hién TTHC:

- Nop ho so tryc tiep hoac qua Dich vu buu chinh cong ich t6i Trung tam Hanh chinh
cong cap huyén.

- Qua Hé thong théng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.3

; A LA X . Ban .
Thanh phan ho so, bao gom: chinh Ban sao

To trinh dé nghi s&p nhap, chia, tach truong tieu hoc (theo Mau | X
s0 04 Phu luc | kém theo Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP).

D¢ &n sép nhap, chia, tach, truong tieu hoc (theo Mau s6 05 Phy
luc I kém theo Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP).

Y kién d6ng thuan cta nha dau tu dai dién it nhat 75% tong sb
von gop doi véi viéc sap nhap, chia, tach truong tiéu hoc tu X
thuc.

2.4

S6 lrgng ho so: 01 (bd).

2.5

Thai han giai quyét: 35 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢é.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Hanh chinh céng cap huyén;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Qua Hé théng théng tin giai quyét TTHC cua tinh tai dia chi: https://dichvuco
ng.hatinh.gov.vn

2.7

Co quan thuc hién: Phong Giao duc va Pao tao.

Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND cép huyén

Co quan dwoc ity quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Céc phong chuyén mén thuoc UBND cap huyén c6 lién quan.

2.8

Péi twong thuc hién TTHC: UBND cép x&; t6 chuc, ca nhan.
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Két qua giai quyét TTHC:

a) Quyét dinh sap nhap, chia, tach truong tiéu hoc cua Chu tich UBND cap huyén.

2.9 | b) Quyét dinh cho phép hoat dong gido duc ddi véi trudng tiéu hoc dugc thanh lap
sau khi sap nhap, chia, tach.
¢) Vin ban thong bao khong du diéu kién sap nhép, chia tach trudng tiéu hoc.
2.10 | Quy trinh xi¥ ly cong viéc
TT Trinh ty thuc hign Trach nhigm | Theoigian | Biéu mau/Két qua
L. Tiép nhan ,hff) so: Tiép nhan
ho so truc tiép hoac qua Dich
vu buu chi’nh cong ich hoac
qua H¢ thong thong tin giai
quyét TTHC cua tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.
vn;
2. Can bo TN&TKQ kiém tra
ho so: T6 chuec, ca N N )
IO . Onhgn. Gio hanh | Mau 01; 02, 03 (neu
1 |- Neuhosodaydu hoplethi | chinh | ¢6); 06 va ho so kém
lam thu tyc tiép nhén ho6 so, | CoOng chac theo
hen tra két qua cho t6 chire, cd | TN&TKQ '
nhan va yéu cau nop phi, 1¢ phi
cho Trung tam (néu c9).
- Néu ho so chua day du hoac
khong hop 1€ thi huong dan bo
sung, hoan thién ho so. Neéu
khong bo sung, hoan thién
duogc thi tir chdi ti€ép nhén ho
so”.
gy | Chuyén ho so cho Phong Gido | Congchuc | o . | Mau01,05vaho so
duc va Pao tao giai quyet. TN&TKQ 0 Ngay muc 2.3 kém theo.
‘ q Lanh dao N ‘
B3 Duyét ho so, chuyén cho| Phong Gido 01 naa Mau 01, 05 va ho so
chuyén vién xu Iy. duc va Pao 98Y | muc 2.3 kém theo.
tao
Tham dinh ho so:
- Truong hop hd so chua dung Ho so muc 2.3 kém
quy dinh: ban hanh Van ban | COng chic 05ngay |theo va Van ban
thdng bao bo sung, chinh sta duoc giao xu (khong tinh thong béo bo sung,
ho so (qua Trung tam Hanh | Iy ho so; Lanh | 20 g tnv chinh sira hd so; hd
B4 o o oy, \ thoi gian bo 0 50,
chinh céng cap huyén): dao Phong sung. chinh | 5 dugc chinh sira,
+ Néubd sung, chinh sirahd so | Gldoducva | = = ¢ sg) | DO sung (néu co) va
bao tao Vin ban dé nghi cac

day d thi ban hanh Vin ban dé
nghi cac phong chuyén mon c6
lién quan cO y kién tham dinh

phong chuyén mén
co lién quan co6 y
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ho so va guri kém ho so cho cac
phong chuyén moén; Van ban
théng béo ké hoach tham dinh
thuc té.

+ Néu khéng bo sung, chinh
stra dung quy dinh thi ban hanh
Van ban thong bao khong du
diéu kién giai quyét chuyén
Trung tdm Hanh chinh cbng
cap huyén dé tra cho to chic,
ca nhan theo budc B10.

- Truong hop ho so khong du
diéu kién giai quyét: Ban hanh
Van ban thoéng bao hd so
khong du diéu kién giai quyét
chuyén Trung tdm Hanh chinh
cdng cap huyén dé tra cho to
chtre, ca nhan theo budc B10.

- Trudng hop hd so du diéu
kién: Ban hanh Vian ban dé
nghi cac phong chuyén mén co
lien quan c6 y kién tham dinh
hd so; Vin ban thdng bao ké
hoach tham dinh thuc té.

kién tham dinh ho
so va gtri kém hd so
cho cac phong
chuyén mon; Van
ban théng bao ké
hoach thiam dinh
thyc té.

Hozc mau 05, 06 va
Van ban thdng bao
khong du diéu kién
giai quyét.

Céc phong chuyén mon lién

Céc phong
chuy&n mon

Vin ban y kién tham
dinh cua cac phong

B5 | quan tham dinh hd so va cho y | thuoc UBND | 06 ngay AR
" o ia chuyén mon co lién
kien. huyén co lién
quan quan.
Chuan bi cac ndi dung lién Phoanlin M? u OS;AQUXG‘[ dl;nh
IS < | ducvabao thanh lap t6 tham
quan to chirc tham dinh thuc té R A \ ) L oea
B6 chc didu kien sép nhao. chia tao; To tham 05ngay | dinh thuc te; Bién
. o P hap, ’ dinh theo ban tham dinh thuc
tach truong. L, s X
quyet dinh. te.
Irén co s ket qua than} dinh B4o cdo tham dinh
ho so, tham dinh thuc té va y SRR ,
NS S Y . da ky va du thao
kien tham dinh cua cac phong £ : .
AT 2 Quyet dinh  sap
chuyén mon co lién quan tong - . .
L 2 . nhap, chia, tach
hop Bao céo tham dinh trong Cona chic “na tidu hoc hos
d6 ¢6 néu 16 du diéu kién hoac g chu , \ truong t,leu 10C Noac
B7 khong di didu kién sap nha dugc glaoxu | 6,5ngay | cho phép sap nhap,
g du 2N Sap nap, | g pg g0 chia, tach truong

chia, tach truong va du thao
Quyét dinh sap nhap, chia,
tach truong hoac du thao Van
ban thong bao khong du diéu
kién sap nhap, chia, tach

tieu hoc hoic Vin
ban thong béo
khong du diéu kién
sap nhap, chia, tach
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trrong trinh Lanh dao phong
xem xét, duyét,

- Trinh két qua tham dinh, va
ho so 1én Chu tich UBND cap
huyén xem xét, quyét dinh.

truong tiéu hoc da
Ky nhay.

Quyét dinh sap
nhap, chia, tach
- truong tieu hoc hoac
Chu tich UBND cap huyén Cha UCD . Vin ban théng béo
B8 : X, 1 UBND cap 05 ngay A s g A LA
xem xét, quyet dinh. hUVe khong du dicu kién
uyéen A o
sap nhap, chia, tach
trudng tiéu hoc (da
ki)
Quyét dinh  sép
nhap, chia, tach
Phat hanh van ban va chuyén |  Van thu; trudng tiéu hoc hoac
B9 két qua sang Trung tam Hanh | Cong chuc 01 ngay Van ban thdng bao
chinh cdng cap huyén dé tra | duoc giao xir khong du dicu kién
cho t6 chuc, ca nhan. ly hd so sap nhap, chia, tach
truong tiéu hoc (da
ki, dong dau)
Quyét dinh  sép
nhap, chia, tach
Tra két qua cho t6 chic, ca| Cong chirc truong tiéu hoc hoac
g1 | Mhan va cong b cong khai trén | TN&TKQ; Gio hanh | Van ban thong béo
cac phuong théng tin dai | Té chuc/ca chinh khong du dicu kién
ching. nhan sap nhap, chia, tach
truong tiéu hoc (da
ki, dong dau)
05 ngay Quyét dinh cho
Truong phong Giéo duc va (ké tir ngdy |  phép hoat dong
Dbao tao Quyeét dinh cho phép | Phong Giédo Chu tich giao duc doi vai
B11 | truong tiéu hoc duoc thanh 1ap | duc va Pao Uyban | truong tiéu hoc sau
sau khi sap nhap, chia, tach tao nhan dan | khisap nhap, chia,
hoat dong giao duc. cap huyén tach (da ki, dong
quyét dinh) dau)

* Truong hop ho so qud han ik 1y, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay trieéc ngay
hét han xi Iy, co' quan giai quyét TTHC ban hanh phleu xin 161 va hen lgi ngay trd
két qua chuyén sang Trung tm Hanh chinh cong cdp huyén d@é giri cho té chirc, cé

nhan.

BIEU MAU




47

A W
Mau 01 Mau 071.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
i W
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
A W
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
A W
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
. W
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
. W
Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo dbi ho so

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 lru tai Trung tm Hanh chinh cdng cap huyén. Mau 01,
05 Iuu theo ho so TTHC.

- | 01 bd hd so theo muc 3 Piéu 8 Nghi dinh s6125/2024/ND-CP.

Vin ban dé nghi cac phong chuyén mon tham dinh ho so va Van ban y kién tham
dinh ho so cua cac phong chuyén mon.

- | B4o céo tham dinh.

Quyét dinh s&p nhap, chia, tach truong tiéu hoc cia UBND cap huyén hoac Van ban
thong bao khong du dieu kién sdp nhap, chia tach truong tiéu hoc.

Quyét dinh cho phép hoat dong gido duc di véi truong tiéu hoc sau khi sap nhap,
chia, tach.

Ho so dugc lwu tai don vi Xt Iy hanh chinh, truc tiép, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han,
chuyen ho so luu trir theo quy dinh.
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7. Giai thé truwang tiéu hoc (theo dé nghi caa t chirc, ca nhan dé nghi thanh lap

truong tiéu hoc)

1 KY HIEU QUY TRINH QT.GDTH.H.05
2 NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong.
2.2 | Cach thic thuc hién TTHC:
- Nop h6 so truc tiép hoidc qua Dich vu buu chinh céng ich téi Trung tim Hanh chinh
cong cap huyén.
- Qua Hé thong théng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn
2.3 | Thanh phan hd so, bao gom: Ban | Ban sao
' ’ ' chinh
To trinh d¢ nghi giai thé clia co quan, t6 chic, ¢ nhan thanh
- lap truong ticu hoc (theo Mau s6 06 Phuy luc | kém theo Nghi X
dinh s6 125/2024/NDb-CP).
_ | Bé &n giai thé truong ticu hoc (theo Mau s6 07 Phu luc I kém «
theo Nghi dinh so 125/2024/ND-CP).
2.4 | S6 hwong hd so: 01 (bo).
2.5 | Thoi han giai quyét: 20 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Hanh chinh céng cap huyén;
2.6 | - Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Qua Hé thdng thdng tin giai quyét THHC cua tinh tai dia chi: https://dichvuco
ng.hatinh.gov.vn
Co quan thyc hién: Phong Giao duc va Pao tao.
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND céap huyén.
2.7 | Co quan dwoc ity quyén: Khong.
Co quan phéi hep: Céc phong chuyén mon thuoc UBND cap huyén c6 lién quan
(néu can thiét).
Péi twong thuc hign TTHC:
2.8 | a) UBND cédp xa (néu dé nghi giai thé truong tiéu hoc cong 1ap).
b) T6 chuc, ca nhan (néu dé nghi giai thé truong tiéu hoc tu thuc).
29 Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh giai thé truong tiéu hoc ciia Chu tich UBND
' cap huyén hoac Van ban thong bao khong du diéu kién giai thé.
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh tw thuc hign Trach Thot 1 iz miu/két qua

nhiém gian
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1. Tiép nhan ho so: Tiép nhan
hd so truc tiép hodc qua Dich
vu buu chinh cong ich hoac
qua Hé théng thong tin giai
quyét TTHC cuia tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.
vn,

2. Can bd TN&TKQ kiém tra
hd so:

g1 | - Neu ho so day di, hop I¢ thi 10 r?rr]]:rf ; ** | Gio hanh c';\g;;uote)sl\’/; ﬁogi(t?;%
lam thu tuc ti€p nhan ho so, R , chinh
hen tra két qus 2 .. 2| Congchuac muc 2.3
en tra két qua cho t6 chuc, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 1é phi TN&TKQ
cho Trung tAm (néu co).
- Néu ho so chua day du hoic
khong hop 18 thi hudng dan bo
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bd sung, hoan thién
dugc thi tir chdi tiép nhan ho
s0”.
B3 Chuyén ho so cho Phong Gido | Cong chiic 01 ngay Mau 01, 05 va hd so
duc va Pao tao giai quyet. TN&TKQ 2.3 kem theo.
Lanh dao
g3 | Duyét hd so, chuyén cho | Phong Gido 01 ngay Mau 01, 05 va hd so
chuyén vién xt ly. duc va Bao 2.3 kém theo.
tao
Tham dinh hd so, phdi hop Véi
cac co quan lién quan xem xét,
xir Iy (néu can thiét):
- Néu du dieu ki¢n giai the: dyu A ,
thao Té trinh dé nghi UBND %ﬁg% ;?;; Dy thiao T trinh d&
huyén phé duyét Quyet dinh i nghi UBND huyén phé
giai thé truong tieu hoc kem du o duyét Quyét dinh giai
thao Quyét dinh trinh 1anh dao Pﬁ hl(: ;0; the truong ticu hoc kém
B4 phong xem j(éti ky r?tléy.; ) phgﬁg; égc 12 ngay dr:{thag Quyét ﬁinhhgi:;li
Luwu y: Quyet dinh gidi the phai phong the tl"fo'ng Eleu n0C NOAC
ghi 16 Iy do gidi thé, cde bién | o\ ven'man du thao Van ban thong
phap bao dam quyén, loi ich lién quan b??_ kh(zng Cju diéu k|¢r,‘
hop phdp cua hoc sinh, gido (néu can glal the da dugc ky
vién, can bo quan ly va nhdn thiét) nhay.

vién.

- Néu khong du diéu kién giai
thé: Du thao Vian ban thong
bao khong du diéu kién giai thé
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trinh 1anh dao phong xem Xxet,
Ky nhay.

Chu tich UBND cap huyén

Quyét dinh giai thé

xem xét ra Quyét dinh hogc |  Chu tich truong tiéu hoc hoic
B5 | van ban thong bao (néu chua | UBND cap | 05ngay |Van ban thong bao
quyet dinh giai thé) va chuyeén huyén khong du dieu ki¢n giai
van thu phat hanh van ban. the (da ki).
Phat hanh van ban va chuyén L L
két qua sang Trung tam Hanh (r;‘)uvyet hdmﬂ, gal tﬂf
chinh cong cap huyén dé tra |  van thu: tngcnc ct)' P eﬁ %'a'hévz
B6 | cho to chirc, ca nhan. Cong chicc | 01 ngay ruong ticu o 4
cona khai & dinh giai | d . Van ban thong bao
- Cong khai Quyet dinh giai | duoC giao khong dit didu kién giai
the lep cic phuong tién théng | xa ly ho so thé (da ki va dong dau).
tin dai chang.
Quyét dinh giai thé
 LAr : .. .| Céngchuc hoic cho phép giai thé
Tra ket qua cho o chic, ca TN&TKQ; | Gio hanh | truong tiéu hoc hoic
B7 | nhan tai Trung tdam Hanh chinh Y ] 9 \ - :
cong cip huyen To chlf:c, ca chinh | Van ban ghon_g bgq
T nhan khong du diéu Kién gial
the (da ki va dong dau).
* Truong hop ho so qud han ik 1y, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay trieéc ngay
hét han xi 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lgi ngay trd
két qua chuyén sang Trung tdm Hanh chinh cong cdp huyén dé giri cho té chic, ca
nhan
3 | BIEU MAU
. e
Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
X v
Mau 02 M3u 02.docx
Phiéu yéu cau bé sung hoan thién ho so
. R
Mau 03 M3u 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
X vy
Mau 04 M3&u 04.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
. e
Mau 05 M3u 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
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W

Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi ho so

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Trung tam Hanh chinh cdng cap huyén. Mau 01,
05 Iuu theo ho so TTHC.

- | 01 bd hd so theo muc 3 Diéu 9 Nghi dinh s 125/2024/ND-CP.

.| To trinh d8 nghj giai thé trudng tiéu hoc.

Quyét dinh giai thé truong tiéu hoc/Van ban thong béo khong du dieu kién giai the
truong tieu hoc.

Hb so dugc luu tai don vi Xu ly hanh chinh, truc tiép, thoi gian lvu 05 ndm. Sau khi hét han,
chuyén ho so luu trir theo quy dinh.
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C. QUY TRINH THU TUC HANH CHINH PUQC THAY THE
1. Thanh 1ap hogc cho phép thanh lap treong miu gido, treéng mam non,

nha tré
1 | KY HIEU QUY TRINH QT.GDMN.H.01
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
1. C6 dé an thanh lap hoic cho phép thanh lap truong mam non phi hop véi quy
hoach tinh va cac quy hoach co lién quan cta dia phuong noi truong dat tru so.
2. Dé} an xac dinh rd muc tiéu, nhiém vu, chwong trinh va ndi dung giéo duc mam
non; dat dai, co s¢ vat chat, thiét bi, dia diém du kién xay dung truong; té chuc b
may; nguon luc va tai chinh; phuong huéng chien Iugc xay dung va phat trién
trudng mam non.
2.2 | Céch thirc thyc hién TTHC:
- Nop tryc tiép hodc qua Dich vu buu chinh cong ich dén Trung tdm Hanh chinh
cong cap huyén;
- Qua Hé thdng théng tin giai quyét TTHC cua tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn
2.3 | Thanh phan hd so, bao gom: Ban | pan sao
' P ’ ot chinh
To trinh dé nghi thanh 1ap hogc cho phép thanh Iap truong
- mam non (theo Mau s6 01 Phu luc | kém theo Nghi dinh so6 X
125/2024/ND-CP).
D¢ 4n thanh 13p hoac cho phép thanh Iap truong mam non
- (theo Mau s6 02 Phu luc | kém theo Nghi dinh so X
125/2024/ND-CP).
2.4 | S6 lwgng hd so: 01 (bo).
2.5 | Thai han giai quyét: 25 ngay l1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1é.
Dia diém tiép nhan ho so' va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Hanh
2.6 | chinh céng cap huyén; Hé thong thoéng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.
Co quan thuc hién: Phong Gi4o duc va Dao tao - UBND cap huyén.
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cép huyén (Chu tich UBND cép
2.7 | huygn).
Co quan dwoc ity quyén: Khong
Co quan phdi hep: Céc phong chuyén mén thuoc UBND cip huyén c6 lién quan.
’8 Péi twong thuc hién TTHC:

- UBND cép xa (néu d& nghi thanh lap tredng mam non cdng 1ap);
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- T6 chuc, c& nhan (néu dé nghi cho phép thanh lap treong mam non dan lap, tu

thuc).

Két qua giai quyét TTHC:

+ Hd so du diéu kién: Quyét dinh viéc thanh lap hoic cho phép thanh lap truong

2.9 | mam non cua Chi tich UBND cap huyén;
+ Ho so khong du diéu kién: Vian ban théng bao ho so khong du diéu kién giai
quyét/Van ban thong bao khong du diéu kién thanh 1ap truong mam non.
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
T Trinh ty thyc hién Trach | Thet | gig ) maukét qua
nhiém gian
Tiép nhan ho so tai Trung tam Hanh
chinh cong cap huyén. Cong chic
TN&TKQ kiém tra ho so:
+ Néu hd so néu , hé so
khong hop I¢ thi UBND cap huyén q
théng b&o bang van ban nhirng ndi | To chuec,
X I P 04 \ : :
B1 dung can chinh stra cho co quan, to | ca nhan; ngay HOo so quy dinh tai
chuc, ca nhan deé nghi thanh lap hoac | cang khoan 2.3
cho phép thanh 1ap truong Mau giéo, chtc
truong mam non, nha tré. Néu khdng TN&TKQ
bg sung hoan thién, tir chdi tiép nhan
ho so.
+ Néu ‘hé so day du, hop 1€ thi tiép
nhan ho so, hen tra ket qua.
2 X R ./ Cﬁng A . .
Chuyén ho so cho Phong Giao duc , 01 HO so quy dinh tai
B2 | Va Bao ta0 giai quyét chic | g2y | khoan 2.3
Lanh dao
~ A 2 ~ Phbng A . .
Duyét ho so, chuyén cho chuyén ., 0,5 HO so quy dinh tai
B3| vien xi Iy Glaoduc | hoay | khoan 2.3
y va Pao gay '
tao
Tham dinh hd so: c 04
- Truong hop ho so chua ding quy Cr?tr:g ngay
dinh: Ban hanh Van ban thdng bao dUoC giao (khong
bo sung, chinh stra ho s0 (qua Trung it Iygh6 tinh | MAu 05 va Vin ban dé
B4 tam !—Iénh chinh cdng cap hu‘yén):‘ so: Lanh _théri . nghi ) CéAC , E)h(‘)_r]g
+ Néu bé sung, chinh sira hd so ddy | 4,0 | 912N PO | chuyén mén c6 y kien
du thi ban hanh Van ban dé nghi ¢&c | ppopg | SUN9: | tham dinh ho so va ho
phong chuyén mon ¢6 lién quan c6 Y | Gigo duc | SN | so kém theo hode Van
kién tham dinh hd so va giri kem ho | 3 pao | SU@ N0 | ban thong béo
so cho cac phong chuyén moén; Van 50)

fao
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ban thong bao ké hoach tham dinh
thuc té.

+ Néu khdng bd sung, chinh sira
ding quy dinh thi ban hanh Van ban
thong bao khong du diéu kién giai
quyét chuyén Trung tdm Hanh chinh
cdng cap huyén dé tra cho to chic,
ca nhan.

- Trudng hop hd so khong du diéu
kién giai quyét: Ban hanh Vian ban
thong bao ho so khong du diéu kién
giai quyét chuyén Trung tdm Hanh
chinh céng cap huyén dé tra cho to
chtrc, ¢ nhan.

- Truong hop hd so du diéu kién:
Ban hanh Vin ban dé nghi cac phong
chuyén mén c6 lién quan cd y kién
tham dinh ho so; Vin ban thdng bao
ké hoach tham dinh thuc té.

Céac
B5 Cac phong chuyén mon lién quan | phong 03 HO so quy dinh tai
tham dinh ho so va cho y kien. chuyén ngay | khoan 2.3
mon
Chuén bi cdc ndi dung lién quan t5 | 0N Mau 05; du thio Bao
A e [P W chic cao tham dinh va du
chtrc tham dinh thuc té cac diéu kién . 03 \ L, ae -
B6 | thanh lap, cho phép thanh lap truong | SU9¢ 9180 | sy, | tha0 Quyét dinh hodc
o Py CHOPACP PN | ywtyhd | "9 | dythao Van ban thong
' SO bao.
Trén co so két qua tham dinh ho so,
tham dinh thyc té va y kién tham o
dinh cua cég phong chuyén mén c6 cong L\T{Iaﬁ (;?’kB'aO‘CZO thr?rn
lién quan tong hop Bao céq tham chuc n z ad.yhvah\uht I?O
dinh trong d6 c6 néu rd du diéu kién | dugc giao Qu}/et UQ than Aap
hoge khong dit diéu kién thanh 1ap | xir Iy hd T o oo
57 trudng mam non va du thao Quyét | so; Lanh | 4,5 ahp,Qua(eth I}n cho
dinh hogc dy thdo Van ban thong dao ngayy | P €p than a}‘: tr‘;("]g
bao khong du didu kién thanh I1ap | Phong Mam 1;‘3“ tu’hﬁ‘-lc 8‘%“3
truong trinh Lanh dao phong xem | Giao duc Van ban thong bao
; A N khong du dicu kign
xet, duyét, va bao thanh lap trrdng da k§
N 4 2 . N A a n a
- Trinh két qua tham dinh va ho so tao P 8 Y

lién quan lén Chu tich UBND cap
huyén xem xét quyet dinh.

nhay.
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Quyét dinh thanh lap

Chu tich trrdng mam non cong
gg | Chu tich UBND cap huyén xem xét, |  UBND 45 |1ap/Quyét dinh cho
quyet dinh. cap ngay | phép thanh lap truong
huyén mam non, hoic Vin
ban thong bao.
Mau 05, 06; Quyét
dinh thanh lap truong
Vin thu; mau gido, trudng
Phat hanh vin ban va chuyén kétqua | Céng mam non nha tré cong
sang Trung tdm Hanh chinh céng chuc 0,5 | lap/Quyét dinh cho
Bg A A A 5 A ) 7 . N
cap huyén dé tra cho to chuc, ca | dugc giao | ngay phep thanh lap trudng
nhan. xt Iy hd mau gido trudng mam
SO non, nha tré dan lap, tu
thuc hoac Van ban
théng bao.
Mau 01, 06; Mau 05,
06; va mau 10 theo
Nghi  dinh s
Cong 125/2024/ND-CP  vé
Tra ket qua cho to chie, cd nhan va | chac Gio Quyét dinh thanh lap
B10 cdng bé cong khai Quyet dinh cho TN&TKQ hanh truong mau giao,
phép thanh lap truong mam non trén To chinh truong mam non nha
cac phuong tién thong tin dai chung. | chrc/ca tr¢ cong lap/Quyet
nhan dinh cho phép thanh
lap treong mam non
dan lap, tu thuc hoac
Van ban théng béo.
* Triong hop ho so qud han xi Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay truéc ngay
hét han xir ly, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phleu xin 141 va hen lai ngay trd
két qua chuyén sang Trung tdm Hanh chinh cong cdp huyén dé giti cho té chirc, ca
nhan.
3 | BIEU MAU
X W]
Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
X W]
Mau 02 M3u 02.docx
Phiéu yéu cau bé sung hoan thién ho so
S W]
Mau 03 Mau 03.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
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i W]
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
i W
Mau 05 Ma&u 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
i W
Mau 06 Mau 06.docx

S6 theo doi ho so

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Trung tim Hanh chinh cdng cap huyén. Mau 01,
05 Iuu theo h6 so TTHC.

01 b6 hd so theo muc 2.3.

Vin ban dé nghi cac phong chuyén mén tham dinh ho so va Van ban y kién tham
dinh ho so cua cac phong chuyén mon.

Bé&o c4o tham dinh.

Quyét dinh thanh Iap trudng tredng mam non nha tré cong Iap hodc Quyét dinh cho
phép thanh lap truong mam non dan Iap, tu thuc hoac Van ban thong bao.

Ho so duge luu tai don vi Xt ly hanh chinh, truc tiép, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét
han, chuyén ho so luu trit theo quy dinh.

2. Giai thé trwong miu gido, tredng mam non, nha tré (theo yéu ciu caa to

chire, ca nhan dé nghi thanh l1ap).

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.GDMN.H.05

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khang

2.2 | Céch thirc thyc hién TTHC:
- Nop tryc tiep hodc qua Dich vu buu chinh cdng ich dén Trung tam Hanh chinh
cong cap huyén;
- Qua Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua tinh;
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.3 | Thanh phan hé so, bao gom: Bin 1 Bin sao

chinh

a) Treong mam non bi giai thé theo quy dinh tai cc diém a, b, ¢ «

va d khoan 2 Piéu 51 cua Luat Gido duc nam 2019, ho so gom:
- To trinh @& nghi giai thé trudng mam non cua Phong Giéo
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duc va Dao tao (theo Mau s6 06 Phu luc I kém theo Nghi dinh
s0 125/2024/ND-CP);

- Minh ching vé viéc truong mam non vi pham quy dinh tai céc
diém a, b, ¢ va d khoan 2 biéu 51 cua Luat Giao duc;

- Phuong 4n xtir ly v,‘é té‘chﬁ:c bd may, nhan sy, tai chinh, tai
san, dat dai va cac van dée khac co lién quan.

b) Trudng mam non giai thé theo quy dinh tai diém d khoan 2
bicu 51 cua Luat Giao duc nam 2019 ho so gom:

- To trinh d& nghi giai thé cua to chirc, ca nhan thanh 1ap truong
mam non (theo Mau s6 06 Phu luc | kém theo Nghi dinh s6
125/2024/ND-CP);

- D¢ &n giai the truong mam non (theo Mau s6 07 Phuy lyc |
kém theo Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP).

2.4

S6 hrgng ho so: 01 (bo).

2.5

Thoi han giai quyét:

a) Truong mam non bj giai thé theo quy dinh tai cac diém a, b, ¢ va d khoan 2 Piéu 51
cua Luat Giao duc nam 2019.

- Thoi gian 30 ngay lam viéc.

b) Trudng mam non giai thé theo quy dinh tai diém d khoan 2 Piéu 51 cua Luat Gido
duc nam 2019.

- Thoi gian 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan di ho so hop é.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Hanh chinh céng cap huyén;

- Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thyc hién: Phong Giao duc va Pao tao

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND céap huyén

Co quan dwoc ity quyén: Khong.

Co quan phéi hep: Céc phong chuyén mén thuoc UBND cap huyén c6 lién quan
(néu can thiét).

2.8

Péi twong thuc hién TTHC: T6 chuc, ca nhan thanh lap trudng miu gido, trudong
mam non, nha tre.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cho phép giai the trudng mau gido truong
mam non, nha tré hoac Van ban théng béo.

2.10

Quy trinh xi ly cdng viéc

TT

Trach Thoi

Oy : Biéu mau/Két qua
nhiém gian

Trinh tw thuc hién

a). Truong mam non bi giai
thé theo quy dinh tai cic diem
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a, b, ¢ va d khoan 2 Piéu 51
caa Luat Giao duc

Trong truong hop phat hién
hoac c6 béo cao cua co quan,
t6 chirc, ca nhan vé viéc truong
mam non ¢6 hanh vi vi pham
quy dinh tai cac diém a, b, c va

UBND céap

B1 |d khoan 2 Piéu 51 cua Luat HUVEN 02 ngay
Giao duc, UBND céap huyén ye
chi dao Phong Gido duc va
Pao tao chu tri, phdi hop Voi
c4c co quan ¢ lién quan tién
hanh kiém tra xac minh.
Phong Gido duc va Pao tao | Phong Gido
chu tri, phdi hop véi cac co | duc va Pao
quan c6 lién quan xay dung ké | tao; cac co | 15 ngay
hoach, Quyét tién hanh kiém | quan Ién
tra xac minh. quan
Lap ho so giai thé, théng bao F;hong‘ Gl‘ao
. X Y Lz uc va Pao
B2 CP,]O fruong mam non va bao tao; cac co | 03 ngay
cao Chu tich UBND cap huy¢én | ™ = 6
xem xét, quyét dinh. guan fen
quan
Chi ich UBND huyen auét | s i | 10 ngy
dinh viéc giai the. ~
huyén
Phat hanh vin ban; Cong khai | C0ng chuc
B3 Quyét dinh giai thé 1én cac | TN&TKQ; | Gio hanh
phuong tién thong tin dai | T§ chuc/ca chinh
chiang. nhan
b) Truwdong mam non giai thé
theo quy dinh tai diém d
khoan 2 Piéu 51 cia Luat
Giao duc nam 2019
Tiép nhan ho so tai Trung tam
Hanh chinh céng cap huyén.
CPng chic TN&TKQ kiém tra 7 Gishanh | _ ’
ho so: To chuc, ca chinh Mau 01; 02, 03 (néu
B1 |+ Néu ho so chua day du hodc nhan; c6); 06 va ho so theo
khang hop 1€ thi huong dan tgé Cong chuc muc 2.3
sung, hoan thién ho so. Néu | TN&TKQ

khéng bd sung hoan thién, tir
choi tiép nhan ho so.
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+ Neu ho so day du, hop 1¢ thi
tiep nhan ho so, hen tra két qua.

Chuyén ho so vé phong
chuyén mén dé giai quyet. Du
thao Quyeét dinh hoac van ban

B2 |thong bdo (néu chua quyét giﬂg?g‘g 05 ngay m:g n?&c 20 g va ho so
dinh giai thé) trinh Chu tich T
UBND cap huyén xem xet,
quyet dinh.
Mau 05; Quyét dinh
Chi tich UBND cap huyén g:z: t?ﬁéhotﬁ;r?o pmhgﬁ
xem Xét ra Quyet dinh hodc | Chu tich giéo fruon mé?n non
B3 | van ban thong béo (néu chua | UBND cap | 4,5ngay | 50 (S TE 0%
quyet dinh giai thé¢) va chuyén huyén Vin  ban th%n bio
van thu phat hanh van ban. khong du didu kigén gidi
thé. '
Mau 05, 06;
Phat hanh van ban va chuyén Souéftchgmﬂé 9'8;'8“ :2:
ket qua sang Trung tam Hanh T o mép igogtruc‘yn
B4 | chinh cong cip huyén dé tra | vanthw | ggpgay | Uond Mau giao truong
2 A Cong chirc mam non, nha tré dan
cho t6 chuc, ca nhan. : ~ < s
R . L ae ... | duoc giao lap, tu thuc hoiac Van
- Cong khai Quyet thh gl i 1y hé so ban thong bao khong du
thé 1én cac phuong tién thong didu kién giai thé.
tin dai chung. ‘
Mau 01, 06;
Quyét dinh giai thé
 Lir : .. .| Congchuac hodc cho phép giai thé
Tra ket qua cho to chuc, ca _ s - SF .
B5 | nhan tai Trung tim Hanh chinh TN&TKQ; Gio hanh truong Mau giao truong
cong cip huyen Tochtic,ca | chinh | mam non, nha tré dan
yen. nhan lap, tu thyc hoic Vin
ban thong bao khong du
dieu kién giai the.
* Truong hop ho so qud han i 1y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay trieéc ngay
hét han xir Iy, co' quan giai quyét TTHC ban hanh phleu xin 131 va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Trung tam Hanh chinh c¢éng cdp huyén dé gui cho té chire, ca
nhan
3 | BIEU MAU
. v
Mau 01 Mau 01.docx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
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) W]
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
) W
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
) W
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
) W
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
) W]
Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo dbi ho so

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 lru tai Trung tm Hanh chinh cdng cap huyén. Mau 01,
05 Iuu theo ho so TTHC.

01 b6 hd so theo muc 2.3.

T trinh dé nghi gidi thé trudng mau gido, trudng mam non, nha tré.

Quyét dinh giai thé hoac cho phép giai thé truong mau gido truong mam non, nha
tré dan lap, tu thuc/Van ban thong bao khong du dicu kién giai the.

Hb so dugc luu tai don vi Xu ly hanh chinh, truc tiép, thoi gian lvu 05 ndm. Sau khi hét han,
chuyén ho so luu trit theo quy dinh.

3. Thanh Iap hoic cho phép thanh lap truang tiéu hec

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.GDTH.H.01
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Yéu céu, diéu kién thuc hién TTHC:

a) Co dé an thanh 1ap hoic cho phép thanh lap truong tiéu hoc phi hop véi quy
hoach tinh va cac quy hoach co lién quan cta dia phuong noi trueong dat tru so.

b) Dé an xac dinh rd muc tiéu, nhiém vy, chuong trinh va ndi dung gi4o duc tiéu
hoc; dat d‘ai, co sO vat chat, thiét bi, dia diém dl_]; kien x@y dung truong; to chl’rc bo
may; nguon luc va tai chinh; phuong hudng chién lugc xay dung va phét trien nha
truong.
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2.2

Céch thirc thuc hién TTHC:

- Nop ho so truc tiép hoac qua Dich vy buu chinh cong ich t6i Trung tam Hanh chinh
cong cap huyén.

- Qua Hé théng théng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

To trinh dé nghj thanh 1ap hodc cho phép thanh lap truong ticu
hoc (theo Mau s6 01 Phu luc | kem theo Nghi dinh so X
125/2024/ND-CP).

Pé an thanh Iap hodc cho phép thanh lap trudng tiéu hoc (theo
Mau s6 02 Phy lyc | kém theo Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP).
Truong hop trudng tiéu hoc chuyén dia diém hoat dong giao duc:
Trong dé an (theo Mau s6 02 Phy luc | kém theo Nghi dinh s6 | X
125/2024/ND-CP), truong tiéu hoc phai cam két ké thira céc
quyén, nghia vu va trach nhiém cua truong tiéu hoc dé nghi
chuyén dia diém.

* Luru y khi nép hoé so:

- Néu ngp ho so truc tiép tqi Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén, rrwong hop yéu
cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;

- Néu ngp ho sor qua Hé thong thang tin giai quyet TTHC cua tinh hogc qua Dich vy
buu chinh cong ich thi nop ban sao c6 ching thuc cua co quan cé tham quyén.

2.4

S6 lwong ho so: 01 bo.

2.5

Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop Ié.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Qua Hé thdng thdng tin giai quyét THHC cua tinh tai dja chi: https://dichvuco
ng.hatinh.gov.vn

2.7

Co quan thuc hién: Phong Giao duc va Dao tao.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap huyén.
Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hep: Céc phong chuyén mdn lién quan.

2.8

Poi twong thuc hign TTHC:
a) UBND cip xa (ddi véi truong tiéu hoc cong 1ap).
b) T6 chtic hodc ca nhan (ddi véi truong tiéu hoc tu thuc).

2.9

Két qué giai quyét TTHC: Quyét dinh thanh I3p truong ticu hoc cong 1ap hogc
Quyet dinh cho phep thanh 1ap truong tiéu hoc tu thuc cua Chu tich UBND cap
huyén hoidc Van ban thong bao khong du dicu kién thanh lap.
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2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc:
TT Trinh ty :r:iaécrl;: Thoi gian | Biéu mau/Két qua
1. Tiép nhan ho so: Tiép nhan hd
so tryc tiép hodc qua Dich vu buu
chinh cong ich hodc qua HE
thong thong tin giai quyét TTHC
tinh Ha Tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn
2. Can bd TN&TKQ kim trahd |
o Tochic, ca |\ |\ 01; 02, 03 (néu
B1 | -Neuhdsodaydu, hop ¢ thilam nhan; pong Glc,hanh cd); 06 va ho so theo
thu tuc tiep nhén ho so, hen tra chirc chinh muc 2.3.
két qua cho t6 chire, ca nhan va TN&TKQ '
yéu cau ndp phi, 1¢ phi cho Trung
tam (n€u co).
- Néu hd so chua day du hodc
khong hop 1€ thi huong dan bo
sung, hoan thién ho so. Néu
khong bo sung, hoan thién duoc
thi tir choi tiép nhan ho so™.
gy | Chuyén ho so cho Phong Gido | Congchic | oo o | Mau 01,05 vaho so
duc va Pao tao giai quyet. TN&TKQ 0 Ngay kém theo.
Duyét hé so, chuyén cho chuyén | _-anh dac Mu 01, 05 va ho so
B3 | ooty Y| Phong Gido | 01ngay | theo myc 2.3 kem
y duc va Pao theo.
Tham dinh ho so:
- Trudng hop hd so chua ding
quy dinh: Ban hanh Van ban Van ban thong bao
thdng b&o bo sung, chinh stra ho bo sung, chinh sua
so (qua Trung tdm Hanh chinh ho so; ho so dugc
cong cap huyén): 5 chinh stra, bo sung
s . A . 04 ngay 2N oy s 1oz
+ Néu b sung, chinh sira hd so | €0ng chirc (khon (n€u c6) va Van ban
dhy du thi ban hanh Van ban d | duocgiao |t | dé nghi céc cic co
B4 | Nghi céc phong chuyén mon co | X Iy hoso; |~ <0 | quan lien quan co y
ién quan c6 y ién thim dinh ho | Lanhdgo | 70 % | Kién thim dinh hd so
so va gui kém hd so cho cac Phoanlgo chinh S1L°ra (Ifem hAO 50); Var}
phong chuyén mon; Van ban duc va bao hd s0) ban thongﬂ bao .ke
thong bao ké hoach thdm dinh hoach  tham  dinh
thuc té. thyc te.

+ Néu khong b sung, chinh stra
ding quy dinh thi ban hanh Van
ban thong bao khong du diéu
kién giai quyét chuyén Trung tam

Mau 05, 06; Vin ban
théng bao (kém ho
S0)
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Hanh chinh cong cap huyén dé
tra cho t6 chuc, ca nhan.

- Truong hop hod so khéng du
diéu kién giai quyét: ban hanh
Vin ban théng bao hd so khong
du diéu kién giai quyét chuyén
Trung tdm Hanh chinh céng cip
huyén dé tra cho t6 chic, cé
nhan.

- Truong hop hd so dua diéu kién:
ban hanh Vin ban dé nghi cac
phong chuyén mén co lién quan
c6 y kién tham dinh hé so; Vian
ban thong bdo ké hoach tham
dinh thuc té.

Van ban y kién tham

B5 C%C phpng c;huyen‘mon I,Ier!guan Cacphong 05 ngay | dinh cta cac co quan
tham dinh ho so va cho y kién. chuyén mén lié
ién quan.
Cong chtrc
duoc giao N ’
Chuén bj cac ndi dung lién quan XuJy ho so; M‘a u OSi Quy;et dl;nh
I 2 : L Lanh dao thanh lap To tham
to chirc tham dinh thuc té cac N . . L X
B6 A pa . A . | phong; Lanh | 4,5ngay |dinh thyc té; mau
diéu kién thanh lap/cho phép 4 T4 Bién ban tha nh
thanh 1ap truong tiéu hoc. daq SG’. ° Ien ban tham din
: ¥ tham dmh thuc te.
theo quyeét
dinh
Trén co so két qua thém dinh h6
S0, tharp d;nqh th%rc te vay k!i:n Dur thao Bo cdo két
tham dinh cua cac co quan lién A .
2 , . qua tham dinh; du
quan tong hop du thao Bao céo Nrse ez A :
X NI . oy thao Van ban dé nghi
két qua tham dinh trong d6 co o A
DO < A UBND huyén thanh
néu ré da diéu kién hoac khong R , ~ . -2
R LA ebxr A . Cong chuc lap truong tiéu hoc
dua diéu kién thanh lap/cho phép . A ~ y
b 1A NN . duogc giao cong lap hoac cho
thanh lap trwong ticu hoc, dythao | . \» 7 3 . . . .
B7 . X . < | xelyhoso, | 05ngay |phép thanh lap
Van ban d¢ nghi UBND cap ~ \ -2
huyen thanh lap/cho phép thanh | -2nh dao truong tieu hoc fu
ye Apieho phep phong thuc dy thao Vin ban

lap truong tiéu hoc va du thao
Quyét dinh hoic dy thao Vin ban
thong bao khong du diéu kien
thanh lap/cho phép thanh lap
truong, trinh 1anh dao phong xem
xét, ky nhay.

thong bdo khong du
diéu kién thanh lap;
Du thao Quyét dinh
da dugc ky nhay.
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Quyét dinh thanh I3p
trudng ti€u hoc cong
lap hoac Quyét dinh

e b LA oz Chu tich cho phép thanh lap
g | Xem xet phe duyét ket qua thuc | ;p\ cap | 04ngay |truong tiéu hoc tu
hién tai budc B7. . , < <
huyén thuc cua hoac Van
ban thdng bao khong
du diéu kién thanh
lap (da ki).
DPong diu, phat hanh vin ban:
- Pbi véi trudng hop du diéu kién £ s i
thi chuyén toan by ho so lén Si:gﬁt CEQD thhoacnzﬁlﬁp
UBND cap huyén giai quyet (qua ruong e CoNg
A pon . A lap hoac Quyét dinh
bo phan TN&TKQ tai Trung tam < .. . \ ~
A £ n Van thu so; cho phép thanh lap
Hanh chinh cong cap huyén). A . \ -2
g Cong chuc X treong ticu hoc tu
B9 - Doi véi ket qua la Van ban | guocgiao | 9" | thye cia hodc Van
thong bao khong du dieu Kién |y Iy hg so ban thang bao khang
thanh lap/cho phep thanh lap di diéu kién thanh
tr}r(‘yng tieu hoc thi chuyén kem lap (d3 ki .VE‘l dong
ho so cho Trung tam Hanh chinh d'éu).
cong cap huyén dé tra cho to
chirc, ca nhan theo budc B10.
Quyét dinh thanh lap
truong tieu hoc cong
lap hoac Quyét dinh
s LAt iz A o g s Codng chuc cho phép thanh lap
Tra két qua cho t6 churc, ca nhan s L -
B10 gh e;q E; ?O N lPIh‘ Gis TN&TKQ; | Gio hanh | truong tieu hoc tu
;j u}/g‘, elt quahve df.mg 130 | 14 chuc/ca chinh | thuc cua hoic Vin
uc va Bao luu, theo dor. nhan ban thong bao khong
da diéu kién thanh
lap (da ki va dong
dau).
* Truong hop hé so qud han xu ly, trong thoi gian cham nhd’{ 01 ngay truoc ngay
hét han xur Iy, co quan gidai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra
ket qua chuyén sang Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén d@é guri cho to chuc, ca
nhan.
3 | BIEU MAU
. W/
Mau 01 Mau 01.docx
Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua
. WE
Mau 02 M3&u 02.docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
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i WE
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
i WE
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
. W
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
i WE
Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi hd so

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua Phong Giao duc va
DPao tai Trung tdm Hanh chinh céng cap huyén. Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.

01 bo hd so theo muc 2.3.

Vin ban thdng bao bo sung, chinh sira ho so va hd so duoc chinh sira, bo sung (néu
co).

Vin ban dé nghi cac co quan lién quan c6 ¥ kién tham dinh h6 so va Vin ban y kién
tham dinh cua cac co quan lién quan.

Vin ban thong béo ké hoach tham dinh thuc té; Quyét dinh thanh Iap t6 tham dinh
thuc té€; Bién ban tham dinh thuc té.

Béo c4o két qua tham dinh.

Vin ban dé nghi UBND huyén thanh 1ap hoac cho phép thanh lap truong tiéu hoc.

Quyét dinh thanh lap truong tiéu hoc cong lap hoéc Quyét dinh cho phép thanh Iap
truong tiéu hoc tu thuc cia Chu tich UBND cap huyén hoic Vin ban thong bao
khong du diéu kién thanh lap trudng tiéu hoc.

Ho so dugc luu tai don vi i Iy chinh, truc tiép, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han, chuyén
ho so xuong don vi luu trit cia Phong Gido duc va Dao va luu trir theo quy dinh hién hanh.

4. Thanh lap hoic cho phép thanh lap truong trung hoc co sé, trweong phd thong

c6 nhiéu cap hec cé cap hec cao nhat 1a trung hoc co' sé

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.GDTHCS.H.01
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Yéu céu, diéu kién thuc hién TTHC:

a) Co dé an thanh 1ap hoic cho phép thanh lap trudng trung hoc phi hop vai quy
hoach tinh va cac quy hoach co lién quan cta dia phuong noi truong dat tru so.
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b) Dé 4n xac dinh rd muc tiéu, nhiém vy, chwong trinh va noi dung giao duc; dat
dai, co s& vat chat, thiét bi, dja diém du kién xay dung trueong; t6 chirc bd may; ngudn
lyc va tai chinh; phuong huéng chién lugc xay dung va phat trién nha truong.

2.2

Céch thirc thuc hién TTHC:

- Nop hé so truc tiép hoidc qua Dich vu buu chinh céng ich téi Trung tim Hanh chinh
cong cap huyén.

- Qua Hé théng théng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.3

4 4

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

To trinh dé nghi thanh lap hoac cho phép thanh lap truong (theo
Mau s6 01 Phu lyc | kém theo Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP).

D& an thanh 13p hoac cho phép thanh lap truong (theo Mau s6 02
Phu luc | kem theo Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP).

* Luu y khi ngp hé so:
- Neu nép hé so truc tiép tai Trung tam Hanh chinh cong cdp huyén, trieong hop yéu
cau ban sao thi kém theo bdn géc dé dsi chiéu;

- Néu nép hé so qua Hé thong thong tin gidi quyét TTHC cua tinh hoac qua Dich vu
buu chinh céng ich thi nép ban sao c6 chirng thuc cua co quan cé tham quyen.

2.4

S6 lwgng ho so: 01 bo.

2.5

Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop Ié.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Hanh chinh céng cap huyén;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Qua Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cua tinh tai dia chi: https://dichvuco
ng.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thuc hién: Phong Giao duc va Pao tao.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap huyén.
Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phoi hep: Cac co quan lién quan.

2.8

Poi twong thuc hién TTHC:
a) Uy ban nhan dan cap xa (ddi v4i dé nghi thanh lap trudng cong lap).
b) T6 chtrc, ca nhan (ddi véi dé nghi cho phép thanh lap trudng tu thyc)

2.9

Két qua giai quyét TTHC:

Quyét dinh thanh Iap trueong trung hoc co s, truong pho thang ¢é nhieu cap hoc ¢d
cap hoc cao nhit 1a trung hoc co s¢ cdng lap hodc cho phep thanh lap truong trung
hoc co sd, trudng phd thong cé nhiéu cap hoc ¢6 cap hoc cao nhét 1a trung hoc co s
tu thuc hodc Vian ban thong bao khong du diéu kién thanh 1ap caa Cha tich UBND
cap huyeén.
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2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc:
TT Trinh tw TriCh Thoi gian | Biéu mau/Két qua
: nhiém
1. Tiép nhan ho so: Tiép nhan hd
so tryc tiép hodc qua Dich vu buu
chinh cong ich hodc qua HE
thong thong tin giai quyét TTHC
tinh Ha Tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn
2. Can bd TN&TKQ kim trahd |
| e g | Githanh | MAU OL: 02, 08 (néu
Bl | -Neuhosodaydu, hop ¢ thilam ' N9 18NN 1 ¢6); 06 va ho so theo
thu tuc tiep nhén ho so, hen tra chuc chinh muc 2.3.
két qua cho t6 chire, ca nhan va TN&TKQ '
yéu cau ndp phi, 1¢ phi cho Trung
tam (néu co).
- Néu hd so chua day du hodc
khong hop 1€ thi huong dan bo
sung, hoan thién ho so. Néu
khong bo sung, hoan thién duoc
thi tir choi ti€p nhan ho so.
B3 Chuyén ho so cho Phong Gido | Cong chiic 0.5 naa Mau 01, 05 va hd so
duc va Pao tao giai quyet. TN&TKQ 2 NGAY 1 e theo.
‘ 7 Lanh dao N .
B Duyét ho so, chuyén cho chuyén | phong Giao 5 Mau 01, 05 va ho so
3 AT A 1,0 ngay |, .
vién xu ly. duc va Bao kem theo.
tao
Tham dinh hd so:
- Truong hop hd so chua dung x S e La
quy dinh: ban hanh Vian ban mgﬁ Oié\(;a t}gar;ul;]an
théng b&o bo sung, chinh stra ho chinﬁ sia hd so- hgo
s0 (qua Trung tdm Hanh chinh \ so duoc chinh ;&a
cong cap huyeén): Cong chic | 06 ngay bé sung (néu o) va
+ Néu bd sung, chinh sira ho so | dugcgiao | (khong | v pan dé nghi cac
ddy du thi ban hanh Van ban @& | Xt ly hoso; | tinhthoi | =~ quan  lién
B4 | nghi céc phong chuyén mon c6 | Lanhdao 1 gianbo | g a0 cg g kién tham
lign quan c6 ¥ kién tham dinh hé | Phong Giao | sung, | g0 ha so (kém hd
so va gui kém hd so cho cac | ducvabao chinh stra s(.)')' Vian ban thong
phong chuyén moén; Van ban tao ho s0) bé(; ké hoach thim

thong bdo ké hoach tham dinh
thuc te.

+ Néu khong bd sung, chinh stra
dang quy dinh thi ban hanh Van
ban thong bao khong du diéu

dinh thuc té.

Mau 05, 06; Vin ban
théng bao (kém ho
sO)
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kién giai quyét chuyen Trung tdm
Hanh chinh cong cip huyén dé
tra cho t6 chuc, ca nhan.

- Truong hop hd so khéng du
diéu kién giai quyét: Ban hanh
Vin ban thong bao hd so khong
du diéu kién giai quyét chuyén
Trung tam Hanh chinh céng cap
huyén dé tra cho t6 chic, cé
nhan.

- Truong hop hod so du diéu kién:
Ban hanh Vin ban dé nghi céc
phong chuyén mén co lién quan
c6 y kién tham dinh hd so; Vin
ban théng bdo ké hoach tham
dinh thuc té.

Vin ban y kién tham

BS Cac phong chuyén mon lién quan | Cac phong 05 ngay dinh cua cac phong
tham dinh ho so va cho y kién. chuyén mon chuyén mén lién
quan.
Qhuén bi cac ndi dung lién quan %zg% ;?:; N ’
té‘ch{rc tham dinh thuc té cac - |S'/ ho so- Mau 05; quét diﬁnh
diéu kién thanh Iap/cho phép Lanh dao ’ thanh 13p T6 tham
B6 | thanh lap truong trung hoc co so, hona: T4 7,5ngay |dinh thyc te; Bién
truong pho thong c6 nhiéu cap ?hémgéinh ban tham dinh thuc
hoc ¢6 cap hoc cao nhat 1 trung © 2 te.
hoc co so. theo‘quyet
' dinh
Trén co s& két qua tham dinh ho Du thao Béo céo két
s0, tham dinh thuc té va y kién qua tham dinh; du
tham dinh cua cac co quan lién thao Vin ban dé nghi
quan tong hop du thao Bao céo UBND huyén thanh
két qua tham dinh trong d6 c6 lap truong trung hoc
néu rd du diéu kién hoic khong co SO, truong pho
du diéu kién thanh lap/cho phép Cong chic thong cé nhiéu cap
thanh lap hop tredng trung hoc dwoc giao hoc cg cap hoc cao
B7 | €O 0, truong pho thong c6 nhiéu xir Iy ho so; | 05 ngay n!lat la Erung hoc co
cap hoc c6 cap hoc cao nhit la Lanh dao so, hodc dy thdo
trung hoc co s¢, du thao Van ban ph(‘)ng quyét dinh cho phép

dé nghi UBND cap huyén thanh
lap/cho phép thanh lap truong
trung hoc co sg, trudng pho
théng c6 nhiéu cap hoc co cap
hoc cao nhét 1a trung hoc co sé
va du thao Quyét dinh hoic du
thao Van ban thong bao khong du

thanh 1d8p trudong
trung hoc co  so,
truong phd thong co
nhiéu cip hoc c6 cap
hoc cao nhit 13 trung
hoc co so tu thuc, du
thao Van ban thong




69

diéu kién thanh lap/cho phép
thanh Iap truong, trinh 1anh dao
phong xem xét, ky nhay.

bao khong du diéu
kién thanh lap; Du
thao Quyét dinh da
dugc ky nhay.

B8

Xem xét phé duyét két qua thuc
hién tai budc B7.

Chu tich
UBND cap
huyén

04 ngay

Quyét dinh thanh lap
treong trung hoc co
sd, truong pho thdng
c6 nhiéu cap hoc c6
cap hoc cao nhit la
trung hoc co so cong
lap hoac cho phép
thanh lap truong
trung hoc co so,
truong pho thong co
nhiéu cap hoc c6 cap
hoc cao nhat 1a trung
hoc co so tu thuc
hoac Van ban thong
bao khong du diéu
kién thanh lap cua
Chu tich UBND cép
huyén.

B9

Pong dau, phat hanh vin ban:

- Pbi véi trudong hop du diéu kién
thi chuyén toan bo hd so lén
UBND cap huyén giai quyét (qua
bo phan TN&TKQ tai Trung tam
Hanh chinh cong cap huyén).

- P6i véi két qua 1a Van ban
thong bao khong du diéu kién
thanh lap/cho phép thanh lap hop
trrong trung hoc co so, truong
phd thdng ¢ nhiéu cap hoc ¢
cap hoc cao nhat Ia trung hoc co
s& thi chuyén kém hé so cho
Trung tdm Hanh chinh céng cap
huyén dé tra cho to chirc, c& nhan
theo buoc B10.

Van thu;
Cong chuc
duoc giao
xu ly ho so

01 ngay

Quyét dinh thanh lap
trueong trung hoc co
sd, truong pho thdng
c6 nhiéu cap hoc c6
cap hoc cao nhit Ia
trung hoc co sd cong
lap hoac cho phép
thanh 1ap truong
trung hoc co s0,
truong pho théng co
nhiéu cap hoc c6 cap
hoc cao nhat la trung
hoc co so tu thuc
hoac Van ban thong
bao khong du diéu
kién thanh lap cua
Chu tich UBND cap
huyén.

B10

Tra két qua cho t6 churc, ca nhan
- Chuyén két qua vé Phong Giéo
duc va Pao tao luu, theo doi.

Cong chuc

TN&TKQ;

T6 chuc/ca
nhan

Gio hanh
chinh

Quyét dinh thanh lap
treong trung hoc co
s, trudng pho thong
co nhiéu cap hoc ¢6
cap hoc cao nhit la
trung hoc co so cong




70

lap hoac cho phép
thanh lap truong
trung hoc co so,
truong pho thdng co
nhiéu cap hoc c6 cip
hoc cao nhét 1a trung
hoc co s& tu thuc
hodac Van ban thong
bao khong du diéu
kién thanh lap cua
Chi tich UBND cap
huyén.

* Truong hop ho so qud han it 1Y, trong thoi gian chgm nhat 01 ngay rruéc ngay
hét han X Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phleu xin 161 va hen lgi ngay tra
két qua chuyén sang Trung tdm Hanh chinh cong cdp huyén dé guri cho té chirc, cé

nhan.
BIEU MAU
< W
Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
. W
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
. W
Mau 03 M&u 03 .docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
< W
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
. W
Mau 05 M3&u 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
< W
Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi ho so
HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bc} phan TN<§LTKQ cua Phong Qiéo duc va
DPao tao tai Trung tdm Hanh chinh cdng cap huyén. Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.

01 bd hd so theo muc 2.3.
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Vin ban théng bao bo sung, chinh stra hd so va hd so duge chinh sira, bd sung (néu
co).

Vin ban d& nghi cac co quan lién quan c6 ¥ kién tham dinh hd so va Vin ban y kién
tham dinh cua cac co quan lién quan.

Vin ban thong béo ke hoach tham dinh thuc té; Quyét dinh thanh Iap t6 tham dinh
thuc te; Bién ban tham dinh thuc té.

Béo céo két qua tham dinh.

Vin ban dé nghi UBND huyén thanh 1ap hodc cho phép thanh 1ap hop truong trung
hoc co sg, truong phd théng c6 nhiéu cap hoc cd cip hoc cao nhat Ia trung hoc co s&
cap trung hoc co s6.

Quyét dinh thanh lap trudng trung hoc co sd, truong phd théng ¢ nhiéu cap hoc c6
cap hoc cao nhat 1a trung hoc co s cong lap hoic cho phép thanh lap trudng trung
hoc co sd, trudong phd théng cd nhiéu cap hoc ¢ cap hoc cao nhat 14 trung hoc co s&
tu thuc hodc Vian ban théng bao khong du diéu kién thanh 1ap caa Cha tich UBND
cap huyén.

Ho so duoc luu tai don vi Xt Iy chinh, truc tiép, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han, chuyén
ho so xudng don vi luu trir cia Phong Gi&o duc va Pao tao va luu trir theo quy dinh hién

hanh.

5. Cho phép truwdng trung hoc co sé, treong phod thdng cé nhiéu cap hec cé cap

hoc cao nhét la trung hoc co sé hoat dong giao duc

1 KY HIEU QUY TRINH QT.GDTHCS.H.02
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

a) C6 dat dai, co s vat chat, thiét bi dap (ng céc tiéu chuan vé dia diém, quy
mo, dién tich va co s& vat chat téi thiéu dbi véi truong trung hoc co sé theo quy
dinh cua B Giéo duc va DPao tao.

Déi véi khu vuc noi thanh cua cac d6 thi loai dic biét, c6 thé thay thé dién
tich khu dat xay dung truong bang dién tich san xay dung va bao d¢am dién tich san
xay dung khong thap hon dién tich dat binh quén tdi thiéu cho mét hoc sinh theo
quy dinh.

b) C6 chuong trinh glao duc, tai liéu giang day va hoc tap dap ung cac yéu
cau cua chuong trinh gido duc pho thong theo quy dinh cua Bo Giéo duc va Pao
tao.

c¢) C6 doi ngi can bo quan ly, gido vién, nhan vién va nguoi lao dong du vé
s6 luogng va dat tiéu chuan dé to chac hoat dong gido duc dép wng cac yéu cau cia
chuong trinh gido duc phd thong theo quy dinh ctia B Gido duc va Pao tao.
d) C6 du nguédn luc tai chinh dé bao dam duy tri va phat trién hoat dong gido duc:
- D6 véi truong trung hoc tu thuc, mac dau tu it nhat 14 50 triéu dong/hoc sinh
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(khdng bao gom cac chi phi sir dung dat). Tong s6 von dau tu it nhat dugc tinh toan
can ct thoi dlem c6 quy md dy Kkién cao nhat, nhung khong thap hon 50 ty dong
Ké hoach vén dau tu phai phi hop véi quy md du kién cua timg giai doan. Boi véi
truong hop truong trung hoc tu thuc khong xay dung co s¢ vat chat mai ma chi
thué lai hoic str dung co s& vat chat sin co dé trién khai hoat dong gido duc thi muc
dau tu it nhat phai dat 70% murc dau tu quy dinh tai diém a khoan 4 Diéu 27 Nghi
dinh s6 125/2024/ND-CP.

- Déi véi truong trung hoc cong 1p, nQUOn lyc tai chinh do co quan quan ly
cd tham quyén chiu trach nhiém bao dam nham dap ng céc yéu ciu cua chuong
trinh gi4o duc pho thong theo quy dinh.

d) C6 quy ché t6 chuc va hoat dong cia nha trudng

2.2 | Cach thac thuc hién TTHC:
Nop ho so qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC cia tinh hoac qua Dich vu buu
chinh cdng ich hoac truc tiep dén Phong Gido duc va Pao tao.
N A A ) Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

To trinh dé nghi cho phép hoat dong gido duc (theo Mau s6 03 Phu | x
luc |1 kem theo Nghi dinh so 125/2024/ND-CP);

Ban sao c4c van ban phap ly chimg minh quyen sir dung dét, quyen X
so hitu nha hodc hop dong thué dia diém truong véi thoi han toi
thiéu 05 nam:

Doi véi truong trung hoc tu thuc phai ¢ van ban phéap Iy xac nhan X
Ve so tien do nha truong dang quan ly, bdao dam tinh hop phap va
phu hop vai quy mo du Kién tai thoi diém dang ky hoat dong giao
duc;

Quy ché t6 chirc va hoat dong caa nha truong, géom cac ndi dung X
cha yéu sau day: Vi tri phép Iy, nhiém vu, quyén han caa nha
treong; to chirc va quan 1y nha trudng; t chirc hoat dong giéo duc
trong nha trudng; nhiém vu va quyén caa doi ngii can bo quan 1y,
gido vién, nhan vién, nguoi lao dong va hoc sinh; tai chinh va tai
san cua nha treong; cac Van dé khac lién quan dén té chirc va hoat
dong cua nha truong.

2.4

S6 lrgng ho so: 01 (bd).

2.5

Thai han giai quyét: 10 ngay 1am viéc va 20 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop
1
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2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét:

- Thuyc hién truc tiép tai Trung tim Hanh chinh cong cip huyén.
- Qua Dich vu buu chinh cong ich.

- Qua Hé théng théng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thuc hién: Phong Giao duc va Pao tao.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cip huyén.
Co quan dwoc ity quyén: Khong.

Co quan phdi hep: Khong.

2.8

Poi twrgng thyc hign TTHC: Trudong trung hoc co s6, truong pho thong ¢ nhicu
cap hoc co cap hoc cao nhat la trung hoc co so

2.9

Két qua giai quyet TTHC: Quyet dinh cho phép trudng trung hoc co sd, truong
phd théng ¢ nhiéu cap hoc c6 cap hoc cao nhat 1 trung hoc co s& hoat dong gido
duc cua Trudng Phong Giao duc va Pao tao.

2.10 | Quy trinh xi ly céng viéc
T Trinh ty thuc hign Trach | Thei | Biéu mAu/Két
o ; nhiém gian qua
Truong trung hoc co s, trudng phd
thong c6 nhiéu cip hoc c6 cap hoc
cao nhat 1a trung hoc co sé guri 01 bo
hd so qua cong dich vu céng hoic
qua Dich vu buu chinh cong ich
hoic truc tiép dén Phong Gido duc
va bao tao.
* Tiép nhan hd so: Tiép nhan hd so' | . . . | Giohanh
truc tiép hodc qua dich vu buu chinh | 10 SIS | chinh | \ay 01,02 (né
uc tiép hodc qua dich vu't nhan: lau 01,02 (neu
Bl | cong ich hodc qua Hé thong thong Cong chiic €0),06 va Ho so

tin giai quyét TTHC cua tinh: TN&TKQ theo muc 2.3
https://dichvucong.hatinh.gov.vn;

* Can bd TN&TKQ kiém tra hd so:
- Néu hd so day du, hop 18 thi lam
tha tuc tiép nhan hd so, hen tra két
qua cho t6 chtrc, ci nhan va yéu cau
ndp phi, 1& phi cho Trung tam (néu
cd).
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- Néu ho so chwa day da hodc khong
hop 18 thi huéng din b sung, hoan
thién hd so. Néu khong bd sung,
hoan thién duoc thi tir chdi tiép nhan
hd so.
a2 Chuyén hd so cho Lanh dao Phong | Cong chirc 0.5 ngay Mau 01, 05, H6 so
Giéo duc va Pao tao TN&TKQ ’ theo muc 2.3
‘ 7 Lanh dao
Duyét ho so, chuyén cho chuyén | Phong .| Mau 01, 05, H6 so
B3 vién xur ly Giéo duc 0.5 ngay theo muc 2.3
va Pao tao
Tham dinh ho so:
- Néu hd so chua dung quy dinh thi
dyu thao thong bao nhiing ndi dung Phong
can chinh sura, bo sung. Néu ho so | Gido duc x .
khong du diéu kién: Dy thao viin ban | va Pao tao; Mau 05; Dy thao
g | thong bio khong di diéu kién cho | Bg phan van ban dé nghi
phép hoat dong gido duc trinh 1anh |  chuyén cac b  phan
dao phong xem xét. mon va chyyen mon co 'y
- Truong hop hd so du diéu kign thi | Cong chuc | g s g!eﬂh o d t[‘ﬁfn
du thao van ban dé nghi cac phong | duoc giao N ?ach}r ba}o
chuyén mon cé ¥ kién tham dinh | Xt Iy hd so van bdn thong bao
trinh 1anh dao phong xem Xxet.
Cong chuc 3
duoc giao M?u 05; Van ban
S SV xu ly ho tham dinh cta cac
phan maon
chuyén
mon
Tham dinh thyc té cc diéu kién hoat T4 thim Mau 05; Bién ban
B6 | dong cua truong trung hoc; Lép bao dinh 08 ngay |tham dinh; Bao
cdo tham dinh. : cado tham dinh
Sau tham dinh thuc té: Can bo Méu; 05; Dy thao
- Néu két qua tham dinh nha truong | cong chuc; Qﬁj yet cT;nh cho
B7 | d didu kién thi dy thao Quyét dinh | vién chac | 02ngay | PP truong trung
trinh 1anh dao Phong Gido duc va | dugc Qiao ﬁ? CO;\?’ tru’ong
Dao ta0 xem xet Xurly ho so ﬁh?éu cégnﬁoc gg




75

- Néu két qua tham dinh nha truong
chura dat yéu cau thi du thao vin ban
thong bao khong du diéu kién cip
quyét dinh, néu 3 1y do va huéng
giai quyét, trinh lanh dao phong
Giéo duc va Dao tao xem xét

cap hoc cao nhat
la trung hoc co s&
hoat dong gido
duc hoac du thao
van ban thdng bao
chua du diéu kién
cap phép

B8

Phé duyét két qua TTHC

Lanh dao
Phong
Giao duc
va Pao tao

02 ngay

Mau 05; Quyét
dinh  cho phép
trrong trung hoc
co s0, trudng phod
thdng cd nhiéu
cap hoc cO cap
hoc cao nhat la
trung hoc co so
hoat doéng gido
duc hoac du thao
van ban thdng bao
chua du diéu kién
cap phép.

B9

Phat hanh vin ban; Cong b cong
khai trén cac phuong tién théng tin
dai ching

Van thu

01 ngay

Mau 05; Quyét
dinh  cho phép
treong trung hoc
co sd, trudng phod
thdng c6 nhiéu
cap hoc cO cap
hoc cao nhat la
trung hoc co so
hoat dong gido
duc hoac du thao
van ban théng bao
chua du diéu kién
cap

B10

Tra két qua cho to chuc, c& nhan tai
Trung tdm Hanh chinh cong cap
huyén.

Cong chuc
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

Mau 05; Quyét
dinh  cho phép
treong trung hoc
co sd, trudong phod
thdng c6 nhiéu
cap hoc cd cap
hoc cao nhat la
trung hoc co so
hoat dong gido
duc hoac du thao
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van ban thong bao
chua du diéu Kién
cap phép

* Triong hop o so qud han xi 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc ngay
hét han xit 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 1i va hen lgi ngay tra
két qua chuyén sang Bé phdn vén thu dé giri cho té chic, ca nhan;

* Trong qué trinh gidi quyét hé so nguoi c6 trach nhiém thyc hién can thyec hién
dong thoi c&c thao tac tiép nhdn/chuyén/tra he so, két qua gidi quyét trén Hé thong
théng tin gigi quyét TTHC tinkh Ha Tink; https://dichvucong.hatinh.gov.vn védi céac
buéc trong quy trinh.

BIEU MAU (Céc biéu mau st dung trong qua trinh thuc hién TTHC)

@ﬂ

Mau 01 M&u 01.docx
Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua

@j

Mau 02 MAu 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

|ﬂ|j

Mau 03 MAu 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

|Ej

Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

|ﬂ|j

Mau 05 MAu 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

@j

Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi hd so

HO SO LUU
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Mau 01; 02,03,04 (néu c6); 06 luu tai Trung tam Hanh chinh cdng cAp huyén. Méu 01,
05 Ivu theo ho so TTHC.

01 bo hd so theo muc 2.3.

Van ban tra loi cta cac phong chuyén mon.

Quyet dinh cho phép truong trung hoc co sé, trudng phd thdng cé nhiéu cap hoc cé
cap hoc cao nhat 1 trung hoc co sé hoat dong gido duc cua Truéng phong Gido duc
va Dao tao.

Ho s0 dugc luu tai don vi Xt ly chinh, tryc tiép, thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong don vi luu trir cia Phong Gido duc va Pao tao va luu trir theo quy
dinh hién hanh.

6. Cho phép trwdng trung hoc co sé, treong pho thong cé nhiéu cap hec cd cap

hoc cao nhit 1a trung hoc co sé hoat dong giao duc tré lai

1 KY HIEU QUY TRINH QT.GDTHCS.H.03
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thyc hién TTHC:
Trong thoi han bi dinh chi, néu nguyén nhan dan dén viéc dinh chi dugc khic
phuc (khong thudc truong hop bi dinh chi do nguoi cho phép hoat dong giao duc
khong dang tham quyén) thi trudng trung hoc théng bao bang vian ban kém theo
minh ching cho Truéng phong Giao duc va Pao tao.
2.2 | Cach thuc thuc hien TTHC:
Giri ho so qua Hé thong thdng tin giai quyét TTHC cua tinh hoac qua Dich vu buu
chinh cong ich hoac truc tiep dén Phong Gido duc va DPao tao.
N A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Vin ban thdng bao nguy@n nhan din dén viéc dinh chi dugc khic X
phuc kem theo minh chung.
2.4 | S6 hrong hd so: 01 (bo).
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2.5 | Thai han giai quyét: 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 18.
Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Thuyc hién truc tiép tai Trung tim Hanh chinh cong cip huyén.
2.6 | - Qua Dich vu buu chinh cong ich.
- Qua Hé théng théng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.
Co quan thuc hién: Phong Giao duc va Pao tao.
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cip huyén.
" | Co quan dwoc aty quyén: Khong.
Co quan phdi hep: Khong.
28 Péi twgng thuc hign TTHC: Truong trung hoc co s6, trudng pho thng cé nhicu cap
"~ | hoc c6 cap hoc cao nhat la trung hoc co s&
Két qua giai quyet TTHC: Quyet dinh cho phép truong trung hoc co sé, truong phod
2.9 | thdng c6 nhiéu cap hoc c6 cap hoc cao nhit 1a trung hoc co sd hoat dong gido duc tro
lai ciia Truong phong Giao duc va Pao tao.
2.10 | Quy trinh xi ly céng viéc
T Trinh tw thuc hién Tréch Thoi | Biéu miu/Két
nhi¢m gian qua
Trong thoi han bi dinh chi, néu nguyén
nhan dan dén vigc dinh chi duoc khic
phuc thi truong trung hoc théng bao bang
van ban kem theo minh chung va gui 01
bd ho so qua Cong dich vu cong hodc qua
D,iCh vu buu chinh cong ich hoac tryc tiep Gic
den Phong Giao duc va Pao tao. . ) héln(:l
* Tlép nhan ho so: Tiép nhan hd so truc To CE}IC_/ ca chinh | Mau 01,02 (néu
B1 | tiép hoic qua dich vu buu chinh cong ich An an, ’ c6),06 va Ho so
hodc qua Hé théng thong tin giai quyét | €Ong chac theo muc 2.3

TTHC cua tinh: TN&TKQ
https://dichvucong.hatinh.gov.vn;

* Can bd TN&TKQ kiém tra hd so:

- Néu ho so ddy du, hop 16 thi 1am thi tuc
tiép nhan ho so, hen tra két qua cho to
chue, ca nhan va yéu céu nép phi, 1¢ phi
cho Trung tdm (néu c9).
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- Néu ho so chua day da hoic khong hop
18 thi hudéng din bd sung, hoan thién ho
s0. Néu khong bd sung, hoan thién duoc
thi tir chéi tiép nhan ho so”.

a2 Chuyén hé so cho Phong Gido duc va | Céng chac| 05 | Mau 05, H6 so
Pao tao TN&TKQ ngay | theo muc 2.3
‘ 7 Lanh dao N .
Duyét ho so va chuyén cho chuyén vién | Phong Giao | 0,5 | Mau 05, Ho so
B3 | . s A
xu ly duc vaPao | ngay |theo myc 2.3
tao
Tham dinh h so: MﬁuAOS(;i'DE: thﬁo
- Néu ho so chua ding quy dinh thi du Quyet " C 0
2 A . - . A g phép truong
thao thdng bao nhirng nodi dung can chinh \
, 2 LA n L g A trung hoc co s6,
sua, bo sung. Néu ho so khong du dieu | . . \ 2
el AN R > R Cong chuc trurong pho
kién: Du thao van ban thong bao khong . , n . i
B4 A LA . - ./ duoc giao xu théng co nhicu
du diéu kién cho phép hoat dong gido duc | ., x £ Lk
1 e A , ly ho so cap hoc cd cap
trinh 1anh dao phong xem xet. Lo s
. N . hoc cao nhat la
- Truong hop ho so du dieéu kién thi du O? trung hoc co so
thao van ban trinh lanh dao phong xem NGay | noat déng gi4o
Xet. duc tro lai;
Mau 05; Quyét
dinh cho phép
truong trung hoc
co s¢, truong
pho thong o
Linh dao n@eECaphoc;P
A ; . Phong Giéo 02 cap not cao n at
B5 | Phé duyét ket qua tham dinh < s A la trung hoc co
duc va bao | ngay . .
s& hoat dong
tao ., LS
giao duc tro lai
hoac Van ban
Thong bao chua
du diéu kién hoat
dong tro lai va
néu rd ly do
Phat hanh van ban va chyyén cho Trung g{lﬁﬁ OSr; Quﬁl,é t
gg | tm Hanh chinh cong cap huyén. Cong | (. 01 nh - cho phep
khai trén cac phuong tién thong tin dai ngay truong trung hot

ching

co s0O, truong
pho thdong c¢o
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nhiéu cap hoc c6
cap hoc cao nhat
la trung hoc co
s& hoat dong
giao duc tro lai
hoac van ban
Thong bao chua
du diéu kién hoat
dong tro lai va
néu rd ly do

B7

Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan tai Trung
tdm Hanh chinh cdng cap huyén.

Cong chtrc
TN&TKQ

Gio
hanh
chinh

Mau 01, O06;
Quyét dinh cho
phép truong
trung hoc co s6,
truong phd
théng cé nhiéu
cap hoc c6 cap
hoc cao nhat Ia
trung hoc co sé
hoat dong gido
duc tré lai hoac
Van ban thong
bao chua du diéu
kién cap phép va
néu ré ly do

* Trirong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay truéc ngay hét
han Xt Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

chuyén sang B¢ phdn vén thw dé giri cho té chirc, c& nhan;

* Trong qué trinh giai quyét ho so nguoi ¢d trach nhiém thuc hién can thuc hién dong
thoi cac thao tac tiep nhan/chuyen tra ho so, ket qua giai quyet trén He thong thong
tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh; https://dichvucong.hatinh.gov.vn véi

cac budc trong quy trinh.

BIEU MAU (Céc biéu miu sir dung trong qua trinh thyuc hién TTHC)

Mau 01

Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua

@j

Mau 01.docx

Mau 02

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

@ﬂ

Méau 02.docx
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Iiﬁl

Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

Iiﬁl

Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

@j

Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

@ﬂ

Mau 06 MAu 06.docx
S6 theo d6i ho so

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Trung tim Hanh chinh cdng cap huyén. Mau 01,
05 Iuu theo ho so TTHC.

- | 01 b6 hd so theo muc 2.3.

- | Van ban tra loi cua cac b phan chuyén mon.

Quyét dinh cho phép truong trung hoc co s6, truong pho thong cd nhiéu cap
- | hoc cé cap hoc cao nhat la trung hoc co s& hoat dong gido duc trd lai cia Truong
phong Giéo duc va Pao tao.

Ho so dugc luu tai don vi xir Iy hanh chinh, tryc tiép, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han,
chuyeén ho so luu trir theo quy dinh hién hanh.

7. Sap nhap, chia, tach trudong trung hoc co sé trwong phd thong co nhiéu cap
hoc c6 cap hoc cao nhat la trung hoc co sé

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.GDTHCS.H.04

2 | NOI DUNG QUY TRINH

Yéu cau, diéu kién thyc hién TTHC:
2.1 | Nha truong sap nhép, chia, tach phai bao dam cac yéu Cau tai quy dinh tai khoan 1
biéu 51 Luat Giao duc nam 2019:
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a) Phu hop vai quy hoach phat trién kinh té - x4 hoi va quy hoach mang luéi co s&
gido duc theo quy dinh cua Luat Quy hoach nam 2017.

b) Bap ung nhu cau phét trién kinh té - xa hoi.

c) Bao dam quyén, loi ich ciia nha gido va nguoi hoc.

d) Gop phan nang cao chét lwong va hiéu qua gido duc.

2.2

Cach thirc thuc hign TTHC:

- Nop h6 so truc tiép hoidc qua Dich vu buu chinh cong ich ti Trung tdm Hanh chinh
cong cap huyén.

- Qua Hé théng théng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.3

-

N A A A, Ban >
Thanh phan ho so, bao gom: chinh Ban sao

To trinh dé nghi sap nhap, chia, tach trudng trung hoc (theo
Mau s6 04 Phu luc | kém theo Nghi dinh s6 125/2024/ND-
CP).

D¢ &n sép nhap, chia, tach truong trung hoc (theo Mau s6 05
Phu luc | kem theo Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP).

Y kién dong thuan ciia nha déu tw dai dién it nhat 75% tong sb
von gop doi vai viéc sdp nhap, chia, tach truong trung hoc tu X
thuc.

2.4

S6 lwong hd so: 01 (b9).

2.5

Thai han giai quyét: 35 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Hanh chinh céng cap huyén;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Qua Hé thong théng tin giai quyét THHC cua tinh tai dja chi: https://dichvuco
ng.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thuc hién: Phong Giao duc va Pao tao..

Co quan c6 thAm quyén quyét dinh:

- Chi tich UBND cép huyén quyét dinh sap nhép, chia, tach truong trung hoc co so.
- Truéng phong Gido duc va Dao tao quyét dinh cho phép truong trung hoc co sé duoc
thanh lap sau khi sép nhap, chia, tAch hoat dong giao duc.

Co quan dwoc ity quyén: Khong.

Co quan phdi hep: Céac phong chuyén mén thuoc UBND cap huyén c6 lién quan.

Péi twong thuc hign TTHC:

2.8 | a) UBND cap xa.
b) T6 chuc, ca nhan.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC:
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a) Quyét dinh sap nhap, chia, tach trudng trung hoc co s, truong pho thdng c6 nhiéu
cap hoc ¢ cap hoc cao nhat Ia trung hoc co sé ciia Chu tich UBND cép huyén hoic

Vin ban théng béo.

b) Quyet dinh cho phép hoat dong giao duc d6i véi truong trung hoc co s, truong
phd théng ¢ nhiéu cap hoc ¢6 cap hoc cao nhat Ia trung hoc co so dugc thanh 1ap sau
khi sap nhap, chia, tach caa Truong phong Gido duc va DPao tao.

2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT | Trinh tw thuc hign Trach nhigm ;.g(;l Bidu miu/Két qua

1. Tiép nhén ho so: Tiép nhan

ho so truc tiép hodc qua Dich

vu buu chinh cong ich hoac

qua Hé thong thong tin giai

quyét TTHC cua tinh:

https://dichvucong.hatinh.go

v.vn,

2. Can b TN&TKQ kiém tra

ho so: T6 chuc, ca N < :

- Néu ho so day du, hop 16 thi Ahan- Giohanh | Mau 01; 02, 03 (neu
B1 |lam tha tuc tiép nhan hd so, A | chinh | c6); 06 va ho so kem

N S 2, Cong chuc
hen tra két qua cho t6 chirc, theo.
po e R T TN&TKQ

ca nhan va yéu cau nfp phi,

1¢ phi cho Trung tdim (néu

co).

- Néu ho so chua day du hodc

khong hop 1& thi huéng din

bd sung, hoan thién hd so.

Néu khong bod sung, hoan

thién dugc thi tir chdi tiép

nhén ho so”
B2 g?:g Cguchovés%;sl Otaghg?égi Cong chuc 0,5 ngay Mau 01, 05 va ho so

SO : TN&TKQ ' kém theo.

quyet.

Duyét hd so, chuyén cho Lénh dao Phong .| Mau 01, 05 va hd so
B3 A A Giéo duc va 01 ngay \

chuyén vién xu ly. . kém theo.

bao tao

Tham dinh h6 so: 05ngay |Mau 05 va Van ban

- Truong hop hd so chua Cong chuc (khong thgng Pao ‘Abo sung,

ding quy dinh: Ban hanh | dugc giaoxu Iy | tinh thi | CNinh sta ho so; ho so
B4 | Van ban thong bdo bo sung, | ho so; Lanh dao | gian bd duoc chinh stra, b6

chinh sira ho so (qua Trung Phong Gido duc | sung, | >U"9 ﬁneu c0) va Van

tam Hanh chinh céng cdp| vaDao tao chinh sira | Pan dé nghi cac phong

huyan): hd so) chuyén mon co6 lién

quan c6 y kién tham
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+ Néu bo sung, chinh sira ho
so day du thi ban hanh Vin
ban dé nghi céc phong
chuyén mon co lién quan co
y kién tham dinh ho so va guri
kém hd so cho cac phong
chuyén mon; Van ban thong
bao ké hoach thim dinh thuc
té.

+ Néu khong bé sung, chinh
sua dung quy dinh thi ban
hanh Vian ban thdong béo
khong du diéu kién giai quyét
chuyén Trung tdm Hanh
chinh céng cap huyén dé tra
cho t6 chic, ¢4 nhan theo
budc B10.

- Truong hop ho so khong du
diéu kién giai quyét: Ban
hanh Vin ban théng bao ho
so khong du diéu kién giai
quyét chuyén Trung tam
Hanh chinh cong cap huyén
dé tra cho to chuc, ca nhan
theo buoc B10.

- Truong hop hd so du diéu
kién: Ban hanh Vian ban dé
nghi cac phong chuyén mon
c6 lién quan c6 y kién tham
dinh hd so; Vian ban thong
bo ké hoach tham dinh thyc
te.

dinh ho so va giri kém
hd so cho cac phong
chuyén mo6n; Van ban
théng bao ké hoach
tham dinh thuc té.
Hoic mau 05, 06 va
Van ban théng bao
khong du diéu kién giai
quyét..

Vin ban y kién tham

Céac phong chuyén mén lién Céc phong : , . .
2 e A \ A AT X dinh cua cac phong

B5 | quan tham dinh ho so va cho | chuyén mon cé | 06 ngay A R L yia

L A ” chuyén mon c6 lién

y kien. lién quan

quan.

Chuan bi cac ndi dung lién | Phong Giéo duc Mau 05; Quyét dinh
Bg |quan t6 chire thdm dinh thye | va Dao tao; T6 05 nai thanh !ép to tham di@nh

té cac di€u kién sap nhdp, | tham djnh theo gay thuc te; Bié:n ban tham

chia, tach truong. quyet dinh dinh thuc te.

Trén co s¢ két qua tham dinh Bao céo tham dinh da

E?ASO, t:]lilm dijn'hr:huc" te vay Cong chirc I(;y r:/a du’ t?ﬁo Quh){et
g7 |Kkien tham dinh cua cac| 4 o giao xir Iy | 6,5 ngay inh sap nhap, chia,

phong chuyén mén co lién hd so tach truong hoac cho

quan tong hop bao cao tham
dinh trong d6 c6 néu rd du

phép sap nhap, chia,
tach truong hoac Van
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diéu kién hoic khong du diéu
kién sap nhap, chia, tach
truong va du thao Quyét dinh
sdp nhap, chia, tach truong
hoac du thao Van ban théng
bao khong du diéu kién sap
nhap, chia, tach truong trinh
Lanh dao phong xem Xxet,
duyeét,

- Trinh két qua thim dinh, va
hé so 1én Cha tich UBND
cap huyén xem xét, quyét
dinh.

ban théng bao khong
du diéu kién sap nhap,
chia, tach truong da ky
nhay.

B8

Chu tich UBND cap huyén
xem xét, quyet dinh.

Chu tich UBND
cap huyén

05 ngay

Quyét dinh sap nhap,
chia, tach truong trung
hoc co sd, trudng phd
théng cé nhiéu cap hoc
¢ cap hoc cao nhat 1a
trung hoc co s& hoac
Van ban théng béo
khong du diéu kién sap
nhap, chia, tach truong
trung hoc co sd, truong
pho thong co nhiéu cap
hoc c6 cap hoc cao
nhét 1a trung hoc co s6.

B9

Phét hanh vian ban va chuyén
két qua sang Trung tm Hanh
chinh cong cip huyén dé tra
cho t6 chtrc, ca nhan.

Van thu; Cong
churc duoc giao
xu ly ho so

01 ngay

Quyét dinh sap nhap,
chia, tach truong trung
hoc co so, trudng phod
thong c6 nhiéu cap hoc
¢ cap hoc cao nhat 1a
trung hoc co so hoac
Van ban théng bao
khong du diéu kién sap
nhap, chia, tach truong
trung hoc co s¢, truong
phd thong co nhiéu cap
hoc ¢c6 cap hoc cao
nhét 1a trung hoc co s6.

B10

Tra két qua cho t6 chuc, ca
nhan va cong bb cong khai
trén cac phuong thong tin dai
chung.

Cong chuc

TN&TKOQ;

T6 chuc/ca
nhan

Gio hanh
chinh

Quyét dinh sap nhap,
chia, tach truong trung
hoc co s, trudng phd
thong c6 nhiéu cip hoc
c6 cap hoc cao nhat 1a
trung hoc co so hoac
Van ban théng bao
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khong du diéu kién sap
nhap, chia, tach truong
trung hoc co s¢, truong
pho théng cé nhiéu cap
hoc c¢6 cip hoc cao
nhét 1a trung hoc co s6.

05ngay | Quyét dinh cho phép
Truong phong Gido duo va oy Ch | v g g hoe
Dio tao quyét dinh cho phép ngay ~hu wong frung - no¢
N . . - tich co so, truong pho
trurong trung hoc co so duoc | Phong Giao duc : n f A
B11 |, . 7. A A N UBND | thong co nhieu cap hoc
thanh 1ap sau khi sap nhap, va Dao tao ; . 7 JRN
) ; A C cap co6 cap hoc cao nhat la
chia, tach hoat dong giao " \
d huyeén | trung hoc co so dugc
uc. A . . s
quyet | thanh lap sau khi sap
dinh) nhap, chia, tach.
* Trueong hop hé so qud han xik 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay truéc ngay hét
han xit Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
chuyén sang Trung tdm Hanh chinh céng cap huyén dé giri cho té chirc, ca nhan.
3 | BIEU MAU
. a
Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
. a
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
X WE
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
X a
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
x Wi
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
X Wi
Mau 06 M3u 06.docx
S6 theo dbi ho so
4 |HOSOLUU

M3u 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén. Mau 01, 05

luu theo hd so TTHC.
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- | 01 bo hd so theo muc 3 Piéu 8 Nghi dinh s 125/2024/ND-CP.

Vin ban dé nghi cac phong chuyén man tham dinh ho so va Vin ban y kién tham dinh
ho so cuia cac phong chuyén mon.

- | B4o c4o tham dinh.

Quyet dinh sap nhap, chia, tach truong trung hoc co sd, trudng phd théng cé nhiéu
cap hoc c6 cip hoc cao nhit Ia trung hoc co s¢ hodc Vin ban thong bao khong du diéu
kién sap nhap, chia, tach truong trung hoc co s, trudng phd théng c6 nhiéu cap hoc
c6 cap hoc cao nhét 1 trung hoc co so.

Quyét dinh cho phép hoat dong giao duc dbi véi truong trung hoc co s, trudng phd
- | théng c6 nhiéu cap hoc c6 cap hoc cao nhat I1a trung hoc co sé dugc thanh 1ap sau khi
sap nhap, chia, tach.

Hb so dugce luu tai don vi Xt ly hanh chinh, tryc tiép, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so luu trit theo quy dinh.

8. Giai thé truwdng trung hoc co §0, treong pho thong c6 nhiéu cip hoc c¢é cip hoc
cao nhit 1a trung hoc co s& (theo dé nghi caa to chirc, ca nhan thanh lap truong)

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.GDTHCS.H.05

2 NOQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khang

2.2 | Céch thirc thuc hién TTHC:

- Nop ho so truc tiép hoac qua Dich vy buu chinh cong ich t6i Trung tam Hanh chinh
cong cap huyén.

- Qua Hé thdng thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn

N A A Ao Ban ”
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh Ban sao

To trinh d¢ nghj giai thé cuia co quan, to chic, ¢ nhan thanh
- lap trurong (theo Mau s6 06 Phu luc | kem theo Nghi dinh so X
125/2024/ND-CP).

Dé an giai the truong trung hoc (theo Mau s6 07 Phu luc | kém
theo Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP).

2.4 | S6 hwong hd so: 01 (bo).

2.5 | Thoi han giai quyét: 20 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 | - Trung thm Hanh chinh céng cap huyén;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
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- Qua Hé thong thdng tin giai quyét THHC cua tinh tai dia chi: https://dichvuco

ng.hatinh.gov.vn.

Co quan thyc hién: Phong Giao duc va Pao tao.
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap huyén (Chu tich UBND cap

97 huyén).
" | Co quan dwoc ay quyén: Khong.
Co quan phéi hep: Céc phong chuyén mén thuoc UBND cp huyén c6 lién quan
(néu can thiet).
Péi twong thuc hién TTHC:
2.8 | a) Phong Gido duc va Dao tao (d6i vai trudng cong 1ap).
b) T6 chic, ca nhan thanh lap trudng (d6i Voi trudng tu thyc).
Két qua giai quyét TTHC:
29 Quyét dinh giai the truong trung hoc co so, truong phd thong ¢é nhieu cap hoc c6
' cap hoc cao nhat la trung hoc co s¢ cua Chu tich UBND cap huyén hodc Vian ban
théng bao.
2.10 | Quy trinh xi¥ ly cdng viéc
TT Trinh tw thyc hién Trich Thi Biéu mau/Két qua
nhiém gian
Tiép nhan ho so tai Trung tam
Hanh chinh cdng cap huyén.
Cong chirc TN&TKQ kieém tra
ho so:
+ Néu hd so chua day du hogc To chie, ca | Giohanh | Mau 01; 02, 03 (néu
B1 | khong hop I¢ thi huong dan bo nhan; chinh c6); 06 va ho so theo
sung, hoan thién ho so. Neu | Cong chic muc 2.3
khong bo sung hoan thién, tr | TN&TKQ
choi tiep nhan ho so.
+ Neu ho so day du, hop 1€ thi
tiep nhan ho so, hen tra két qua.
B2 Chuyén ho so cho Phong Gido | Cong chiic 0.5 nad Mau 01, 05 va hd so
duc va Dao tao giai quyet. TN&TKQ | 2 N9&Y kém theo.
‘ q Lanh dao N ‘
B3 Duy¢At h_(: 0, ,chuyen cho Phong‘ Gl‘ao 01 ngay Mau 0}, 05 va ho so
chuyén vién xu ly. duc va Pao kem theo.
tao
Tham dinh ho so, phdi hop véi | Cong chirc Mau 05; Dy thao To
cac co quan lién quan xem xét, | dwot giao trinh d& nghi UBND
xtr Iy (néu can thiét): XU cap huyén phé duyét
B4 |- Néudi diéu kign giai thé: du | Iy hdso; | 10.5n9ay | quyet dinh giai the
thao To trinh dé nghi UBND | Lénh dao trudng trung hoc co so,
cap huyén phé duyét quyét| phong; Cac truong pho thong (;é

dinh giai thé truong trung hoc

co quan lién

nhiéu cip hoc c6 cap
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co sO, truong pho thdng co
nhiéu cap hoc cé cip hoc cao
nhét Ia trung hoc co s& kém du
thao quyét dinh trinh lanh dao
phong xem xét, ky nhay.

Lueu ¥: Quyét dinh gidi thé phdi
ghi 16 Iy do gidi thé, cdc bién
phdp bdo dam quyén, lgi ich
hop phap cua hoc sinh, gido
vién, can by quan ly va nhan
vién.

- Néu khong du diéu kién giai
thé: du thao Van ban théng béo
khong du diéu kién giai thé
trinh 1&nh dao phong xem xét,
ky nhay.

quan (néu
can thiet)

hoc cao nhat la trung
hoc co s& kém du thao
quyét dinh giai thé
trudng trung hoc co so,
truong pho thdng co
nhiéu cip hoc c6 cap
hoc cao nhat la trung
hoc co s& hoac du thao
Van ban thong bdo da
dugc ky nhay.

Chu tich UBND cip huyén

Quyét dinh giai thé
truong trung hoc co so,
truong pho théng co

xem xét ra quyét dinh hogic van | Chu tich hidu cip hoc cb ch
B5 | ban thong bao (néu chua quyet | UBND cap | 02 ngay hoC. Cao pnhat A trunp
dinh giai thé) va chuyén vian huyén hoe co s hodc Vin bég
thu phat hanh van ban. A N '
thong bao khong du
dieu kién giai the.
Quyét dinh giai thé
. truong trung h
Phat hanh van ban va chuyén tﬁgng phf tﬁgrfg Sfo
két qua sang Trung tdm Hanh
. : . h 5 . X nhiéu cap hoc co6 ¢
B6 | chinh cong cip huyén dé tra| VAN | o1 ngay | IS €A flec 6 cap
cho té chc, ¢ nhan Cong chuc 0 Jnat a tring
A e | duoc giao hoc co s hoac Van ban
- COng khai quyét dinh giai the | 1y ho so thong bao khong du
Ién cré]lc phuong tién thong tin didu kién giai thé.
dai chuang.
Quyét dinh giai thé
truong trung hoc co sa,
LA : .. .| Céngchic truong phd thdng co
Tra ket qua cho to chuc, ca TN&TKQ; | Gio hanh | nhiéu cap hoc c6 cap
B7 | nhan tai Trung tdm Hanh chinh 5 chirc. c4 hinh h hit I3
¢ong cAp huyén Toc uc, ca chin oc cao nhat la trung
o nhan hoc co sd hodac Van ban

thong bao khong du
dieu kién giai the.

* Truong hop ho so qud han xu 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay triréc ngay
hét han xi Iy, co' quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi ngay tra
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ket qua chuyén sang Trung tm Hanh chinh cong cap huyén dé giri cho té chirc, ca
nhan.

3 | BIEU MAU

X a
Mau 01 Mau 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
) WE
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho so
) WE
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir choi tiep nhan giai quyét ho so
. WE
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
. Wi
Mau 05 Ma&u 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
X a
Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi ho so

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03,04 (néu c6); 06 luu tai Trung tm Hanh chinh cong cip huyén. Mau 01,
05 luu theo ho so TTHC.

- | 01 bd hod so theo muc 3 Piéu 9 Nghi dinh s 125/2024/ND-CP.

T& trinh d& nghi giai thé truong trung hoc co sd, truong phé thdng cé nhiéu cap hoc
c6 cap hoc cao nhat la trung hoc co s¢ .

Quyet dinh giai thé trudng trung hoc co sd, truong pho thdng ¢é nhiéu cap hoc co
cap hoc cao nhat 1a trung hoc co s6/Vin ban thong bao khong du diéu kién giai thé.

Ho S0 du:gc Iuru tai don vi Xt Iy hanh chinh, truc tiép, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so luu trit theo quy dinh.
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9. Thanh lap hoic cho phép thanh 1ap trung tam hec tap céng dong

1 KY HIEU QUY TRINH QT.GDCP.H.01
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hign TTHC: Khong quy dinh.
| Cé dia diém phong hoc, phong 1am viéc, thiét bi dap tng y8u cau cua cac hoat dong
gido duc tai trung tam;
] C6 chuong trinh gido duc, ké hoach hoc tap, tai liéu hoc tap phi hop vai cac hoat
dong gido duc tai trung tim theo quy dinh cia Bo Giao duc va Pao tao;
) C6 céan bo quan 1y, gido vién dap tng yéu cau cua cac hoat dong gido duc tai trung
tam theo quy dinh cua Bo Gido duc va Pao tao.
2.2 | Céch thirc thuc hién TTHC:
- Nop ho so truc tiép hoac qua Dich vy buu chinh cong ich t6i Trung tam Hanh chinh
cong cap huyén;
- Qua Hé thdng théng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.
. L \ Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho se, bao gom: chinh a0
i T trinh dé nghi thanh 1ap hodc cho phep thanh 1ap trung tam X
hoc tap cong dong
i Ban sao van ban phap ly chimg minh vé qu}fén sir dung dat, X
quyén so hiru nha & hodc hop dong thué dia diém trung tam;
Vin ban phap 1y xac nhan vé sb tién dau tu thanh 1ap trung tam, X
i bao dam tinh hop phap, phu hop véi quy mé dy kién tai thoi
diém dé nghi thanh 13p trung tam (doi véi thanh 1ap trung tam
tu thuc)
2.4 | S6 lwgng ho so: 01 (bo).
2.5 | Thei han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1é.
. | Dia diém tiép nhan ho so' va tré két qua giai quyét TTHC: Trung tam Hanh chinh
' cong cap huyén.
Co quan thyc hién: Phong Giao duc va Pao tao
Co quan c6 tham quyén quyét dinh:
—_— Péi vai trung tam hoc tap cong dong cong lap: UBND cap huyén;
" | - DP6i véi trung tam hoc tap cong dong tu thuc: Phong GD&DPT.
Co quan dwoc ity quyén: Khong.
Co quan phdi hep: Khong.
2.8 | Péi twong thuc hign TTHC: UBND cap x4, to chiic c& nhan.
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Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh thanh lap trung tm hoc tap cong dong va

2.9 cho phép hoat dong gido duc hoac Van ban théng béo.

2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc

TT | Trinh tw thuc hién Tréach nhiém | Theoigian | Biéu mau/Két qua
1. Tiép nhan hd so truc tiép
hodac qua Dich vu buu chinh
cong ich hoac qua H¢ thong
thong tin giai quyet TTHC cua
tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.
vn.
2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hd so: T6 chuc, ca Gio hanh . )

e 1 e chinh | MAu01; 02,03 (néu

+ Néu hd so day du, hop Ié: nnan; £\, Y kA

Bl . , " s R , c6); 06 va ho so
Lam ’thu tuc tiep phan ho so, hen Cong chuc theo muc 2.3
tra két qua cho to chuc, ca nhén TN&TKQ T
va yéu cau nop phi, I phi cho
trung tdm (néu co);
+ Néu ho so chua day du hoac
khong hop I¢ thi hudng dan bo
sung, ho@n thién ho so. Néu
khong b6 sung hoan thién
dugc thi tur choi tiép nhan ho
SO.

582 Chuyén hé so vé Phong Giéo | Cong chic | o & noa Mau 05 va hd so
duc va Pao tao TN&TKQ 2 N98Y | theo muc 2.3

N X 2 Lanh dao X \ A

B3 DuyeAt h.(i 50, ,chuyen cho Phong Gido| 01 ngay Mau 05 va ho so

chuyén vién xu ly . theo muc 2.3
duc va Pao tao

Tham dinh, xt Iy ho so:
- Truong hop ho so khong du Mau 05 va hd so
dieu kién: Du thao van ban theo muc 2.3
th9ng b?.O khong (?u dieu kI?n Cén b cong - Quyét dinh thanh
thanh 14p trung tam hoc tap chire. Vien lap Doan thim
cong dong trinh lanh dao | . .40 o o dinh; Bao céo tham
huyén xem xét, quyét dinh chire duoc giao . dinh.

B4 i PATEEET | xtly ho so, 09 ngay | 41NN ‘
- Truong hqp_ho so du dicu Lanh dao - Van ban dé nghi
ki¢n, Phong Giao duc va bao phong UBND huyén (d6i
tao 1o chac tham dlnh ho so va GD&PT. Vvoi Trung tam C@ng

tham dinh thuc té cac diéu kién
thanh lap trung tdm hoc tap
cong ddng, lap béo céo tham
dinh dé danh gia tinh hinh.

lap), Lanh dao
Phong Gido duc va
DPao tao (dbi V6i
Trung tam tu thyc)
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- D6i véi trung tam cong lap:
Sau tham dinh, néu du diéu
kién Phong Giao duc va Pao
tao 1ap To trinh kém du thao
Quyét dinh thanh 1ap trung tam
hoc tap cong dong trinh Chu
tich UBND cép huyén quyét
dinh; néu chua du diéu kién thi
thong béo bang vin ban cho to
chtrc va néu rd li do trinh 1anh
dao xem xét, ky nhay.

- P6i Vv6i trung tm tu thyc:
Sau tham dinh, néu du diéu
kién, 1ap du thao Quyét dinh
cho phép thanh lap trung tam
hoc tap cong dong trinh
Truong phong Giao duc va
Pao tao quyét dinh; néu chua
da diéu kién thi théng bao
bang vian ban cho to chuc va
néu ro li do trinh Ianh dao xem
xét, ky nhay.

quyét dinh kém dy
thao Quyét dinh da
Ky nhdy hoic Van
ban thdong béo
khong du diéu kién
da ky nhay.

Xem xét phé duyét két qua
thuc hién tai budc B4.
Lanh dao UBND cap huyén

Lanh dap
UBND cap
huyén (céng

Mau 05; Quyét

B5 | (dbi véi trung tam cong 1ap), | lap), Lanh dao | 04 ngay | dinh thanh lap hoac
Lanh dao phong Gido duc va phong Giéo Van ban théng béo.
Dao tao (doi voi trung tam tu | duc va Dao tao
thuc) xem xét, quyét dinh. (tu thyc)
Mau 05, 06;
Phat hanh van ban va chuyén | Cong chuc Quyét dinh thanh
B6 |sang Trung tdm Hanh chinh | duocgiaoxa | 0,5ngay |lap va hd so kém
cong cap huyén de tra ket qua. ly ho so theo hoac Van ban
théng béo.
Cong chitc Mau 01,06;
B7 Tre} két qua cho to chirc, ca TN&TKQ: Té Gio ,hanh Cguyét denhv thar]h
nhan. chinh lap hodac Van ban

chuc/ca nhan

théng bao

* Trong qua trinh gidi quyét ho so, nguoi c6 tréch nhiém thuc hién, can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiep nhan/ chuyén/ tra ho so ket qua giai quyet trén h¢ thong
théng tin giai quyet TTHC tinh; Ha Tinh https://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cac

buoc trong quy trinh.

* Truong hop hé so qud han Xk ly, trong thoi gian chgm nhd{ 01 ngay trudc ngay
het han xu Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra
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két quda chuyén sang Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén dé giri cho té chirc, ca
nhan.

3 | BIEU MAU

@ﬂ

Mau 01 Méau 01.docx

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
)

Mau 02 M3u 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Q

Mau 03 Méau 03.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
(]

Mau 04 Méau 04.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
]

Mau 05 M3u 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

@ﬂ

Mau 06 MAu 06.docx
S6 theo ddi ho so

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03,04 (néu c6); 06 luu tai Trung tm Hanh chinh cong cap huyén. Mau 01,
05 Iuu theo h6 so TTHC.

- 01 b6 hd so theo muc 2.3.

- | Quyét dinh thanh lap t6 tham dinh; B&o c&o tham dinh.

Vin ban dé nghj UBND huyén quyét dinh (d6i véi cong lap), Lanh dao phong Gio
duc va Pao tao (doi vdi tu thuc) kém du thao Quyeét dinh.

Quyét dinh thanh 13p trung tam hoc tap cong dong cua UBND cip huyén (d6i Vi
- cbng lap), Lanh dao phong Gido duc va Pao tao (doi véi tu thuc) hodc Van ban théng
béo.

Ho so dugc luu tai don vi xir Iy hanh chinh, truc tiép, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han,
chuyen ho so luu trir theo quy dinh.
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10. Cho phép trung tdm hoc tap céng dong hoat dong tré lai

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.GDCP.H.03

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

Sau thoi gian dinh chi, néu trung tdm hoc tap coéng dong khic phuc dugc
nhirg nguyén nhan dan dén viéc dinh chi thi Phong Giao duc va Dao tao t6 chirc
kiém tra va trinh Chu tich UBND céap huyén quyet dinh cho phép trung tdm hoc tap
cong dong hoat dong tro lai va phai dugc cong bd cong khai trén cac phuong tién
thong tin dai chang.

2.2 | Céch thirc thyc hién TTHC:

- Nop ho so truc tiép hoac qua Dich vy buu chinh cong ich t6i Trung tam Hanh chinh
cong cap huyén.

- Qua Hé théng théng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn

2.3 | Thanh phan hd so, bao gom: Ban chinh | Ban sao
- To trinh cho phép hoat dong tro lai. X
_ | Van ban khic phuc tinh trang vi pham kém theo cac minh X
ching

2.4 | S6 hwong hd so: 01 (bo).

2.5 | Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so.

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam Hanh chinh

2.6 cong cap huyén.
Co quan thyc hién: Phong Giao duc va Pao tao.
Co quan c6 tham quyén quyét dinh:
7 |- Déi vai trung tam hoc tap cong ddng cong 1ap: UBND cap huyén

- B6i véi trung tam hoc tap cong dong tu thuc: Phong Gido duc va Pao tao
Co quan dwoc ity quyén: Khong.
Co quan phdi hep: Khong.

2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: UBND cép x4, to chirc, c& nhan.

Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cho phép trung tdm hoc tap cong dong hoat

2.9 dong tro lai hoac Vian ban théng bao.

2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc

TT Trinh tw thuc hién Trach nhiém gg‘;‘ Biéu miu/Két qua
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1. Tiép nhan hd so truc tiép
hoac qua Dich vu buu chinh
cdng ich hoic qua Hé théng
thong tin giai quyét TTHC cua
tinh.
https://dichvucong.hatinh.gov.
V.

2. Can bo TN&TKQ kiém tra

T’I\Sﬁ' g o fe TOCIC, €| Gigy hanh | Mdu 01; 02, 03 (néu
B1 | el NO S0 day du, nop fe. | T chinh | ¢c6); 06 va hé so theo
Lam :chu tuc ticp phan hoso,hen | Cbng chic muc 2.3
tra két qua cho to chuc, cdnhén | TN&TKQ '
va yéu cau nop phi, 1¢ phi cho
trung tam (néu co);
+ Néu ho so chua day du hozc
khong hop 1& thi hudng dan bo
sung, hoan thién hd so. Néu
khdng bd sung hoan thién
duoc thi tir chéi tiép nhan ho
SO.
B3 Chuyén hd so vé Phong Gido | Cong  chuc 0.5 ngay Mau 05 va hd so theo
duc va Pao tao TN&TKQ ’ muc 2.3
Lanh dao
g3 | Duyét ho S0, ,chuyén cho | Phong Gido 0.5 ngay Mau 05 va hd so theo
chuyén vién xu ly duc va Bao muc 2.3
tao
Tham dinh, xt Iy ho so:
- Truong hop hd so khong du Mau 05 va hd so theo
dieu kién: Du thao van ban muc 2.3; Bé&o céao
thong bao khong du diéu kién tham dinh;
cho phép trung tam hoc tap Vin ban d& nghi
C@ng déng hOat déng tro |?,I UBND Cép huyén (d6|
trinh Chu tich UBND cap véi Trung tam cong
huyén xem xét, quyét dinh. i ’ lap), Lanh dao phong
- Déi véi trung tam cong lap: | €ON9 Chu’? .| Gido duc va Pao tao
B4 | Truong hop hd so du diéu | 4UoC 91a0 Xt | 35NGaY | (4 v6i Trung tam tu
kién, phong Gido duc va Pao | IY 10 so

tao thAm dinh hd so, néu
nguyén nhan din dén viéc dinh
chi da duoc khac phuc, phong
Giao duc va DPao tao lap to
trinh @& nghi Cha tich UBND
cap huyén xem xét, kém du
thao quyét dinh cho phép trung
tam hoc tap cong ddng hoat

thuc) quyét dinh kém
du thao quyét dinh da
Ky nhay hoac Van ban
thong bao khong du
diéu kién di ky nhay.
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dong tré lai; néu khong du diéu
kién du thao Van ban thong
bao trinh 1anh dao xem xeét, ky
nhay.

- P4i véi trung tam tu thuc: du
thao quyét dinh cho phép trung
tam hoc tap cong ddng hoat
dong tré lai trinh Truong
phong Gido duc va Pao tao
xem xét quyét dinh; néu khéng
du diéu kién can dy thao Van
ban thong bao trinh lanh dao
xem xeét, Ky nhay.

Xem xét phé duyét két qua UngrlilhDda?
thuc hién tai budc B4, VD cap . o
Lanh dao UBND cip huve huyén (cbng Mau 05; Quyet dinh
85 anh dao L cap huyen | ap), Lanh 5 ngay | €0 Phép hoat dong
(doi véi trung tam cong 1ap), | 440 phong N93Y | tro lai hoac Vian ban
Lanh dao phong Giao duc va | i35 gyc va thong béo
bao tao (doi véi trung tam tu Dio tao (tu
thuc) xem xét, quyét dinh. thﬁc)
e 2 Mau 05, 06; Quyét
P};lat hfmh van ban va chuyen Cong chuc dinh cho phép hoat
két qua sang Trung tam Hanh . , X . P s LA
B6 . A £ ~ 2 ... | dugcgiaoxu | 0,5ngay |dong tro lai va ho so
chinh cong cap huyén dé tra A : y g
OV ly ho so kém theo hoiac Van
cho t6 chuec, ca nhan A .
ban thong bao
, v Cong chirc Mau 01, 06;
Tra két qua cho t6 chuc, ca | TN&TKQ; | Gio hanh | Quyét dinh cho phép
B7 A PP ) - L
nhan. To chic/cd | chinh hoat dong tré lai hoac
nhén Van ban théng bao
* Trong qua trinh gidi quyét ho so, nguoi c6 tréch nhiém thuc hién, can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiep nhan/ chuyen/ tra ho so ket qua giai quyet trén he thong
thong tin giai quyet TTHC tinh Ha Tinh; https://dichvucong.hatinh.gov.vn vgi cac
buoc trong quy trinh.
* Truong hop ho so qud han xik 1, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc ngay
hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lgi ngay trad
két qua chuyén sang Trung tdm Hanh chinh cong cdp huyén d@é giri cho té chirc, cé
nhan.
3 | BIEU MAU
]
Mau 01 Mau 01.docx

Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua
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Mau 02

@ﬂ

Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bé sung hoan thién hd so
=
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
=
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
< W
Mau 05 l:ﬁ
M3u 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
)
Mau 06 M&u 06.docx

S6 theo ddi ho so

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03,04 (néu c6); 06 luu tai Trung tim Hanh chinh céng cap huyén. Mau 01,
05 Iuu theo ho so TTHC.

- 01 bo hd so theo muc 2.3.

- | B4o céo tham dinh.

Vin ban dé& nghi UBND huyén quyét dinh cho phép hoat dong tro lai kém duy thao

- | Quyét dinh (d4i véi cong lap); Lanh dao phong Giéo duc va Pao tao quyét dinh cho

phép hoat dong tro lai (ddi véi tu thuc).

- Quyét dinh cho phép hoat dong tré lai hodc Vin ban thdng bao.

Ho so dugc luu tai don vi xir Iy hanh chinh, truc tiép, thoi gian luu 10 ndm. Sau khi hét han,
chuyen ho so luu trit theo quy dinh./.
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