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TiINH HA TINH Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 16/2021/QD-UBND Ha Tinh, ngay 26 thang 3 ndm 2021
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chirc néing, nhiém vy, quyén han
va c0' cAu tb chirc ciia Vin phong Uy ban nhin dan tinh

N ’ rd

“ .* UY BAN NHAN DAN TiNH HA TINH
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 Cdn cir Ludt T chikc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015; Ludt Stta
doi, ‘bé‘ sung mot s6 diéu ctia Ludt Té chitc Chinh phit va Ludt Té chikc chinh
quyén dia phieong ngay 22/11/2019;

Can cie Ludt Ban hanh van ban quy pham phap ludt ngay 22/6/2015; Ludt
svea doi, b sung mot s6 diéu cua Ludt Ban hanh vdn ban quy pham phdp ludt
ngay 18/6/2020;

Cdn cir cdc Nghj dinh ciia Chinh phi: S6 24/2014/ND-CP ngay 04/4/2014
quy dinh t6 chike cde co quan chuyén mén thuc UBND tinh, thanh phé tryc
thujc Trung wong; so 107/2020/ND-CP ngay 14/9/2020 sira déi, bé sung mét s6
diéu ciia Nghi dinh so  24/2014/ND-CP; 56 92/201 7/ND-CP ngay 07/8/2017 swa
doi, bo sung mot s6  diéu ciia cde nghi dinh lién quan dén kiém sodt thit tuc hawh
chinh; s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thue hién co ché mot cira, mét ciea
lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Ciin cie Thong e lién tich sé 01/2015/TTLT-VPCP-BNV ngdy 23/1 0/2015
cua Van phong Chinh phu va B3 Noi vu hubng ddn chitc ning, nhiém vy, quyén
han-vé co cdu t6 chikc ciia Viin phong Uy ban rnhén dén tinh, thamh phé triec thude
Trung wong;

Thyc hi¢n Nghz quyét s6 267/NQ-HPND ngéy 08/12/2020 ctia Hoi dong
nhén dén tinh vé viéc thanh lap Van phong Doan dai bidu Quéc héi va Hpi dong
nhdn dén tinh va Van phong Uy ban nhdn dan tinh;

Theo dé nghi cita Chdnh Vén phong Uy ban nhén dén tinh tai Vin ban s6
62/TTr-VP ngay 05/01/2021, Gidm déc So Noi vu tai Vin bdn s6 347/SNV-
)ﬁDCQ&,TCBC ngay 10/3/2021 va y kién thdm dinh ctia S6¢ Tw phdp tai Bdo cdo
s6 46/BC-STP ngay 01/02/2021.

QUYET DINH:

Bleu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chirc néng, nhi¢m
vy, quyén han va co ciu t chirc cia Vin phong Uy ban nhan dén tinh.
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Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hidu lyc k& tir ngdy 10/4/2021.

Chénh Vén phong Uy ban nhén dan tinh, Gidm déc céc s&, Thi truéng
cac ban, nganh cép tinh, Chu tich Uy ban nhan dan cic huyén, thanh phé, thi x3
va céc t6 chite, ¢4 nhan c6 lién quan cin ¢t Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhw Bicu 2; - KT--€HU TICH

- Vin phong Chinh phi; A T

- Bo Noi vy,

- Website Chinh ph;

- Cye Kiém tra Viin ban QPPL, B$ Tu phép;
- TT Tinh 4y, TT HDND tinh;
- Chi tich, cic PCT UBND tinh;

- Poén Dai bidu Qudc hai tink;
- Ban T4 chirc Tinh dy;

- Cac Pho VP UBND tinh;

- Trung tdm CB-TH tinh;

-Luu: VT, TC, NC% Ngﬁyén ‘Héng Linh




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH HA TINH Pic ldp - Tw do - Hanh phic

QUY DINH
Chire niing, nhi€ém vu, guyen han va co ciu t6 chikc
cida Van phong Uy ban nhan dan tinh
(Ban hanh kém theo Quyet dinh s6: 16/2021/0D-UBND
ngay 26/3/2021 ciia Uy ban nhén dén tinh Ha Tinh)

Pidu 1. Vi tri, chirc ning

1. Van phong Uy ban nhén dén tinh 13 co quan thuge Uy ban nhén dén
tinh, c6 chitc ning tham muu, giup Uy ban nhan dén tinh vé&: Chwong trinh, ké
hoach cong téc cua Uy ban nhén dén, Cha tich Uy ban nhén dén tinh; kiém soat
tha tuc hanh chinh; to chitc trién khai thye hién co ché mot cira, mot cira lién
théng trong giai quyet thit tyc hanh chinh thudc thdm quyén cia dia phuong,
cdng téc dén tdc; t4 chirc, quan 1y va _cbng bb cac théng tin chinh thirc vé hoat
dong ciia Uy ban nhén dén, Chi tich Uy ban nhan dan tinh; ¢iu méi Céng thong
tin dién tir, két ndi hé thong thong tin hinh chinh dién tir phuc vu cong tic 13nh
dao, chi dao didu hanh cia Uy ban nhén dan, Chu tich Uy ban nhén dén tinh;
quan ly cong bdo va phuc vu cac hoat djng chung cla Uy ban nhan dan tinh;
gitip Chi tich Uy ban nhén dén va cac Phé Chi tich Uy ban nhan dén tinh thyue
hién nhiém vu, quyén han theo tham quyen, quan ly cdng tac quan tri ndi bd cia
Vén phong.

2. Vin phong Uy ban nhan dén tinh c6 tu céch phap nhan, con déu va tai
khoan riéng.

Pidu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh Uy ban nhan dén tinh ban-hanh:

a) Quy ché 1am viéc ctia Uy ban nhén dén tinh;

b) Vin ban quy dinh cy thé chirc ning, nhiém vy, quyén han vi co céu td
chirc ciia Vin phong Uy ban nhan dan tinh;

c) Quyét dinh thanh 14p, sip nhép, chia tach, giai thé cdc don vi thudc Vin
phong Uy ban nhén dén tinh.

2. Trinh Chi tich Uy ban nhén dén tinh ban hanh céc vin ban theo sy
phén cbng ciia Chu tich Uy ban nhan dén tinh.

3. Tham mu, x4y dung va td chitc thuc hién chuong trinh, k& hoach cong
tic cia Uy ban nhén dén tinh:

a) Tong ho'p dé nghi clia c4c 50, co quan ngang s0, co quan thugc UBND

tinh (sau day goi chung I3 sd), Uy ban nhan dén cdp huyén, co quan, tb chirc lién
quan;
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b) Kién nghi véi Chu tich Uy ban nhén dan tinh dua véo chuong trinh, ké
hoach cong téc nhitng véin d cin tap trung chi dao, didu hanh hodc giao co quan
lién quan nghién ctru, x4y dung d8 én, dy 4n, dy thio vin ban;

¢) X4y dyng, trinh Uy ban nhan dén, Chu tich Uy ban nhan dén tinh ban
hanh hoic phé duyét chuong trinh, k& hoach céng tic;

d) Theo d&i, don dbc cac s&, Uy ban nhan dén cAp huyén, céc co quan, tb
chtre lién quan thye hién chuong trinh, ké hoach céng téc, dam bao ding tién d3,
chét luong;

&) Béo céo dinh ky hodic 45t xudt két qua thuc hién; kién nghi giai phép
nhim thye hién c6 hidu qué chuong trinh, ké hoach cdng tac;

€) K1p thoi béo céo, didu chinh chuong trinh, ké hoach cong tac, dap ung
yéu ciu quan 1y, chi dao, diéu hanh cta Uy ban nhan déan, Chi tich Uy ban nhan
déan tinh.

4. Phuc vy hoat ddng ctia Uy ban nhan dén tinh:

a) Chi tri, phdi hop véi cic co quan lién quan chun bj chuong trinh, ndi
dung, phuc vu c4c cude hop ctia Uy ban nhén dén tinh;

b) Thue hién ché d6 tdng hop, béo cdo;

¢) Theo d&i, ddn déc, d4nh gid két qua thyc hién Quy ché 1am viéce cia Uy
ban nhén dén tinh;

d) T4 chirc cong tac tiép céng dan theo quy dinh cia phap luit.

5. Tham mwu, gitip Chi tich Uy ban nhén dan tinh thye hién céc nhigm
vu, quyen han sau:

a) Trigu tap, chu tri cac cude hop;

b) Theo ddi, don déc, chi dao, kiém tra cong tic dbi véi céc s&; Hoi dbng
nhén dén va Uy ban nhan dén cip huyén;

c) Thyc hién nhigm vu truéc Hoi ddng nhén dén tinh; tiép xtc, bio cdo,
tra 101 kién nghi cta ctr tri;

d) Ch1 dao, ap dung bién phép cin thiét giai quyét cong viée trong trudng
hop ddt xult, khén cép;

d) Cai tién 18 18i 1am viéc; duy tri ky ludt, ky cwong cia bd mdy hinh
chinh nha nudc & dia phwong,
6. T1ep nhén, x11 1y, tnnh Uy ban nhan dén, Chau tich Uy ban nhén dén tinh

giai quyet nhing vin bén, hd so do céc co quan, t§ chitc, ¢4 nhan g, trinh (vin
ban dén):

a) DP4i véi d8 4n, dy 4n, du thio vin ban do céc co quan trinh: Kiém tra hd
50, trinh tyr, th tuc sogn thao, thé thire, k§ thudt trinh bay dy thao vin béan; tém
tat nfi dung, néu rd thim quyén guyet dinh, sy ddng bd n'ong chi dao, diéu hanh
cia Uy ban nhan dén, Chi tich Uy ban nhén dén tinh d6i véi vin d& lién quan,
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d& xuat mot trong cic phu:ong &n: Ban hanh, phé duyét; dwa ra phién hop Uy ban
nhén dén tinh; giri lay ¥ kién cac thanh vién Uy ban nhin dén tinh; thong bdo y
kién ciia Chil tich Uy ban nhén dén tinh yeu cdu co quan soan thio hoan chinh
lai, 14y thém ¥ kién céc co quan, t chirc, ¢4 nhan hofic thuc hién cdc nhiém vy
khéc theo quy dinh va quy ché 13m viéc ctia Uy ban nhén d4n tinh.

Trong qua trinh xtr Iy, neu @8 4n, du 4n, dur théo vin ban con ¥ kién'khac
nhau, chii tri hop véi co quan, t5 chire lién quan 38 trao dbi tredekhitrinh—

b) Bbi véi dir thao béo céo, bai phét biéu: Phdi hop véi cée co quan lién
quan bién tap, hoan chinh theo chi dao cia Chu tich Uy ban nhén dén tinh;

¢) béi vé&i vin ban khac: Kién nghi v6i Chu tich Uy ban nhén dan tinh
giao co quan lién quan trién khai thuc hién; t8 chirc céc didu kién can thiét dé
Uy ban nhan dén, Chi tich Uy ban nh4n dan tinh xir 1y theo quy dinh ciia phap
luét va ndi dung vin ban dén.

7. Phat hanh, quén 1y, theo ddi, don dbc, kidm tra-tinh hinh, két qua thye
hién vin ban ctia Uy ban nhan dén, Chi tich Uy ban nhén dén tinh:

a) Quan ly, str dung con dAu, phat hanh vin ban cia Uy ban nhan dén,
Chu tich Uy ban nhén dén tinh;

b) Theo d&i, dén dbc, kiém tra tmh hinh, két qua thuc hién vin ban cla
Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhén déan tinh; dinh ky ra sodt, bao cdo Chu
tich Uy ban nhén dan tinh ¢ dam bao su dbng b9, théng nhét trong chi dao, didu
hanh;

¢) R4 sodt nhim phat hién vudng méc, phat sinh v& thAm quyén, hd so,
trinh ty, thi tuc va nghiép vy hanh chinh vén phong trong qua trinh chi dao, didu
hanh ciia Uy ban nhan dan, Cht tich Uy ban nhan dén tinh; kip thoi béo céo Uy
ban nhan dén tinh sita di, bd sung; hing nim, tdng hop, bao cdo Vin phong
Chinh phi;

d) Laru trit véin ban, hd so; tai liéu cia Uy ban nhin dén, Chu tich Uy ban
nhén dén tinh.

8. Thuc hién ché d6 théng tin:

a) T chirc quan ly, cip nhit thong tin phyc vu sy chi dao, didu hanh cla
Uy ban nhén dén, Chi tich Uy ban nhan dn tinh;

b) Thyc hién ché 46 théng tin béo cdo vé hoat dong clia Cong Thong tin
dién tir va két ndi hé théng théng tin hanh chinh dién tir chi dao, didu hanh cla
Uy ban nhan dén, Chi tich Uy ban nhan dén tinh;

¢) Xuét béan, phat hanh Céng béo tinh;

d) Thiét 18p, quan 1y va duy tri hoat ddng mang tin hoc ciia Uy ban nhén
dan tinh.

9. Bio dam céc didu kién vat chét, k§ thust:



4

a) Bdo dam cdc didu kién vét chét, k§ thuit cho hoat déng cia Uy ban
nhén dan, Cht tich Uy ban nhan d4n tinh;

b) Phyc vu cdc chuyén céng tac, lam viéc, tiép khéch cia Uy ban nhan
dan, Chit tich Uy ban nhén dén tinh.

10. Tham muru, gitip Uy ban nhén dan tinh quan 1y nha nuéc vé cbng tic
dan téc.
11. Thuc hién nhiém vu kidm soét thi tuc hanh chmh t§ chitc trién khai

thuc hién co che mot cira, mdt cira lién théng trong gidi quyet thu tuc hanh chinh
thude thdm quyén giai quyét cia cAp tinh, cap huyén va cap x4.

12. Thyc hién nhiém vy diu méi tip trung dé cac sd, ban nganh cap tinh,
cac co quan trung uong dong trén dia ban tinh, cic t§ chie cap tinh ¢é thi tuc
lién quan dén to chirc, ngu'cn dén bb tri cdng chirc, vién chirc dén thyre hién viée
huéng dan, tiép nhan, giai quyet hodc chuyen hé so giai quyét, tra két qua giai
quyét thii tuc hanh chinh cho.td chitc, ngudi dan.

13. Thye hién ché do bao cdo clia co quan hanh chinh nha nude va phéi
hop cung c4p théng tin v& tinh hinh bién dong cac chi tiéu kinh té - x& hdi trén
dia ban tinh trén Hé théng théng tin béo céo Chinh phu.

14. Thyc hién nhiém vu ddu méi hd trg phét trién doanh nghiép va xic
tién dAu tur trén dia ban tinh.

15. Chii tri, phdi hop v0'1 S& Néi vu va céc co quan, don vi c6 lién quan
hucmg din Uy ban nhan dén cép huyén quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén
han ctia Vin phong H6i dng nhén dan va Uy ban nhén dan cip huyén.

16. Huémg din nghiép u hanh chinh van phong: Chu tr, ph01 hop véi
Vin phéng Doan dai biéu Quéc héi va Hoi ddng nhan d4n tinh tong két, huong
din chuyén mén, nghiép vy hanh chinh vin phong 601 véi Vin phong cac so,
Vén phong Hoi dbng nhén dén va Uy ban nhén dan cip huyén, céng chirc Vin
phong - Thong ké x5, phudmg; thi trén.

17. Thyc hién nhiém vy quén tri ndi bd:

a) To chirc thyc hién cdc vin ban, quy hoach, k& hoach do co quan c¢6
thdm quyén ban hanh hoic phé duyét lién quan dén hoat ddng cia Vin phong
Uy ban nhan dan tinh;

b) T1ep nhén, xir Iy viin ban do co quan, tb chic, c4 nhin gui Vin phong
Uy ban nhén dén tinh; ban hanh va quén ly vin ban theo quy dinh;

c) Hop tac québc t& theo quy dinh cta phép ludt va sy phén cong hofc y
quyén ctia Uy ban nhén dén, Cha tich Uy ban nhén dén tinh;

d) Nghién ctm, mg dung két qua nghién ctru khoa hoc va cai cich hanh -
chinh phuc vy nhiém vu duge giao;

d) Quan-ly t6 ‘chirc bd mady, bién ché cbng chure, co cdu ngach cong chuc
vi tri viéc lam, co cdu vién chirc theo tidu chudn chirc danh nghé nghiép va sé
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luong ngudi 1dm viée trong céac don vi sy nghigp thude Vian phong Uy ban nhan
dén tinh;
e) Thuc hién ché d6 tién luong va cdc ché d6, chinh sach dai ngo khen
thuéng, ky ludt, dao tdo, bdi dudng vé chuyén mon, nghiép vu d6i voi cong

chirc, vién chirc va ngudi lao dong thudc pham vi quan 1y ctia Vin phong Uy
ban nhén dan tinh;

g) Huéng din thue hién co ché ty chii d6i véi cac don vi sy nghiép cong
1ap thudc nganh, linh vyc quén 1y theo quy dinh ciia phép luit; quan Iy hoat
dong cia céc don vi sy nghi€p trong va ngoai cong lép thude pham vi nganh,
linh vire; quan 1y va chiu trach nhiém vé tai chinh, t3i sin dugc giao theo quy
dinh;

h) Thue hién nhiém vy, quy&n han khéc do Uy ban nhan dén, Chu tich Uy
ban nhén dan tinh giao hojc theo quy dinh cia phap luét.

Pidu-3. Co ciu. to chire
1. Lanh dao: Chénh Vin phong va khéng qué 04 Phé Chanh Vin phong.

Chu tich Uy ban nhén din tinh b nhiém, mién nhiém, didn dong, luan
chuyén, cho tir chirc, nghi huru, khen thuéng, ky luét va thuc hién ché d6 chinh
sach khic ddi véi Chanh Vin phong, Phé Chanh Vin phong theo quy dinh cta
phap luét.

2. Cac phong chuyén mén, nghiép vu:

a) Phong Téng hop;

b) Phong Kinh té;

¢) Phong Khoa gido - Vin x3;

d) Phong Néi chinh;

d) Phong Giaothong --Xay dung;

e) Phong Nong nghiép - Tai nguyén M6i trucmg,

g) Phong Hanh chinh - T chitc;

h) Phong Quan trj - Tai vy;

i) Ban Tip cong dan tinh.

3. Don vi hanh chinh dic thii: Trung tdm Phyc vy Hanh chinh cng tinh.
4. Pon vi sy nghiép cong lap:

a) Trung tdm Coéng béo - Tin hoc tinh;

b) Trung t4m H3 trg phat tridn doanh nghiép va xfic tién dau tur tinh.

Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, diéu dong, luén chuyén, cho tir chitc, ngh1
hwry, khen thudng, ky luét va thye hién ché d6 chinh séch khac d6i voi ngu'orl,
dimg diu va clp phé ngudi dimg ddu cac phong, ban chuyén mén, don vi tryc
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thudc thyc hién theo quy dinh cia phap luat va phan c4p cia Uy ban nhén dén
tinh.

5. Bién ché cong chizc, sb luong ngu.'0'1 lam viéc cua Vén phong Uy ban
nhén dén tinh duge glao trén co s& vi tri vige lam, gan voi chic néng, nhiém vy,
khéi huong cong viéc va nim trong tdng bién ché cong chtc, sd lugng ngudi lam
viéc trong céc don vi sy nghiép cta tinh, do Hbi ddng nhan dan tinh quyét dinh.

Piéu 4, Che do Iam viée

1. Vian phong Uy ban nhén dan tinh va céc don vj trye thudc 1am viéc theo
ché d tha trudng, bio dam nguyén téc tap trung dan chi.

2. Chénh' Vin phong chiu trdch nhi¢m trude Uy ban nhén dén tinh, Chit
tich Uy ban nhén:dén tinh va trudc phédp lut v& toan bd hoat dfng cla Vin

phdng Uy ban nhan dén tinh; 13 chi tai khoan co quan Vian phong Uy ban nhén
dan tinh.

3. Phé Chénh Vin phong gillp- Chanh Vin-phong thuc hién nhiém wvu,
dugc Chanh Vin phong phén céng theo d&i timg linh vyc cbng viée, chiu trich
nhi¢m treéc Chanh Vin phong, trude phép ludt vé linh vire cdng viée duge phan
cdng.

Khi Chénh Vén phong ving mit, mot Phé Chénh Vién phong duge Chénh
Vin phong tiy nhiém didu hanh hoat déng cita Van phong Uy ban nhan dan tinh.

4. Trudng céc don vi thuéc Vin phong Uy ban nhin dén tinh chiu trach
nhiém truéc Chanh Vin phong va Phé Chanh Vin phong phuy trach linh vire vé
toan b hoat dong ciia don vi minh.

5. Cong chire, vién chirc chiu sy 1anh dao, chi dao, diéu hanh va phan
cOng c¢ong viéc cua lanh dao Vin phong Uy ban nhan dan tinh va 1anh dao
phong, don vi; thuc hién ché d6 béo cdo theo quy ché 1am viée cia co quan,

Diéu 5. Ché d¢ trach nhi€ém .

1. Van phong Uy ban nhén dén tinh chiu trach nhiém d61 véi nhitng vén
dé tham muru, d& xuAt thue pham vi nhiém vy, quyén han theo quy dinh.

2. Chuyén vién, lanh dao phong, don vi va lanh dao Vin phong Uy ban
nhén dén tinh chju trich nhiém vé y kién tham muru, 48 xuét ciia minh,

Pidu 6. TS chire thue hién

1. Giao Chénh Vian phéng Uy ban nhén dén tinh ban hanh chic ning,
nhiém vy, quyen han va quy dinh trach nhiém cia ngudi du.'ng dAu, cdp phé cia
ngudi dimg du cée tb chirc, cdc phong chuyen mdn, don vi s nghigp trye thuge
theo quy dinh ctia phap lut sau khi ¢6 ¥ kién thdm dinh bang vén ban ctia 8¢
Nbi vy; ban hanh quy ché 1am viéc cia.co quan; phan cong, bb tri, sip xép hop
ly d6i ngu cong chirc, vién chic, lao dong ding co céu, dam bao tiéu chuén
ngach va khung ning lyc theo timg vi_tri. viéc 1am d& hoan thanh tét cac nhiém
vu dugc giao.
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2. Trong qué trinh thue hién, trudng hop c6 kho khén, vudng méc hodc
phat sinh nhiing van @& cAn bb sung, sira d6i cho phit hop véi yéu céu nhiém vu,
Vin phong Uy ban nhén dan tmh phbi hop véi S& Néi vy théng nhét trinh Uy
ban nhan d4n tinh xem xét, quyét dinh./ (

TM. UY BAN NHAN DAN
KT. CHU TICH
pPH( CHU TICH

Nguyén Hong Linh
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