UBND TINH HA TINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG Dgc 14ap - Tu do - Hanh phic
S6: 60 /GM-VPUB Ha Tinh, ngay 25 thango2 nam 2025
GIAY MOI

Hop dé chuan bi cho cac hoat ddng ciia Vin phong Pang ity UBND tinh

Pé chu;fm bi cho hoat dong ctia Van phong Pang uy UBND tinh, Chanh
Van phong Uy ban nhan dan tinh (ki€ém nhiém Chanh Van phong Dang uy
UBND tinh) t6 churc hop.

1. Thoi gian: Bat dau tir 14h00 phut, ngay 28/02/2025 (Thir Sau).

2. Pia diém: Hoi truong ting 4, Van phong Uy ban nhan dan tinh.

3. Thanh phan tham du, tran trong kinh moi:

- Chanh Vian phong, cac Phé Chanh Van phong UBND tinh;

- Phong Quan tri - Tai vy, Van phong UBND tinh: Truong phong, Pho
Trudng phong va Bo phan K& toan,;

- Phong Hanh chinh - T4 chac, Van phong UBND tinh: Trudng phong,
Pho Truéng phong va Bo phan Van thu - Luu tri;

- Giam dbc, Phé Giam dbe Trung tdm Cong bao tin hoc tinh;

- Vin phong Pang tty UBND tinh: Cac dong chi duoc diéu dong dén cong
tac tai Van phong Dang uy (theo Quyet dinh s6 2060-OP/BTCTU ngady
12/02/2025 ciia Ban Té chire Tinh iy vé viéc diéu dong can bg, cong chike,
nguoi lao dong; dé nghi dong chi Lam Quang Ly, Van phong Pang iy tin moi).

Giao nhiém vu:

1. B6 phan ké toan ctia Pang uy Khdi cic co quan va doanh nghiép tinh
(cii) duoc diéu dong vé& Vin phong Pang ty: bao cdo sb liéu vé tai chinh sau khi
két thic hoat dong; can ctr chirc nang, nhi€ém vu, bién ché duoc giao, tham muu
xay dung du todn hoat dong nam 2025 trén co s& téng du toan duogc giao nam
2025 cho Pang try Khdi cac co quan va doanh nghiép tinh (cil).

2. BO phan quan 1y tai san ctia Pang uy Khéi cac co quan va doanh nghiép
tinh (cii) duoc didu dong vé Vian phong Pang ty: bao cdo viée tiép nhan va quan
Iy toan bo tai san ctia Pang ty Khéi cac co quan va doanh nghiép tinh; tham
muu xay dung phuong an phan bb tai san, cong cu, dung cu cho Pang ay céc co
quan Pang tinh va Pang ty Uy ban nhan dan tinh.

3. BO phan van thu cia Van phong Pang uy UBND tinh: Tham muu
phuong an tiép nhan va quan 1y toan bd hd so, tai lidu cia Pang uy Khdi cac co



quan va doanh nghiép tinh tai thoi diém két thiic hoat dong. Tham muu quy trinh
tiép nhan, x{r 1y vin ban tai Van phong Pang tiy UBND tinh.

4. Trung tim Cong bao Tin hoc: Nghién ciru, tham muu phuong an dong
bd hoa, hop nhit Hé théng phan mém Quan 1y vin ban va hd so cong viée (cua
Vin phong UBND tinh) va Hé thng thong tin tich hop diéu hanh SSO (ctia Vin
phong Dang uy).

5. Céc bd phan lién quan cta Vin phong UBND tinh (ké toan, tai vu, vin
thu luu trit...) cung nghién ciu cac phuong an phu hop dé tham gia phat biéu y
kién.

6. Giao phong Quan tri - Tai vu, Vin phong UBND tinh chuan bi Hoi
truong va cac diéu kién dam bao cho cudc hop.

Kinh dé nghi cac dong chi tham dyu hop day du va ding gio./.

Noi nhin: “HANH VAN PHONG
- Nhu thanh phan kinh moi;
- Phong Quan tri - Tai vy;

- Luvu: VT, HC.

Nguyén Huy Huing
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